
ДЛ{ИНИСТРДЦИЯ МУНИЦИПДЛЬНОГО ОБРДЗОВДНИЯ
город новомосковск

IIостАно
33у

об утверждении административного регламента предоставления

администрацией муниципального образования город Новомосковск

муниципальной услуги <<предоставление писъменных разъяснении
налоговым орган'ам, нaUIогоплателъщикЕlм и налоговым агентам по

вопросЕIм применения нормативных правовъIх актов муниципальных
образований о местных наJIогах и сборах>>

в соответствии с Федеральным законом от 27,о7,2010 м 210-Ф3 <об

организацИИПреДостаВленИягосУДарсТВенныхИмУницИПаЛЬныхУслУг)>'на
основании постановлениJI администрации муниципiшъного образованиJI город

Новомосковск от 05.07.2о24 Ns 2464 <Об утверждениИ Порядка разработки и

УтВерЖденияаДМинИстратИВныхреглаМенТоВпреДосТаВлени,IМУнИцИп€шЬных
услуг в муниципаJIьном образо"Ънии город Новомосковск)> , статей 

,l, 9, 45

Устава мунициПаJIьногО образованиЯ гороД Новомосковск администраци,I

муниципаJIьного образования ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставлени,I

администрацией муниципаJIьного образования город Новомосковск

муниципальной ушуги <предоставление письменных разъяснений налоговым

органам, наJIогопЛательщикам и наJIоговым агентам по вопросЕIм применени,I

нормативных правовых актов муниципаJIьных образованиЙ о местных наJIогах

и сборах)> согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Управлению информатизаjJии и массовых коммуникаций в течение 5

рабочих дней со дня прин,IтиJI настоящего постановлениJI разместитъ его на

официальном сайте муниципаJIьного образования город Новомосковск в

информацИонно-телеКоММУникационнойсети<ИнТернеТ>.
з. Управлению информатизащии и массовых коммуникации, органам

территориаJIьного управлениrI, комитету по культуре в течение 10 каJIендарных

дней со дня rlринятия настоящего постановлениjI размест!{ть его в местах

о фициального обнародов аниJI мун иципаJIьных пр ав ов ых актов }I}лн i,lц],Iп а-цьног о

образования город Новомосковск,
4.НастояЩеепостаноВЛенИеМоЖеТбытьобжатованоВс-удеВпорядке!

установленном законодательством Российской ФедерацI,1}{,
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5. Постановление вступает в силу со днlI официального обнародованиJI.

3аместитель главы
муниципЕuIьного образования
город Новомосковск Н. Н. Тарасовад

l"--

о

+

Ф ч

ФtsкТу

ро о

еДЕРа

льс

ý

cl
,ý

о
о



Приложение
к постановлению администрации

муниципаJIьного образования
город Новомосковск

от l.j,ГИ.JС|J- NпЭ!2

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления админиетрацией муншIипаJIьного образования город
Новомосковск ilrуншIипаJIьцоЙ услуги <<Предоставление письменных
разъяснений налоговьrttл органам, налогоплательпIикам и нЕUIоговым

агентам по вопросам применения нормативных правовьD( актов
муницrшЕшьньu< образовакий о местных наJIогах и сборах>>

I. Обrцие положения
],. Настоящий административный регламент предоставления

администрацией муниципаJIьного образования город Новомосковск
муниципаJIьной услуги <Предоставление письменных разъяснений налоговым
органам, нiUIогоплательщикам и нмоговым агент€lм по вопрос€lм применения
нормативных правовых актов муниципальных образований о местных наJIогах
и сборах> (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и
стандарт предоставления муниципаJIьной услуги <Предоставление письменньж

разъяснений наJIоговым органам, наJIогоплательщикам и н€чIоговым агентам по
вопросам применениJI нормативных правовых актов муниципаJIьных
образований о местных наJIогах и сборах> (далее - Услуга).

2. Услуга предоставruIется физическим лицам, юридическим лицам
(далее - заявители), указанным в таблице 1 приложения 1 к настоящему
Административному реглЫенту.

З. Усrцта должна быть предоставлена заявителю в соответствии с
вариантом предоставления Услуги (далее - вариант).

4. Вариант опредеrшется в соответствии с таблицей 2 приложения 1 к
настоящему Административному регламенry исходя из общих признаков
змвителя.

5. Признаки заявитеrя определяются в результате анкетированиrI
(далее - профилирование), проводимого финансовым управлением
администрации муниципа.пьного образования город Новомосковск (далее -
финансовый орган), осуществJuIемого в соответствии с настоящим
АдминистративньIм регламентом.

6. Информация о порядке предоставления Услуги размещается Еа
официальном сайте муницип€йьного обршования город Новомосковск (далее -
официальный сайт), в федеральной государствецной информационной системе
<<Единый порт.й государственных и муницип{urьньж услуг (функций)> (далее -
Единый портал), в государственной информационной системе .<Портал

государственных и муниципмьных услуг (функций) Тульской области>> (далее

- Региональный портал).
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II. Стандарт предоставления Услуги
Наименование Услуги

7, Предоставление письменных разъяснений налоговым органам,
налогоплательщикам и наJIоговым агентам по вопросatм применения
нормативных правовых актов муниципаJIьных образований о местных налогах
и сборах.

Наименование органа, предоставляющего Услугу
8. УслугапредоставлJIетсяфинансовымуправлениемадминистрации

муницип.шьноrо образования город Новомосковск.
9. Возможность организации предоставлениrI Услуги в

многофункционаJIьном центре предоставлениJI государственных и
муницип€йьных услуг (далее - МФЦ) не предусмотрена.

Срок предоставления Усrгуги
12. Максимальный срок предоставления Ус.тцrги составлJIет 44 рабочих

днJI с даты регистрации з€швлениJI о предоставлении У слуtи (дмее - заявление)
и документов, необходимых для предоставления Услуги при обращении в
администрацию, в том числе почтовым отправлением, на Едином портале (при
наJlичии технической возможности).

Результат предоставления Услуги
10. При обращении змви"Iеля за предоставлением Услуги результатами

предоставления Услуги явJuIются:
1) предоставление письменных разъяснений по вопросам применениJI

нормативных правовых актов муницип€йьных образований о местных цаJIогах
и сборах;

2) отказ в предоставлении Услуги.
,Щокументы, содержащие решение о предоставлении Услуги:
а) письмо с разъяснениями по вопросам 

" 
применениJI нормативных

правовых актов м},ъиципаJIьных образований о местных ныIогах и сборах
(документ на б}.мажном носителе или в форме электронного документа);

б) уведомление об отказе в предоставлении Услуги (доIсумент на
бумажном носителе или в форме электронного документа).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставлениJI
Услуги не предусмотрено.

Обращение заявителJI за исправлением допущенных опечаток и (или)
ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах не
предусмотрено.

11. Результаты предоставления Услуги могут быть получены при
личном обращении в администрацию муниципiulьного образования город
Новомосковск (далее - администрация), посредством почтовой связи, на
Едином портаJIе (при наличии технической возможности).
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Срок предоставления Услуги определяется
приведен в их описании, содержащемся в
Административного регламента.

для каждого варианта и

разделе III настоящего

Правовые основания д.;rllя предоставления Услуги
].З. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

предоставление Услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного)
обжалованиJI решений и действий (бездействия) администрации, должностных
лиц администрации, мwиципЕulьньж служащихl размещены на официальном
сайте, на Едином портЕUIе, на Региональном порт€ше.

Исчерпывающлrй перечень документов, необхоммых для предоставления
Услуги

L4. Исчерпывающий перечень доц/ментов, необходимых в

соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами
для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию,
которые заявитель должен представить сЕtмостоятельно, и документы, которые
зЕUIвитель вправе представить по собственной инициативq так как они
подлежат представлению в рЕlмкЕж межведомственного информационного
взаимодействия, приведен в разделе III настоящего Административного
регламента в подразделах, содержащих описание вариантов.

Исчерпывающшi перечень оснований для отка*}а
в приеме заявления и документов, необходимьш для предоставления

Услуги
1_5. Основания для отказа в приеме заявления и документов приведены в

разделе III настоящего Административного реглЕtмента в описании вариантов
предоставлениJI Услуги. 9

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

16. Основания для приостановления предоставлениJI Услуги не
предусмотрены.

L7. Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в разделе
III настоящего Административного регламента в описании вариантов
предоставления Услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении Услуrи, и способы ее взимания

1-В. Взимание государственной пошлиньI или иной платы за
предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не
предусмотрено.
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Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем
заявлени я и при получении рвультата предоставления Услуги

19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
составляет 15 минут.

20. Максимальный срок ожидания в очереди при пол)чении результата
Услуги составлrIет 15 минут.

Срок регистрации заявления
2L. Срок регистрации з€uIвлениrI и документов, необходимых дJя

предоставлениJI Услуги, составJIяет 2 рабочих дня.

Требования к помещениям, в которьж предоставляется Услуга
22. Требования к пЬмещениям, в котОрьж предоставляется Услуга,

размещены на официальном сайте, на Едином портЕUIе, на Региональном
порт€uIе.

Показатели доступности и качества Услуги
2З. Показатели доступности и качества Услуги размещены

официальном сайте, на Едином портЕuIе, на Регионмьном порт€uIе.
на

Иные требования к предоставлению Услуги
24. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не
предусмотрены.

25. Для предоставления Услуги используется государственн€uI
информационнЕUI система <<Региональн€ш система электронного Правительства
Тульской области>>.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административньD(
процедур

Перечень вариантов предоставления Услуги
26. При обращении зЕшIвителJI за предоставлением Услуги, Услуга

предоставJUIется в соответствии со следующими вариант€lми:
Вариант 1: физическое лицо, обратился лично;
Вариант 2: физическое лицо, обратился упоJц{омоченный предстЕlвитель

по доверенности;
Вариант З: юридическое лицо, обратился лично руководитель;
Вариант 4; юридическое лицо, обратился уполномоченный представитель

по доверенности.
27. Возможность оставления зЕuIвления без рассмотрениrl не

предусмотрена.



Профилирование заявителя
28. Вариант определJIется путем анкетированиJI заJIвителJI, в процессе

которого устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он
обратился, а также признаки за;IвителJI. Вопросы, направленные на определение
признаков заJIвителя, приведены в таблице 2 приложения 1 к настоящему
Административному регламенту.

Профилирование осуществлJIется:
а) при личном обращении в администрацию;
б) посредством почтовой связи;
в) на Едином порт:lJIе (при наличии технической возможности).
29, По результатам получениJI ответов от за;IвителJI на вопросы

анкетированиrI определяетсi полный перечень комбинаций значений признаков
в соответствии с настоящим Административным регл€lментом, кажд€UI из
которых соответствует одному варианту.

З0. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе,

ра:}мещаются в помещении финансового органа в общедоступном для
ознакомления месте.

5

Вариант 1

З1. Максимальный срок предоставления варианта 1 Услуги составляет
44 рабочих днJI с даты регистрации з€швлениJI и документов, необходимых д.lя
предоставления Услуги.

З2, Результатом предоставления варианта 1 Услуги являются:
1) предоставление письменньж разъяснений по вопросам применения

гtормативных правовых актов муниципаJIьных образований о местных наJIогах

и сборах;
2) отказ в предоставлении Услуги.
.Щокументы, содержащие решение о предоставлении Услуги:
а) письмо с разъяснdниями по вопросам применениJI нормативных

правовых актов муниципаJIьных образований о местных налогах и сборах
(документ на бумажном носителе или в форме электронного документа);

6) уведомление об отказе в предоставлении Услуги (документ на

бумажном носителе или в форме электронного документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
3З. Административные процедуры, осуществляемые при

предоставлении У слуtи в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заrIвления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления У слуrи;
б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

Услуги;
г) предоставление результата Услуги.
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Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги

З4. Представление зЕUIвителем док},]r,Iентов и з€UIвления в соответствии с
формой, установленной приложением 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществлJIется при личном обращении в администрацию,
посредством почтовой связи, на Едином портаJIе (при наличии технической
возможности).

З5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с законодательЕыми или иными нормативными правовыми актilми длJI
предоставлениJI Услуги, которые заJIвитель должен представить
самостоятельно:

- документы, подтверждающие личность заrIвителя. В качестве документа,
удостоверяющего личность, заJIвитель представляет один из документов,
удостоверяющих личность, признаваемых таковыми в соответствии с
законодательством Российской Федерацииi при подаче заJIвления при личном
обращении в администрацию предъявruIется оригин€ш документа; посредством
почтовой связи направlulется скан-копия бумокного документа; при подаче на
Едином портаJIе (при нмичии технической возможности) - скан-копиrI
бумажного документа.

З6. .Щ,окументы, необходимые длJI предоставления Услуги, которые
зiшвитель вправе представить по собственн ой инициативе, закоцодательными
или иными нормативЕыми правовыми актами Российской Федерации не
предусмотрены.

З7, Способами установлениJI личности (идентификации) заявителя при
взаимодействии с зЕUIвителем явлJIются:

а) при личном обращении в администрацию - документ, удостоверяющий
личность;

б) посредством почтовой связи - скан -копия документа, удостоверяющего
личность;

в) на Едином портме (при наличии технической возможности) - скан-
копия документа, удостоверяющего личность.

ЗВ. Основания для отказа в приеме з€UIвления и документов
законодателЬством Российской Федерации не предусмотрены.

З9. Услца предусматривает возможность приема зiшвления и
документов, необходимых для предоставления варианта 1 Услуги, по выбору
заJIвителJI, независимо от его места жительства или места пребывания,
посредством почтовой связи, на Едином портаJIе (при наличии технической
возможности).

40. Срок регисТрации заявл ения и документов, необходимых для
предоставления Услуrи, cocтaBluleт 2 рабочих дня.

Межведомственное информационное вз:lимодействие
4Т. Дllя пол}л{ения Услуги необходимо направление следующих
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межведомственньIх информационных запросов посредством федеральной
государственной информационной системы <<Единая система
межведомственного электронного взаимодействия>> (далее - запрос):

- о сведениях о действительности (недействительности) паспорта
гражданина Российской Федерации в Министерство внутренних дел
Российской Федерации (далее - МВД России).

42. Основанием ддя направлениJI запроса является регистрациrI
зЕUIвлени,I.

4З. 3апросы направлrIются в течение 2 рабочих дней со днrI

регистрации заrIвления о предоставлении Услуги.
44. МВД России представляет запрашиваемые сведения в срок, не

превышающий 5 рабочих дней со дня направления запроса.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Услуги

45. Финансовый орган отказывает зЕlllвителю в предоставлении Услуги
при нuIичии следующих оснований:

а) текст з€UIвления не поддается прочтению;
6) заявление содержит нецензурные либо оскорбительные выражения,

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его
семьи;

в) из содержания з€UIвления невозможно установить, по какому именно
вопросу запрашиваются разъяснения;

г) разъяснения, за предоставлением которых обратился з€uIвитель, не
относятся к информации по вопросу применениJI нормативных правовых актов
муницип€шьных образований о местных нЕuIогЕж и сборах;

д) в з€uIвлении содержится вопрос, на который ранее был дан
исчерпывающий ответ по существу, и при этом не приводятся дополнительные
доводы и обстоятельства.

46. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществJuIется в срок,
не превышающий 35 рабочих дней со дня получения финансовым органом всех
сведений, необходимых для принятия решениJI.

47. Принятие решения об отказе в предоставлении Услуги
осуществляется в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня получения
финансовым органом всех сведений, необходимых для приЕятия решения.

Предоставление результата Услуги
4В. Способы поJц/чениJI результата предостiвления Услуги:
- при личном обращении в администрацию, посредством почтовоЙ связи,

на Едином портаJIе (при наJIичии технической возможности).
49. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не

ПРеВышаЮЩиЙ 2 рабочих днеЙ со дня приwIтия решения о предоставлении
Услуги.

50. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по

i
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выбору зЕtявителJI, независимо от его места жительства или места пребывания,
посредством почтовой связи, на Едином портЕuIе (при наIIичии технической
возможности).

Вариант 2
51-. Максимальный срок предоставлениrI варианта 2 Услуги cocTElBJuIeT

44 рабочих дtш с даты регистрации з€uIвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

52. Результатом предоставления варианта 2 Услуги являются:
1) предоставление письменных разъяснений по вопросЕtм применения

нормативных правовых актЬв муниципЕuIьных образований о местных нЕuIогах
и сборах;

2) отказ в предоставлении Услуги.
,Щокументы, содержащие решение о предоставлении Услуги:
а) письмо с разъяснениями по вопросЕlм применения нормативных

правовых актов муницип€UIьных образований о местных наJIогЕlх и сборах
(документ на бумажном носителе илив форме электронного документа);

6) уведомление об отказе в предоставлении Услуги (документ на
бумажном носителе или в форме электронного документа).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставлениJI
Услуги не предусмотрено.

5З. Административные процедуры, осуществJI;Iемые при
предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием за;IвлениJI и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги;

б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) принятие решениJI о предост€lв лении (об отказе в предоставлении)

Услуги;
г) предоставление результата Услуги.

Прием заявления и документов и (или) информаt\ии, необходимьLк для
предоставления Услуги

54. Представление представителем з€uIвителя документов и з€uIвлениrI в
соответствии с формой, установленной приложением 2 к настоящему
Административному регламенту, осуществJuIется при личном обращении
представителrI зЕuIвителя в администрацию, посредством почтовой связи, на
Едином порт€ше (при наJIичии технической возможности).

55. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставлениrI Услуги, которые представитель зЕlявитеJuI должен представить
с€}мостоятельно:

а) документы, подтверждающие личность представителя заявителя. В
качестве документа, удостоверяющего личность, представитель зЕUIвитеJIrt
представлrIет один из док)рлентов, удостоверяющих личность, признаваемых
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такоВыми в соответствии с законодательством Российской Федерации: при
пОДаЧе з€UIвления при личном обращении в администрацию предъявлrIется
оригинЕш документа; посредством почтовой связи направляется скан-копия
бумажного документа; при подаче на Едином порт€ше (при наличии
технической возможности) - скан-копия бумажного документа;

6) документы, подтверждающие полномочия представителя з€uIвителя -
доВеренность, подтверждающ€ш полномочия представителrI зЕuIвителrI (при
подаче з€uIвлениrI при личном обращении представителя зЕшIвителJI в
администрацию предъявлrIется оригин€ш документа; посредством почтовой
связи направляется скан-копиJI бумажного документа; при подаче на Едином
портаJIе (при наIIичии технической возможности) - скан-копия бумажного
документа).

56. ,Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые
представитель з€uIвителя вправе представить по собственной иниIдиативе,
законодательными или иными нормативными правовыми акт€lми Российской
Федерации не предусмотрены.

57. Способами установления личности (идентификации) представителrI
з€UIвителJI при взаимодействии с представителем з€uIвителrI явлrIются:

а) при личном обращении представителя зЕшIвителJI в администрацию -
документ, удостоверяющий личность;

б) посредством почтовой связи - скЕlн-копиrl документа, удостоверяющего
личность представителя з€UIвителя;

в) на Едином портЕuIе (при наIlичии технической возможности) - скан-
копия документа, удостоверяющего личность предстЕвителJI 3€UIвителя.

5В. Основания длJI отказа в приеме з€uIвления и документов
законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

59. Услуга предусматривает возможность приема заrIвления и
док)rментов, необходимых для предоставления варианта 2 Услуги, по выбору
представителя зЕuIвителя, независимо от его места жительства или места
пребывания, посредством почтовоЙ связи, на Едином порт€uIе (при наличии
технической возможности). 

"60. Срок регистрации з€uIвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составлrIет 2 рабочих дня.

Межведомственное информационное взаимодействие
61. Для получения Услуги необходимо направление следующих

запросов: .

- О СВедениJ[х о деЙствительности (недеЙствительности) паспорта
гражданина Российской Федерации в МВ.Щ России.

62. Основанием Nтя направлениrI запроса явлJIется регистрациJI
зЕивления.

бз. 3апросы направляются в течение 2 рабочих дней со днrI
регистрации заJIвления о предоставлении Услуги.

64. МВД России представляет запрашиваемые сведения в срок, не

!

(
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превышающий 5 рабочих дней со днJI направлениJI запроса.

Принятие решения о предоставлении (об oTкajre в предоставлении)
Услуги

65. Финансовый орган отказывает предстalвителю заJIвителJI в
предоставлении Услуtи при наличии следующих оснований:

а) подача зaulвления лицом, не уполномоченным з€UIвителем на
осуществление таких действий;

6) текст зiulвления не пQддается прочтению;
в) заявление содержит нецензурные либо оскорбительные вырDкениJI,

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его
семьи;

г) из содержания за;IвлениJI невозможно установить, по какому именно
вопросу запрашиваются разъяснениJI;

д) разъяснения, за предоставлением которых обратился представитель
за;IвителJI, не относятся к информации по вопросу применения муницип€йьньж
правовых актов о н€йогах и сборах;

е) в зЕuIвлении содержится вопрос, на который ранее был дан
исчерпывающий ответ по существу, и при этом не приводятся дополЕительные
доводы и обстоятельства.

66. Принятие решениJI о предоставлении Услуги осуществляется в срок,
не превышающий 35 рабочих дней со дня пол)цениJI финансовым органом всех
сведений, необходимых для приня"|ия решениJI.

67. Приrrятие решения об отказе в предоставлении Услуги
осуществляется в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дtш получениJI
финансовым органом всех сведений, необходимых для приtlятия решения.

Предоставлецие результата Услуги
68. Способы получения результата предоставленияУслуfиi
- при личном обращении представитеlul заJIвитеJrI в администрацию,

посредством почтовой связи, на Едином портaше (при наличии технической
возможности).

69, Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 2 рабочих дней со дня принJIтия решения о предоставлении
Услуги.

70. Результат предоставления Услути может быть предоставлен по
выбору представителJI заявителя, независимо от его места жительства или места
пребывания, посредством почтовой связи, на Едином портаJIе (при наличии
технической возможности).

Вариант 3
7I. Максиммьный срок предоставлениJI варианта 3 Услуги составлJIет

44 рабочих днJI с даты регистрации заJIвления и документов, необходимых д,rя
предоставления Услуги.
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72. Результатом предоставления варианта 3 Услуги явлJIются:
1) предоставление письменных разъяснений по вопросам применения

нормативных правовых актов муницип€uIьных образований о местных налогах
и сборах;

2) отказ в предоставлении Ус,цти.
,.Щокументы, содержащие решение о предоставлении Услуги:
а) письмо с разъяснениями по вопросам применения нормативных

правовых актов муниципаJIьных образований о местных нЕuIогах и сборах
(документ на бумажном носителе или в форме электронного документа);

6) уведомление об отказе в предоставлении Услlти (документ на
бумажном носителе или в форме электронного документа).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления
Услуги не предусмотрено.

7З. Административные процедуры, осуществляемые при
предоставлении Услуrи в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и док}rментов и (или) информации, необходимых для
предоставлен ия У слуtи;

6) межведомственное информационное взаимоДействие;
в) приrrятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

Услуги;
г) предоставление результата Уоцти.

Прием заявления и документов и (или) rлrформации, необходимых для
предоставления Услуги

74. Представление заявителем зiшвления в соответствии с формой,
установленной приложением 2 к настоящему Административному регламенту,
осуществлJIется при личном обращении в администрацию, посредством
почтовой связи, на Едином порт:ше (при наличии технической возможности).

75. Исчерпывающий'перечень документов, необходимых в соответствии
с законодательными или иными нормативными правовыми актами длJI

предоставления Услуги, которые заJIвитель должен представить
самостоятельно:

а) документы, подтверждающие личность заJIвителя. В качестве

документа, удостоверяющего личность, зЕUIвитель представляет один из

документов, удостоверяющих личность, признаваемых таковыми в

соответствии с закоЕодательством Российской Федерации: при подаче

заrIвления при личном обращении в администрацию предъявляется оригинал

документа; посредством почтовой связи направлrIется скан-копия бумажного
документа; при подаче на Едином порта/Iе (при наличии технической
возможности) - скан-копия бумажного документа;

6) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление

действий без доверенности от имени заrIвителя - юридического лица
предъявлJIется заверенная копия решениJI о назначении или об избрании либо
приказа о назначении физического лица на должность, в соответетвии с



которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени
заJIвителJI без доверенности, заверенная копия устава юридического лица (с
изменениJIми , при их наличии).

76, .Щ,окументы, необходимые длJI предоставления Услуги, которые
заJIвитель вправе представить по собственноi,l инициативе, законодательными
или иными нормативными правовьIми актами Российской Федерации не
предусмотрены.

77. Способами устацовления личности (идентификации) заявителя при
взаимодействии с з€UIвителем явJuIются:

а) при личном обращении в администрацию - документ, удостоверяющий
личность;

б) посредством почтовой связи - скан-копиrI документа, удостоверяющего
личность;

в) на Едином портаJIе (при наstичии технической возможности) - скан-
копия документа, удостоверяющего личность.

7В. Основания для отказа в приеме за;IвлениJI законодательством
Российской Федерации не предусмотрены.

79. Услуга предусматривает возможность приема заJIвлениJI и
документов, необходимых длJI предоставления варианта 5 Услуги, по выбору
заJIвителя, независимо от места нахождениJI юридического лица, посредством
почтовой связи, на Едином портме (при наличии технической возможности).

В0. Срок регистрации з€uIвл ения и документов, необходимых дrrя
предоставления У слуи, составлJIет 2 рабочих дня.

Межведомственное информационное взаимодействие
8]_. lrля получениJI Услуги необходимо направление следующих

запросов:
а) о сведениJIх о действительности (недействительности) паспорта

грая(данина Российской Федерации в МВД России;
б) о сведениях из Единого государственного реестра юридических лиц

(далее - ЕГРЮЛ) в Федеральную н.шоговую службУ (далее - ФНС России).
В2. Основанием длJI направления запроса является регистрация

заJIвлениrI.
В3. Запрос направляется в течение 2 рабочих дней со дня регистрации

заJIвлениJI о предоставлении Услуги.
84. МВЩ России, ФНС России представлJIют запрашиваемые сведения в

срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня направления запроса.

Принятие решения о предоставлении (об oTкa:te в предоставлении)
Услуги

в5. ФинансовыЙ орган отказЫвает зiявитеЛю в предоставлении Услуги
при наличии следующих оснований:

а) подача з€UIвлениJI лицом, не уполномоченным з€UIвителем на
осуществление таких действий;

\2
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6) текст зЕuIвления не поддается прочтению;
в) заявление содержит нецензурные либо оскорбителъные выражения,

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его
семьи;

г) из содержания заявfiения невозможно установить, по какому именно
вопросу запрашиваются разъяснения;

д) разъяснения, за предоставлением которых обратился з€UIвитель, не
относятся к информации по вопросу применения муницип€uIьных правовых
актов о нЕшогах и сборах;

е) в зЕuIвлении содержится вопрос, на который ранее был дан
исчерпывающий ответ по существу, и при этом не приводятся дополнительные
доводы и обстоятельства.

В6. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществлJIется в срок,
не превышающий 55 рабочих дней со днJI получения финансовым органом всех
сведений, необходимых для принятия решения.

В7. Принятие рецения об отказе в предоставлении Услуги
осуществлrIется в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня получения
финансовым органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги
В8. Способы получениrI результата предоставления Услуги:
- при личном обращенiди в администрацию, посредством почтовой связи,

на Едином портЕuIе (при наIIичии технической возможности).
В9. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 2 рабочих дней со д}ш принятия решения о предоставлении
Услуги.

90. Услуга предусматривает возможность вчIдачи результата по выбору
заявителJI, независимо от места нахождения юридического лица, посредством
почтовой связи, на Едином порт€tJIе (при наIIичии технической возможности).

Вариант 4
91. Максимальный срок предоставления варианта 4 Услуги составляет

44 рабочих дня с даты регистрации зЕrявления и документов, необходимых дJIя
предоставлениJI Услуги.

92. Результатом предоставления варианта 4 Услуги явлJIются:
1) предоставление письменных разъяснений по вопросЕlм применениrI

нормативных правовых актов муниципЕIJIьных образований о местных н€uIогах
и сборах; ,

2) отказ в предоставлении Услуги.
,Щокументы, содержащие решение о предоставлении Услуги:
а) письмо с разъяснениrtми по вопрос€tм применения нормативных

правовых актов муницип€шьных образований о местных н€шог€ж и сборах
(документ на бумажном носителе или в форме электронного документа);

6) уведомление об отказе в предоставлении Услуги (документ на
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бумажном носителеили в форме электронного документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставлениJI

Услуги не предусмотрено.
9З. Административные процедуры, осуществJIяемые при

предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием зЕuIвления и дiокументов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги ;

6) межведомственное информационное взаимодействие;
в) принятие решениJI о предоставлении (об отказе в предоставлении)

Услуги;
г) предоставление результата Услуги.

Прием заявлеЕия и докумеIIrов и (или) информаIции, необходимьIх для
предоставления Услуги

94. Представление представителем з€явителя документов и зЕUIвлениJI в
соответствии с формой, установленной приложением 2 к настоящему
Административному регламенту, осуществлJIется при личном обращении
представителя з€UIвителя в администрацию, на Едином порт€ше (при наличии
технической возможности).

95. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с законодательными или иными нормативными правовыми акт€lми для
предоставлениjI Услуги, которые представитель за;IвитеJIя должен представить
с€tмостоятельно:

а) документы, подтверждающие личность представитеJLя заявителя. В
качестве документа, удостоверяющего личность, представитель з€I,IвителJI
представлrIет один из документов, удостоверяющих личность, признаваемых
таковыми в соответствии с законодательством Российской Федерации: при
подаче зЕuIвления при личном обращении в адiцинистрацию предъявлrIется
оригин€ш документа; посредством почтовой связи направляется скан-копия
бумажного документа; при подаче на Едином портЕuIе (при наJIичии
технической возможности) - скан-копия бумажного документа;

б) документы, подтверждающие полномочия представителJI з€uIвителя -
доверенность, подтверждающ€ш полномочия представителJI з€lявителJI (при
подаче зiulвления при личцом обращении в администрацию предъявлrIется
оригинЕuI документа; посредством почтовой связи направляется скан-копия
бумажного документа; при подаче на Едином портаJIе (при наIIичии
технической возможности) - скан-копия бумажного документа).

96. .Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые
представитель з€UIвителrI вправе представить по собственной инициативе,
3аконодательными или иными нормативными правовыми €tктЕlми Российской
Федерации не предусмотрены.

97. Способами установления личности (идентификации) представителrI
з€UIвител;I при взаимодействии с представителем зЕlllвителrl явлrIются:

а) при личном обращении в администрацию -,документ, удостоверяющий
,
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личность;
6) посредством почтовой связи - ск:lн-копия документа, удостоверяющего

личность;
в) на Едином портiше (при наличии технической возможности) - скан-

копиJI документа, удостоверяющего личность.
98. Основания для отказа в приеме заJIвления и документов

законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
99. Услуга предусматривает возможность приема зЕшвлениJI и

документов, необходимых длJI предоставлениJI варианта 4 Услуги, по выбору
представитешI за,IвителJI, независимо от места нахождения юридического лица,
посредством почтовой связи, на Едином портаJIе (при нмичии технической
возможности).

100. Срок регистрации заJIвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет 2 рабочих дня.

Межведомственное информационное взаимодействие
101. Для получения Услуги необходимо направление следующих

запросов:
а) о сведениях о действительности (недействительности) паспорта

гражданина Российской Федерации в МВД России;
6) о сведениях из ЕГРЮЛ в ФНС России.
102. Основанием для направлениJI запроса явлJIется регистрация

зЕUIвлениJI.
103. Запрос направляется в течение 2 рабочих дней со днJI регистрации

заJIвлениJI о предоставлении Услуги.
104. МВД России, ФНС России представлJIют запрашиваемые сведениJI в

срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня направлениJI запроса.

Принятие решения о предоставлении (об oтKaj}e в предоставлении)
Услуги

],05. Финансовый орган отказывает представителю за;IвителJI в
предоставлении У елуrи при наIIичии следующих оснований:

а) подача заrIвления лицом, Ее уполномоченным заrIвителем на
осуществление таких действий;

6) текст з€uIвления о не поддается прочтению;
в) заявление содержит нецензурные либо оскорбительные выражениJI,

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его
семьи;

г) из содержания з€UIвлени;I невозможно установить, по какому именно
вопросу запрашиваются разъяснения;

д) разъяснения, за предоставлением которых обратился представитель
заrIвителя, не относятся к информации по вопросу применениJI муниципаJIьных
правовых актов о наJIогах и сборах;

е) в заJIвлении содержится вопрос, на который ранее был дан
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исчерпывающии ответ по существу, и при этом не приводятся дополнительные
доводы и обстоятельства.

106. Принятие решениJI о предоставлении Услуги осуществлJIется в срок,
не превышающий 35 рабочих дней со дня получения финансовым органом всех
сведений, необходимых длJI пришIтиJI решениJI.

107. Принятие решениJI об отказе в предоставлении Услуги
осуществлJIется в срок, не превышающий 10 рабочих дней со днJI получения
финансовым органом всех сведений, необходимых длJt принятия решениJI.

Предоставление результата Услуги
10В. Способы получения результата предоставления Услуги:
- при личном обращении представителJI заrlвитеrul в администрацию,

посредством почтовой связи, на Едином портаJIе (при наличии технической
возможности).

109. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 2 рабочих дней со днJI принJIтия решения о предоставлении
Услуги.

110. Услуга предусматривает возможность выдачи результата по выбору
представителя з€UIвителя, независимо от места нахождения юридического лица,
посредством почтовой связи, на Едином портЕйе (при наличии технической
возможности).

IV. <Dормы контроля за исполнением Административного регламента
Порядок осуществдения текущего контроЛя за соблюдением и

исполнением ответственными должностными лицilми положений
Административцого регламента и иных нормативньD( правовьIх актов,

устанавливаюпдих требования к предоставлению Услуги, а также
принятием ими решений

11,1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными
должностными лицаNlи финансового органа настоящего Административного
регламента, а таюке иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению Услуги, а также принrIтием ими решений
осуществлJIется руководителем финансового органа.

112. Текущий контроль осуществлJIется посредством проведениrI
плановых и внеплановых проверок.

Порядок и периодичность осуIцествления пл€lновьD( и внеплalновьD(
проверок полноты и качеgгва предоставления Усrryги, в том числе

порядок и формы коЕгроля за полнотой и качеством предоставления
Услуги

11з.
плана.

LI4.

Плановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого

Внеплановые проверки проводятся по решению главы



администрации муниципального образования город Новомосковск или

руководителJI финансового органа в целях контролJI за устранением ранее
вьUIвлепных нарушений при предоставлении Услуги, а также при рассмотрении
жалоб заявителей на решения и действия (6ездействие) администрации,
должностных лиц администрации, муницип:шьных служащих при
предоставлен ии У сlгуи.

Внеплановые проверки проводятся должностными лицами,
определенными решением главы администрации муниципального образования
город Новомосковск.

115. Руководителем финансового органа не реже одного раза в квартал
проводится мониторинг полноты и качества предоставления Услуги.

Ответствецность должноетньD( лиц органа, предоставдяющего Ус.пугу, за
решения u деirствия (бездеЙствие), принлrмаемые (осуществляемые) ими в

ходе предосrавления Услуги
116. .Щолжностные лица, нарушившие требования настоящего

Административного регламента, несут ответственность в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

Положения, характерш}ующие требования к порядку и формам контроля
за предоставлением Услуги, в том числе со стороны гражд€lн, их

объединений и организаций
117. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны

граждан, их объединений и организаций, осуществлJIется посредством
получениJI ими полной актуальной и достоверной информации о порядке
предоставления Услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений
(жмо6) в процессе получения Услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и деilлствий
(бездеЙствия) органа, преДоставляющего Услугу, организациЙ, указанньж

в части 1.1 статьи 16 Федерального закона <<Об организации
предоставления государственных и муниципальньж услуг)>, а также их
должностньD( лиц, государственньD( или муниципЕUIьных служащих,

работников
11"8. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного)

обжалования осуществляется посредством размещения информации на
информационных стендах в местах предоставления Услуги, на официальном
сайте, на Едином портаJIе.

119. ИнформациrI о порядке досудебного (внесудебного) обжалования
может быть представлена гражданilм по 9лектронной почте, по телефону, при
личном обращении в финансовый орган.

]-20. Жалобы на решениJI и действия (бездействие) администрации,
должностных лиц администрации, муниципаJIьных служащих принимаются
при личном приеме заJIвителJI, направляются по почте или через МФЩ, а также

t7
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в электронной форме с использованием
телекоммуникационной сети <<Интернет>>, в том числе
Регионального порт€uIа.

3аместитель
финансового

информационно-
Единого порт€uIа,

с. В. Басова
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Приложение 1

к Административному регламенту

Перечень общих признаков заявителей,
а также комбинации значений признаков, каждая из которьж

соответствует одному варианту цредоставления Услуги

Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами

Таблица 2. П заявителеи

3аместитель
финансового с. В. Басова

N9
вариант

а
Комбинация значенrлi признаков

!

Резульmаm Услуzu, за коmорьlм обращаеmся з(мвumель <<ПреOосmавленuе пuсьменньlх
разъясненuil нало2овым ораанаIчt, н(uлоzоплаmельщuкам ч нало2овым а2енmам по
вопросам прuмененuя нормаmuвньlх правовых акmов мунuцuпальньIх образованuil о
месmных налоеах ч сборахл>

1
Физическое лицо, обратился лично

.) Физическое лицо, обратился уполномоченный представитель по доверенности

3. Юридическое лицо, обратился лично руководитель

4. Юридическое лицо, обратился уполномоченный представитель по доверенности

Nе Vп Признак заявI,fтеля 3начения признака заявителя

Резульmаm Услуzu <<ПреOосmавленuе пuсьменньIх разъясненuit налоаовьlм ор2анам,
нало?оплаmельщuкам u налоzqвьIм а2енmам по вопросам прuмененuя нормаmuвньlх
правовьlх акmов мунuцuпальньIх образованuil о месmных нало2ах u сборах>>

1 Категория заrIвителя 1. Физическое лицо.
2. Юридическое лицо

2.

3аявитель обращается
лично или через
представителя?

1. Обратился лично.
2. Уполномоченный представитель по
доверенности

*
*

6 с flк
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Приложение 2

к Административному регламенту

Ф.И.О.(последнее - при наличии)
зaшвителя (уполномоченного представителя) /

наименование юридического лица, Ф.И.О.(последнее - при наличии)

руководитеJuI (уполномоченного представителя)

место жительства заявителя (уполномоченного представителя) /

место нахождения юридического лица

контактный телефон

заявление
о предоставлении Услуги <<Предоставление письменных разъяснениЙ налоговым органам,

налогоплательщикам и налоговым агентilм по вопросaм применения нормативных правовых
актов муниципальньж образований о местных наJIогах и сборах>

Прошу предоставить разъяснение по

Результат предоставления Услуги прошу (нужное поOчеркнуmь):
вр}л{ить лично,
направить по месту фактического проживания (места нахождения) в форме документа на

бумажном носителе,
предоставить с использованием Единого портаJIа (при наличии технической возможности) в

форме электронного документа.

Приложение

)>

-г
подпись / расшифровка подписи

3аместитель
финансового

Ф л ýi qбразts

9

;К

с)

о
*

*
6 ,1кс

с. В. Басова

ФоРМА заявления
Главе администрации муниципального

образования город Новомосковск

<(


