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АдминистрАции шryниIц4пАльного оБрАзовАния
город новомосковск

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о,г r'-/, а, /"//rл!

В соответствии с Федеральным закоIIом о.r 27.0.7.2OlO Л! 210-ФЗ (об
организациИ предоставлениЯ государс.гве}IIIыХ и муtIиt{ипалыlых ycJlyI)),
пос,га[IовлеI,IиеМ адмиIIистраlIиИ MyI Iиrlи пальногО образоt]ания ]()])о/1
[-loBoMocKoBcK от l i.08.20l l J\! 20l0 кОб уr.всрж/.lеllии IIравил разрабо,r,ки и
У'ГВеР)КДеНИЯ аЛМИI]ИСТра'l'ИвIIых peI,JIaMeIl],oB I lреllосl,авлеl I ия му1,1иIlи IlaJIbIi LIx
услуг В муниципальном образоваIlии I,орол I-IoBoMocKoBcK) и lla осIlоI]аlIии
статей7,9,45 Устава муниl(ипаль}lого образования горол lloBoMocKoBcK
аllминистраr(ия муниципального образования постАновJUIЕI-:

l. ВнестИ измеI{ениЯ в IlриJlожение к постановJIеIIию аllминис,t,раItии
муниLIипалы{ого образования горол Новомосковск о.г 05.08.20l3 N! 252l (об
у,гверждениИ алмиtlистраТивI{огО регламеII,1,а Ilредос.l.авлеНия администрачисй
муниципаJIыjого образоВания гороД LIoBoMocKoBcK му[IициIIальной ус.ltуt.и
<Предоставление средс,l,в материнского (семсйrrого) капитаJIа в муlIициllаr]ыlом
образованиИ город IIовомосковск) (лалес -- IlриложсIIие к ttoct,altotr.ltetTи to),
изложив приложение к постановлениIо в rtовой редакции согласIlо
п рил ожеIlиIо.

2. I1уrIкТ l пос,гаIrовления а/Iминис.грации муlIиl(иIIаJIыIоI.()
образования r,орол I-IoBoMocKoBcK оз,|6.О2,2О22 J\ъ 426 <о вltессltии измеtlеlit,tй
в IIриJIожеI{Ие к IIocTaI]oBJleIl и lo адмиIlисl,раrlии MyIl и l{ипаJIы,rоt,о образоваtrия
I'ород Новомосковск от 05.08,2013 N,r 252l (об утвержлеIIии
алминистративногО регламента предоставления алминис,граt 1t.l ей
муниципаJIьНого образоВания гороД НовомосковСк муниципаltьной ус.lIуl.и
КПРеДОСТаВЛение средств материнского (семейного) каlIитаJIа I] муI{иIlипаJlьItом
образовании город Новомосковск> призIIаl,ь утративIIIим силу.

0 Lj:'.3 6 7

о вllесении измеttеllий в lrриложсние к пoc.l.alloBjIeHtrto
администраtlии муIlи lIиrIал ьllого образоваtlия rорол Ilовопrоскоl]ск ol.
05.08.20 lз Лt 2521 <об утвержлеllии адми tl ис,l,рати BHot.o реI.ламсll.г:t

прелоставления адмиlIистРацией муIlициIrального образоваllия l.tlpо/l
НовомоскоВск муниципальной ус,llуги <fIрелоставJlение срелств

ма,гериlIскоГо (ссмейllогО) капитала в муниrlипальпом образоваIIии t ()p()ll
Н овомос ковск>>
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3. Управлениtо информатизации и массовых коN{I\{чtlи каций в течеtIие
5 рабочих дней со дtlя принятия tIастоящего постаIIовJIения разместить сго tla
официальном сайте муниципаJIьного образования город l{oBoMocKoBcK в
иlrсРормационно-телекоммуникационной сети <Интернет>>.

4. Управлениtо информатизации и массовых коммуникаций, органам
территори€шьного управления, коми,гету IIо культуре в течеIIие l0 кменJlарных
дней со дня принятия настоящего постановления разместить его в местах
офичиаtьного обнаро/Iования муниllипtшьных правовых актов муниtlипмьного
образования город Новомосковск.

5. I-Iастоящее постановлеtiие может быть обжа-.lовано в cyjle в

порядке, установленном законодательством Российской Фелераtlии.
6. Постановление вступает в силу со дня его официального

обrtароловаttия.

I-.TlaBa а/lмиltистрации
ýry lI и цш палыlого образова А.А. Бирюлиll
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Приложение
к постановлению администрации

муниtlипального образования город Новомосковск
оr,,/8 bS- zоzз Nч УХ#

Ал м и ll ис,грати в lr Irl й peI,JlaMellT,
предоста влеrl ия allM и lllrcтpa uией му 1l ll llи Irirл blltll,<r tlбразtrваrIпrl

горол Новомосковск муtlиципальной ус.ltуги
<<Предоставлепие средств материllского (семей llo1,o) ка ll иr,а.llа в

муниципалыlом образовании r,opo/I [loBoMocKoBcK>

l. Обlrtис поJIOжеllия

l. Административный регламент предоставления алминисr,рацией
муниципаль}tого образования город Новомосковск муIlиllипальной ус.ltуги
<Предоставление срелств материнского (семейного) каIIитма в Myll и l{и IIajl bHoNl
образовании город Новомосковск)) (далее - Административный рег.llамент)
устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципаJtьной услуги
<Предоставлсние средств материнского (семейного) капитаJlа в муllиципilJl ьном
образовании город I{oBoMocKoBcK)) (лалее - Муниrlипальная услуга).

2, В качестве заявиr,елей при получеIlии МуниtlиIrа.itьной ус"чуt,и плогl"t,

выступать сJIедующие граждане Российской Федерации, про)t(иваIошtие Iia
территории муниципального образования город Новомосковск не менее олtlого
года до дня рождения (усыновления) второго ребеI]ка и (или) пос.цеllуIоlцих
детей, имеющих гражланство Российской Фелерашии:

- женщины, родившие второго ребенка и (или) гtосле,llуюшlих /lе,гей
начиная с 1 яlrваря 20lЗ года;

- женщины' усыновившие второго ребенка и (или) последуюпlих /lетей,
есJIи решение суда об усыновлении вступиJlо в законную силу, trачиltая с l

января 20l 3 года;
- мужчины, являIощиеся единственIIыми усыновитеJIями вl,орого ребенка

и (или) последующих детей, если решеl{ие суда об усыновлеIlии встуtlиJlо l]

законную силу, начиная с l января 20l3года.
- отец ребенка, ребенок, усыIIовитеJIь, опекун (попечите.ltь) IIо

осtIованиям, предусмотренIIым муIlиципzLпыlым Iiормативtlым правовым ак,гом,

регуJlируюlllим правоопlоIIIения по прелос,гавлеltию cpe.ltcl,B NlатериIlскоI,о
(семейного) капит:ша в мунициIlальном образовании горол l IoBoMocKoBcK
(далее - Заявитель, Заявители).

2.1 от имени ЗаявителеЙ за предоставлением Муrrиuипа.ltьноЙ )"слуI,лt

могут обращаться лица, деЙствуюlцие в соответствии с /loBepelItlocl,bю,
оформленной в устаItовленном порялке.

3. Информачию по вопросам прелоставления Мунициtlа.llьной чслуl,и

Заявитель может получить:



З. l в комитете по управлеllиlо имуttlеством администрации
Myll иципальноl,о образоваttия город IJoBoMocKoBcK (далее - комитет по
упраtsлению имуществом) при Jlичном обраtцетrии в устной форме или с
исItользованием cpe/lcтB телефонной связи;

З.2 на офиIlиалыlом сайте муниципzl,.Iыlого образования горол
l IoBobtocKoBcK в информаttиtltIIlо-l,елекоl\{]\,IуtIикаtlионной сети <Иttтернет>
(lta,ltee о(lициа.rIыtый сайт,) - www.nrnosk.гu;

3.3 на Едиttом пор,I,аJlе государс,гвенllых и мунициIl€ulьных услуг
(фуlrкuий ) - gosuslugi.гu:

З.4 на llopтarre государственных и муниципzrльных услуг (функuий)
Т'у:rьской обJIас,I,и - gosuslugi.rr.r7l ;

З.5 в I,осуларствеIlном бю]lжетном учреж.I(ении Тульской области
<Мrrогофуrrкrlиона.lIыtый центр преj(ос,l,аtsJlения государственIlых и
N,lyll и llипальных услуг)) (да:Iее - МФЦ).

4. На Едином портале государственных и муниципальных услуг
(фуrrкчий), офиtlиальном сайте размещается следующая информация:

4,| исчерпывающий перечень документов, необходимых для
прс/lоставления Муttиципапыtой услуги, r,ребования к оформлеrrию указанных
/цокуменl,ов, а также перечеlIь локументов, которые заявитель вправе
IIрс/lставить по собсr,венной инициаr,иве;

-1.3 Kpyt зая виt,с;lей;
4.3 срок предоставления Муниtlипаtьной ус;rуги;
4.4 результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок

пре,цставления докумен,га, являюlцегося результатом предоставления
Mytt ициIIал ьной ус.ltугиl

4.5 размер I,осударс,гвеllttой гrош:Iилtыl взимаемой за предостав.IIение
Мl,ttиuипzt_пьной усltугиl

4.6 исчерпываlощий перечень основаlrий для приостановления или отказа
в предоставJIеttии Муниципалыlой услуги;

4.7 информация о праве Заявителя на досудебное (внесулебное)
обжалование Jlсйствий (бездействия) и реruений, приIIятых (осуществляемых) в

xOitc прс/lос,I,аt}JIения Mytt иципальной услуги;
4.8 формы заявлеttий (увеломлений, сообщений), используемые Ilри

прс/lоставлении Муниципальной услуги.
5. ИнформаItия на Едином портале государственных и муниllипальных

ус;rуг (функций), официальном сайте о порядке и сроках предоставлеI{ия
I\4yrr ициrIальной услуги }la основании сведений, содержащихся в федеральной
t,осу/iарс,гвен ной информачионной системе <Федеральный реестр
госуларственных и муниципальных услуг (функций)> предоставляется
заяI]итеJltо бесплатно,

6. /{оступ к информации о сроках и порядке предоставJIения
муtlиципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо
,гребований, в том числе без использования программного обеспечения,
ус,гановка которого на технические средства Заявителя требует заключения



лицензионного или иного соглашения с правообладателем программtlоl,о
обеспечения, предусматриваIощего взимание платы! регистрациtо иJlи
авторизацию Заявителя иJIи предоставление им персонzLпьных,IlанlIых.

7. В помещениях приема и выдачи докумеt{тов в актуаJIьном состояtIии
находятся нормативные правовые акты, регулируlощие IIоряllок
предоставления МуниципалыIой услуги, в ,гом чисJIе АJlминистра.гив}Iы й

регламент, которые по требованиIо Заявителя предостаI]Jlяется eNly
спеllиzLпистом .,lля ознакомления.

8. Требования о размещении информации о порядке предоставления
Муниципальной услуги в помещении МФIl устанавливаются соглапIением,
заключенным с МФЩ, с учетом требований, ycTaHoBJleHH ых
Адм инистративным регламентом.

9, Справочнуrо информацию о прелосT,авлеltии МуниIlиIIаJI ьной чсJIчI.и
Заявитель может получить:

9.1 на информационных стендах непосредствеIiно в отдеJlе
муниципального жилищного фонда, предоставляюulем Мунициllа.llыrуtо
услугу;

9.2 на официа.llыtом сайте в разделе <Муниципа;tьные усJIуI.и)) -
http://www.nrnosk.rulgossetv/index3,php?rid:fiz&Ёcat&ccid:79&info=lЗ974:

9.З на Едином портале государственных и муниllипаль}iых ycJlyI,
(фуlrкчий ) ( gоsuslчgi.гu );

l0. Справочная информация о предоставлении Муниципальной услуI-и
может быть получена:

l0. l посредством публикаций в средствах массовой информации;
l0.2 с использованием средств телефонной связи;
l0,3 при личном обращении Заявитеrrя.
l l. Информаl_(иоIltlые стеIlды JlоJlжны быть освеIllены ll xopollio

просматриваемы. Информационные стенды солержат актуалыlую информашиrо,
необходимую для получения Муниципальной услуги, Тексты маl.ериiulов
печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлеllий.

|2. Информаuия на информаuион}lых стендах в отделе муни IIипаJIыlоl,о
жилищного фоrrда дублируется знаками, вы I]олtlеtltlыми pe.lt ьефr rо-то.Iечtlы\l
rrrрифтом Брайля IIа контрастном фоне.

l3, К справочной информации относится следуюш{ая информаrlия:
1З.l место нахождения и графики работы комитета по управJlениIо

имуществом, государственных и муницип€шьных органов и организаций,
обращение в которые необхолимо для получения Муниципzulьной усJlуги. а
,гакже МФI_{;

l3.2 справочные телефоны комитета по управлению имуществом,
организаций, участвуюuIих в предоставJtении Муниципальной услуги, в том
числе номер телефона-автоинформатора;

13.З алрес официмьноI,о сайта, а также электронной почт,ы и (или)

формы обратной связи отдела муницип.uIьного жилиlllного фонла l]

информацион}lо-коммуникационной сети <Интернет>.
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l4. Опубликова}{ие (размешение, распространение) справочной
иtttРормаllии о tlрс,Ilос,l,авJlсttии Муниtlипальной услуги в средствах массовой
иrrtРормачии осуlцествляеl,ся в соответстtsии с законодательством Российской
Фс.церации о cpe/icTBax массовой информации,

15. OтBeT I{a телефонный звонок llачиllается с информации о
наименова}lии структурного подразделеtIия, в которое позвонил Заявите.lIь,

фамилии, имени, отчестве и должности специiulиста, принявшего телефонный
звоltок.

l6. Время r,елефонного разговора не должно превышать l0 минут.
l7. При llевозможности самостояl,ельно ответить на поставленные

l]оllросы, сIlеllиаJlис,г, принявпlий зво}lок, .цолжен llepea/lpecoBaTb (перевесr,и)
cI.o lla llpvl,oc .IloJIжHoc,I,l{oe JIиllо иJIи сообttlиr,ь Заявите.ltю те;Iефоtrный номер,
tlo коl,орому можtIо получи,гь необхо.цимуlо инtРормацию.

l8. 11ри ol,I]eTax на тслефонные звоItки и устIlые обращения специшIисты
полробrtо и в вежливой (корректной) форме информируrот обратившихся лиt1

по инl,ересуtощим их вопросам, обрашаются к ним на <Вы>, проявляlот
сttокойс,гвие и выJtсржку, .)tают разъясlIсния, исключая возможность
ошибочtIого или jlвоякого их поlлимаrlия.

l9. Заявит,ель имеет право на получение сведений о ходе предоставлеI{ия
МуttиципальtIой услуги с момента приема его заявления и документов на
пре/lоставление Муниципальной услуги (далее Запрос). Заявителю
II релос,I,авJIя lо,гся све/lеtlия о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой
а/tминис,l,ра,гивной проt{едуры (лействия)) Муничип.1,1ьной услуги находится
Ilpc/lc,l,aBлeHtr ый ипл Заrrрос.

2, Cтalt;цap,l, Il pe/toc,|,a BJlctt ия Муllиllипа.llыlой ycJlyl,rt

20. Гiаименоваttие Муниtlипа;lьной услуги -- <Предоставление средств
ма,гериl{ского (семейrlого) капит€Lпа в муниципмьном образовании город
Новомосковс K>i.

2l. FIаимснование структурного подразделения, предоставляющего
Муниtlипа.пьную услугу - комитет по управлеIlию имуществом администрации
муllиципалыlого образования город Новомосковск.

22. В прелоставлении Муниципальной услуги участвуют:
22,1 комитет по делопроизводству администрации муницип€ulьного

образования I,opolt Новомосковск (далее - коми,гет по делопроизволству);
22.Z MyL ициIlа_llьное казеllllое учрежление кI {ентрализован}tая

бухr,а.rtr,ерия>> (да.ltее - МКУ <ЦБ>);
22,3. Пенсионный фоrrд Российской Федерации;
22.4. Министерство внутренних дел Российской Федерачии;
22.5. Органы опеки и попечительства;
22.6. Органы записи актов гражданского состояния;
22.7. Федеральная наJIоговая служба Российской Федерации.
23. При предоставлении Муниципальной услуги комитет по управлению
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имуществом и спеLlиаJlисты МФЦ не вправе требовать о,г Заявиr,е.llя
осуществления действий, в том числе соr,'llасований, Ilеобхолимых .IIJIя

поJIучения Муниципальной услуги и связанных с обраtuением в

государственные органы, органы местного самоуправления, организаl{ии за
исключением получения документов и информачии, предоставляемых в

результате оказания услуг, включенных в перечень услуг, которые явJIяются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципulпыlых услуг в

муницип,lлыIом образовании город Новомосковск.
24. Результатом предоставления Муниципальной услуги явJIяется:
24. l предоставление средств материнского (семейного) капитаJIа;
24.2 отказ в предоставлении средств материнского (семейного) капитzша.
25. Срок предоставления Муничипальной услуги состаl]Jlяеl, 24 рабочих

дня со дня поступления Запроса в комитет по управлению имуlцеством, в 1,o]\,l

числе:
25.1 срок подготовки результата предоставлеlrия Муниципальной услуl,и

- 19 рабочих дней со дня поступления Запроса в комитет по управлеrIию
имуществом;

25.2 срок формирования и направления межведомственtIого Запроса 2

рабочих дня;
25.3 срок подготовки, направления и получения ответа IIа

межведомственный запрос 5 рабочих дней;
25.4 срок направления результата Муниципа.ltьной услуги Заявитс.ttю 3

рабочих дня со дня полготовки резуль,гата Муниципшrьной ус.lIуги.
26. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со /lня

передачи МФЩ запроса в администрацию муниципального образования горол
Новомосковск (далее - Алминистрация).

2.7. Перечень нормативпых IIравовых актов, рсI,ч-,tирчIоtIlи х
предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизи.гов и
источников их официального опубликования) размещается:

27 .l на официалыrом сайте в разделе <Муниципальные услуги));
27.2 на Едином портале государственIlых и муниципаJIьных усJlуг

(функuий) (http://www.gosuslugi.ru).
28. Исчерпывающий перечень документов, необхо.tlимых в соответствии

с нормативными правовыми актами для предоставления Муничипальной
услуги, подлежащих представлению Заявителем:

28.1 заявление, оформленное по форме согласно приложениIо к
настоящему Административному регламенту;

28.1.1 при подаче заявления лично Заявитель предъявляе,г докумеll,г
удостоверяющий личность (в качестве документа, удостоверяlощего личнос,гь.
Заявитель представляет олин из документов, у/lостоверяюIцих личllос,I,ь.

признаваемых таковыми в соответствии с законодательством Российской
Фелераuии) и его копиIо;

28.1.2 при подаче заявления лично представитель Заявителя IIредъявJlяс,г

документ удостоверяющий личность и прилагает к заявлеIlию докумеll,г.



уjtосl,оl]еряющий право (trолttомочия) действовать от имени Заявителя.
о(lормлснrrый в сооl,ветствии с закоltодатсльством Российской Федерации;

28.2 коIrии с ви::l€,г€JI ьств о госуларствеttной регистрации рождения летей,
вы/lанllых компетеtI,гными оргаIiами и tIос,l,ра}I}Iого госуларства, и их
но,l,ари€шыIо удостоверенIrый tlеревод tta русский язык;

28.З копия сулебного решения об усыновлении (улочерении) (при

усыllовJIении ребегrка, в случае отсутсl,вия свидетельства о рождении) (если
1,аковос имсе,гся );

28.4 копия судебного решеtlия об объявление женщины умерruей,
(гt редосr,авляется отцом ребенка при возникновении у него права в

сооl,ве,I,ствии с муниципaшьным нормативно_правовым актом, реryлируlощим
llравоотноulсния по предоставлению cpe/tcTB материнского (семейного)
каltиr,а;lа) (если,I,аковое имееr,ся);

28.5 коrlия судсбноI,о решlения о лиLlIеlIие женщины родительских прав'
( tt редосr,ав;tяется ol,I{oм ребенка прлI возникновении у него права в

соо,гIJс,гс,I,ви и с муниllипальным норма,гивiIо-правовым актом, регулируlощим
II pilBoo1,I IollIet I ия по пре,цосl,авлеIlию средств маl,ериtIского (семейного)
Kat Iит,а.rtа) (если r,aKoBoe имеется );

28.6 копия сулебного рсшеIlия о совершение женuIиной в отношении
рсбенка (летей) умышлеI|ного преступJIения, относящегося к преступлениям
IIро,lив личlIости (предоставляется отцом ребенка при возникновении у него
права в соотвстс],вии с муниllипаJIьным нормативно-правовым актом,

реI,улирующим IlравоотношеtIия llo предоставлению средств материнского
(Ъепrейного) капитала) (если таковое имеется);

28.7 копия свидетельства о государственной регистрации смерти
женtцины, выданного компетентl{ыми органами иностранного государства,
( п ре,tlосr,авляется oт,rloм ребенка при возtlикновеr{ии у него права в

сооl,ве,гствии с муниципальным нормативно-праI]овым ак,гом, регулируlощим
правоо,гllоluсllия по предоставлению срслств маl,ериltского (семейного)
каlIиr,ала) и его нотариально удостоверенttый перевод на русский язык (с
прсllъявлением оригиIIаJ]а, если копия нотариально не заверена);

28.8 копия су/tебного реше}Iия об объявление умершими родителей
(усыновите.ltей) или едиt{ствеltного ролителя (усыновителя) (представляется

ребеlrком (летьми) tIри tsозникноtsении у него (них) права в соотI]етствии с
муllиllипzшьным нормативно-правовым актом, регулируюшlим правоотношения
Ilo IIре/lоставлеIlию средств материIlского (семейного) капитала) (если таковое
имсеr,ся);

28.9 копия сулебного решения о Jlишение родителей родительских прав,
( гtредсr,авляеr,ся ребенком (летьми; при возllикновении у него (них) права в
сооl,ветстtsии с муниципальным tlормативно-правовым актом, реryлирующим
правоо,гноIlIения по прелос1,авлению средств материнского (семейного)
каrtиr,ала) (ес.;tи r,aKoBoe имеется );

28.10 коIIия судебного решения о совершение родителями
(усыновителями в о,гlIошении ребеrtка (детей) умышленного преступления,
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относящегося к преступлениям против личности (представляется ребенком
(летьми) при возникновении у него (них) права в соответствии с
муниципальным нормативно-правовым актом, регулирующим правоотноIlIеllия
по предоставлению средств материнского (семейного) капитала) (если таковое
имеется);

28.11 выписка из лицевого счета Заявителя, открытого в баttке иJIи иlIой
кредитной организации, для выплаты средств матери1lского (семейноl.о)
капитала.

29. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативtiыми правовыми актами для предоставлеIiия МуниtIиrtа:tыtой
усJlуги, которые }Iаходятся в распоряжении государственных оргаIIов, оргаIiов
мес,гного самоуправления и и1,1lrlх органовl' участвуюlllих в пpe/locl,al]Jlell и и
государственных или муниципальных услуг, и которые Заявитель вправе
представить:

29. l сведения об ограничении или отобрании у родителей (олного из них)
или у других лиц, на попечении которых lIаходится ребеrrок, Заявитель может
поJIучить в органах опеки и t Iопеч итеJIьства;

29.? сведения о регистраllии по месту жительства Заявиr,еля и дсrсй
Заявитель может получить в территори€Lпьных органах Министерс,гва
внутренних дел Российской Федерации;

29.3 сведения о страховом номере инливилуалыlого лиllевого счL-га
(СНИЛС) Заявитель может получить в Пенсионном фонrrе Российскrlй
Фелерачии;

29.4 сведения о l,осударственной регистрации рождения деr.ей Заявитеllь
может получить в Федеральной налоговой службе Российской Федсрации (ес.ltи
свеilения о таком документе содержатся в Едином госуларственIlом реес.гре
записей актов гражданского состояния) иJlи в органах записи актов
гражданского состоян ия;

29.5 сведения о государственной регистрации смерти жеlIщиllы,
родившей (усыновившtей) детей - Заявитель может получить в Фелер IIrIlой
налоговой службе Российской Фелерачии (если сведения о таком локумеtll,е
соllержатся в Едиtlом государственном рсестре записей aK,I,oB граж.цаlIскоI,о
состояния) иJIи в органах записи актов гражданского состояния;

29.6 сведения о государственной регистрации смерти роJlите.ltей
(усынови,гелей) или единственного родителя (усыновите;rя) - Заявитель мо;кст
получить в Федера,rыtой налоl,овой службе Российской Фелераttии (ес_ltи

свеления о таком локументе со/lержатся в Еjlином государственI IoM ресстрс
записей актов гражданского состояния) или в органах заIlиси акl,ов
граждаlIского состояния:

29.7 копия документа, удостоверяющего гражданство Российской
Фелерачии ребенка, являющегося таковым в соответствии с законолатеJIьством
Российской Федерации (с прелъявлеIlием оригинала, есJlи коtlия IlотариаJlыlо
не заверена) - Заявитель может получить в территориаJIьных органах
Министерства внутрен}{их дел Российской Федерачии.
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30. Комитет по управлению имуществом и МФI] не вправе требовать от
Заявит,еля:

30.1 IlреJtс,I,авления докумеllтов и иllформаtlии или осуlllествJlения
дейст,вий, Ilредставлеrtие или осуществление которых не предусмотреIIо
норма,I,ивIIыми IIравоI]ыми акl,ами, регулируlоtцими оl,tlошения, возникаюlцие lt

связи с пре.цосl,авлением Муниttипальных услуг;
30.? rlредсr,авле l l ия JloKyMeHтoB и иtlформаl{ии, которые в соответствии с

tiор]\1а,I,ивныl\{и IIраttовыми ак,гаNlи Российской Фе]tерации, tlормативными
правовыми актами Тульской области и муtlициtlальными правовыми актами
IIахоля1,ся в распоряжеlIии государс,гвенных органов, предоставляющих
I,осуларстI]еннуlо услугу, иных государственных opl,aнoBl' органов местного
саi\lоуtIравJIеtlия и (или) по/ltsеломствен ных I,осударственным органам и

opl,aHaM Mec,l,Hol,o сам oyl tраI]JIсI{ия организаций., учасl,вуlощих t]

прелосl,авлении госуларственных иJIи муниllипальных услуг, за исключением
документов, указанных в часl,и б статьи 7 Федерального закона от 27 .07.2010
N9 2l0-ФЗ (Об организации предоставления государственных и

NIчIIиципалыtых услуt,> (далее Федеральный закоrr);
30.3 представJlеItия докумеllтов и информачии, отсутствис и (или)

tlc.,loc],o BepljocTb ко,горых lIe указывались при llервоначаJIьном отказе в приеме
/loкyмcIl,гoB, необхоllимых для прелоставJlсIlия Муниrlипальной услуги, :tибо в

llрс.,lоставjlеllии Муниципалыlой услуги, за исключением сJIедуюlцих случаев:
ЗO.З.l изменение,грсбований нормативных праI]овых актов, касаюtllихся

Ilpe2l|oC,I,аBJI(] lIия Муttиципальной услуI,и, посJlе первоначальной подачи
заяtsJIеtIия о прелостаt]лении Муниципа.ll ьной услуги;

ЗO.З,2 ныrичие ошибок в заявлеIlии о предоставлении Муниципальной
усJlуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в

приеме,Ilокумеt1,I,ов, ttеобходимых для IIредоставJIения Муниципалыrой услуги,
либо в предосl,авлеt{ии Муниципальной услуги, и не включенных в

предсl,авленный ранес комплект документов;
З0.3.3 истечение срока действия документов или изменение игrформашии

IIocJle первоначaшьного отказа в приеме локумеllтов, необходимых для
l l pc/locl,aBJlell ия Муrtиtlипzutьной усJIуги, либо в предосl,авлеtlии
M.r,t ttttlиttа_,tl,ной ус.ltуt,и:

30.З.4 выяв:lеIlие локуменl,аJIьно по/tl,вержленrtого факта (признаков)
tttltибочного или проl,ивоIlравного действия (бездействия) должностного лица
А2lминистрации, муниllипального служаlцего, работника МФЦ при
llерt]оtlачаJlыlом отказе в tlриеме документов, необходимых лля предоставJIения
муtlициrlальной ус:rуги, либо в предос,l,аtsлении Муниципальной услуги, о чем
в письменном виде за IIоllIIисыо пlавы администрации муниципального
образования горол Новомосковск (далее - глава Администрачии), руководителя
МФI_{ при первоначальном отказе в Ilриеме документов, необходимых для
прсдоставления Мчниципальной услуги, уведомляе,гся Заявитель, а также
приносятся изви}iения за лоставленные ttеудобс,гва.

ЗO,З.5 прелоставления на бумажном носи.геле документов и информации,
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электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пуIlктом
7.2 части 1 статьи lб Федерального закона, за искJllочением случаев, если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым
условием предоставления государственной или муниципмьной усJIуги, и иных
случаев, установленных федера_llьными законами.

3l. Не допускается отказ в приеме Запроса, а также отказ в

предоставлении Муничипальной услуги в случае, если Запрос подаIl в

соответствии с информаuией о сроках и порядке предоставления
Муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале госу/tарствеt{ных
и муницип€rльных услуг (функчий) и официальном сайте.

З2, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса:
32.1 лицом, представившим Запрос личI{о, Ilc пре/lъявJIеlI документ,

удостоверяющий личность, и представителем Заявителя не прелъявлен
документ, удостоверяющий право (полномочия) ;lействовать от имеtIи
Заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской
Федераци и;

З2.2 прелоставлеIlия Запроса лиtlом, tle указанным в заявJIеI]ии (lrc
Заявителем и не представителем Заявителя) при JIичном предоставJIсIIиrl
Запроса;

32.3 если документы, приложенные к заявлению, не соответствуют
перечню документов, указанных в заявлении,

ЗЗ. Основания для приостановлеtlия предоставJIения Муниitипа.ltьной
услуги отсутствуют.

З4. Исчерпываюций перечень оснований для отказа в предоставJlсI{ии
Муничипальной услуги:

34,1 непредставление либо HeIIoJtHoe пре,цоставJIение Заявиr,е.ltем

документов, ук€}занных в пункте 28 настоящеI,о Алминистративного
регламента;

3 4.2 наличие в документах, представлеItных Зая вителем, не/lостоверной
или искаженной информации;

З4.З представлеIIие Заявителем неIIравиJIьно оформленных /toкyмclI1,oB,
содержащих неполIiые сведения, а также утратившIих lоридичсскую сиJlч
документов;

34.4 отсутствие или прекращение права на предоставле}Iие срелств
материнского (семейного) капит€rла;

З4.5 указание в заявлении суммы, превыuIаIощей полный обr,ем cpe/tcTB
материнского (сепrейного) капитма;

34.6 ограничение Заявителя в родительских правах в отношении ребенка,
в связи с рождением (усыновлением) которого возникло право на материttский
(семейный) капитм на дату вынесения решения о предоставлении средств
материнского (семейного) кагIитма;

34.7 отобрание ребенка, в связи с рождением которого возникло праl]о IIа
получение материнского (семейного) капитала.
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35. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предостаtsJlения Муниципальной услуги, не требуется,

З6. Взимание государс,гвеtl ной поIuлиIlы и (или) иной платы за
I I рслос,гавJIсII ие Муttициtrапыrой услуги и услуг, которые явJlяются
ltсобходимыми и обязательными llJIя предос,гавления Муниципальной услуги,
не осуtl{ествJIяется.

З'7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче локументов,
необхолимых лJlя rIредоставJIения Муtrиципальной услуги, и при получении

резуJIьта,га llредостаt JIения Муниципальной услуги не должен превышать l 5

м t.ltlyl,.

З8. Срок регистрации Заllроса - в де}lь поступления запроса.
39. Регистраtlия Запроса осушlествляется в соответствующей

и t t(lормациоtt ной сист,еме.
40. Требования к помещенлrям, в которых предоставляется

Муttиципалыlая услуга:
40.1 вход в здание должен быть оборулован вывеской с полным

наимеttоваtlием Администрации.
40.2 вход в з/lанис лоJlжеll обеспечивать беспрепятственltый доступ

Заявит,елей.
40.З сотрулники Алминистрации лолжllы обеспечить помощь Заявителlо-

иllв€Iли/lу лри входе в здание и выходе из него.
40.4 должен быть обеспечен допуск в здание собаки-поводыря при

IlаJlичии /lокумL,н,га, Ilод,гвержjlаtоlllего ее спеtlиаJIыlос обучение, вы/Iаllllоt,о по
rРорме. устаноtsJIеrl [Iой фелершrьным органом исполнителыlой власти,
осуlllествJIяlощим функции по выработкс и реализации государственной
поJlитики и нормативно-правовому регулированию в сфере социалыlой защиты
насеJlеlIия.

40.5 llомеrцеt{ия для информироваrtия оборулуются стсндами (стойками),
со,)lержащими информачию о Ilорядке tlредос,гавления Муниципальной услуги,
ts том числе перечень документов, необходимых для предоставления
Муниципалыlой услуги, образцы их заполнения.

40.6 информация lla стеItдах (стойках) лолжна дублироваться знаками,
выllоJlllеl{Ilыми рельефно-r,очечным шрифтом Брайля lla контрастItом фоне.

40.7 в местах для информирования доJlжен быть обеспечен доступ
физических JIиц для ознакомления с информацией не только в часы приема
заlIросов, но и в рабочее время, когда прием Заявителей не ведется.

40.8 Mecтa JIJIя ожиJlания лоJlж}tы быт,ь оборулованы стульями, столами,
и r r(lормационн ыми с,l,е}tjlами, а также друr,им оборулованием, обесrlечивающим
условия .цJlя загtоJlнения Заявителями запроса.

40.9 места для приема Заявителей должны быть оборулованы стулом,
иметь оборулованное место для письма и раскладки документов.

40.10 помещеtlия для приема Заявителей должны быть оснащены
иrrформационными r,абличками (вывесками) с указа}lием номера кабинета,

фами.rrий, имеtl, отчсств и должнос,гей лиц, ответственных за прием



ll

докуменl,ов, графика IIриема Заяви,t,елей и дуб.lrироваться зllака1\4и.
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля на контрастном фоttе.

40.1l характеристики помещений приема и выдачи документов отдеJlа
муниципального жилищl{ого фонла в части объемно-планировочllых и
конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования долж}Iы соответствовать требованиям нормативllых докумеIlтоI],
действуюtцих на территории Российской Фелерации.

40.12 должно быть обеспечено сопровождеtiие Заявителей-инвмилов.
имеющих стойкие расстройства функчии зрения и самостоятеJlьноl,о
передвижения, по зданиIо, а также оказание tIомоlI{и Заявите;rям-и н вiUIилам в
IlреодолеlIии барьеров' мешающих им IlоJlучитL Муttиципалыlую услчI,у,
ответственными сотрудttи ками.

41 . Требования к помеuIениям, в которых преJlоста l}JIяеl,ся
Муниципмьная услуга, в тoM числе к обеспечеttию лоступности их lljlя
инвaulидов, указанные в пунктах 40. 1-40.12 IIастоящего Д.ltм инистра,r,и Bllo1,o

регламента, распростраllяются на МФI_1, в которых орt,анизуеl,ся
предоставление Муниципальной услуги.

42. Показателями доступности и качества предоставлеtlия
Муниципальной услуги являются :

42.1 количество взаимодействий Заявите:tя с должност}lыми Jlиllами IIри
преllоставJIении Мунициrtальной ус.ltуги - сосl,авляе,l, 2 обраrчеttия.

42.2 продолжительность ожидания приема Заявителем IIри llодаче
Запроса.

42.3 соблrодение сроков предоставления Муничипальной услуги.
42.4 наличие жалоб заявителей на реllrения и лействия (бсздсйствис-)

АДминистрации, должностных JIиц АдмиtlистраrIии, муниIlипаJlыlых служаulих
при предоставлении мун и L[ипz}л ьных услуг.

42.5 удовлетворенность Заявителей качеством и достуIlIlостыо
Муниципальной услуги.

42,6 полнота, актуальность и доступllость информации о порялкс
предоставления Муниципальной услуги.

42.7 возможность либо невозможность полrlения Муниципальной услуги
в МФЦ, в том числе посредством запроса о предоставлении нескольких
государственных и (или) муниuип€Lпьных услуг в многофункtlионаJIыIых
центрах предоставJlения госуларствеllIrых и муtlиIIиtlалыlых чс-qYI,.
предусмотренного статьей 1 5. l Федерального закона.

42,8 доступность Муниtlипальной услуги в электронной форме, в Torrr

числе получения информации о ходе предоставлеttия Муниципалыrой усJIуt.и с
использованием информачионlIо-коммуникационных технологий.

З. CocтaB, пос;,I€/lовfl-гс;r ь llос,гь и сроки RыllоJltlсllия аjlми 1l истра,гll l}ll ы I
процедур (лейсr,вий), требования к порялку их выпоJlнеllltя

43. Исчерпываюulий перечень админис,Iративllых проltе]lур



43.1 прием, проверка, регистрация Запроса о предоставлении
Myl tиtlипал ыtой услуr,и:

4З.2 рассмоrреtrие Запроса о прелоставлении Муниципальной услуги, в
,гоNl числе (lормироваIlие и ltаIlравJIсние межt]е/lоN,lствеllных заrIросов в органы
(орl,анизации), участвуюrrlие в предоставлении Муниципалыtой услуги;

43.з выдача Заяви,гелrо документов по результатам предоставления
МуlIиципальной услуги;

43.4 исправлеllие допуlценных опечаток и ошибок в выданных в

резульl,ате IlредоставJIсния Муttициttалы tой услуги локуменl,ах.
44. Перечень административлlых процедур (действий), выполняемых

МФ[{:
44.1 прием, проверка, регистрация Запроса о предоставлении

Муttиttиllалыlой услуt,иl
44.2 выдача (направ.lIение) результа,га llреllоставления Муниципальной

усJlуI,и.
45. Алмиrlистративпая процедура <Прием, проверка, реI,истрация

Заllроса о п редоставлеllии Муничипальной услуги> при личном
обраulении Заявите.rlя в МФl{.

45.1 основанием лJIя нач€Lпа аllмиtlистративной процедуры кIlрием,
проверка, регисl,рация Запроса о прелоставJlении Муниципальной услуги>
явJ|яеl,ся получеttие о1, Заявите;tя в ходе личного приема Запроса о
прс.Ilоставлении Муниципалыrой услуги.

45.2 запросы, прелставлеtrные Заявителем при личном обращении,
llриt{имаю,t,ся сIIециаJIистами МФI{ по адресам: 30l650, Тульская область,
город Новомоскоtsск, ул. Московская, д.7; lп. Рязанское, д.9lll.

45.3 обязаr;ности спеllиалистов МФЦ, ответственных за прием, проверку
и регистраIlию Запросов Заявителя, закрепляются в должностных инструкциях.

45.4 в xo/le предс,l,авлеttия Запроса Заявиr,ель предъявляет документ,
улOстоверяtоtци й ;tичttость. В случае, если оl, имени Заявиr,еля обращается его
лрслсl,ави,I,еJlь, последttий предъявJlяет документ, удостоверяющий личность и
,t,акже преllоставляет докумеllт, удос,говеряющий его право (полномочия)
лсйс,гвовать о1, имени Заявителя, оформленный в соответствии с
зaKoIlollaTe.ll ьством Российской Фелерачии;

45.5 в xo.,re приема Запроса от Заявителя спеI{и€Lпист МФI_( осуществляет
проверку предсl,авленtlых локументов на предмет:

45.5.1 соответствия документов, приложеllных к заявлению, перечню
докумеllтов, указаtIных в заявлении.

45.6 максима.ltыrый срок выполl{ения административных действий не
/{оJlжен преtsышIать 10 минут с момента приема специалистами МФI ( Запроса.

45.7 в случае нzulичия осttований для отк€ва в приеме Запроса, указанных
в п. 32 ttастоящего Административного регламента, специалист МФЦ в течение
l0 миrrут с MoMeI,lTa окончания проверки представленltого Запроса возвращает
Ilрсдсl,аt]лсIl llый Запрос Заяви,гелtо с разъясllением tIричиII отказа в приеме
Заr rpoca.

I]
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45,8 в случае отсутствия оснований лля отказа в приеме Запроса,
указанных в п. 32 настоящего Административного регламента, спеltиаJlист
МФI_{ принимает Запрос, выдает Заявителю один экземпляр расписки в
получении Запроса, копий документов с указанием их перечня, даты и времеIlи
их получения, своей фамилии и должности и в течеllие l рабочего дrlя со.IIIIя
поступления направляет Запрос в Администрацик).

45.9 специалист комитета по управлению имуществом, ответственIIый за
предоставление Муниципальной услуги передает ltоступивlttий Заtlрtlс
Заявителя с использованием автома,гизироваtlllой информаIlиоtrltой слtстелtы
<Региональная система электроtltlого I IравитеJI ьс,гва 'I'ульской области)) (/la.llcc -

РСЭП То) председатеJIю комитета по управлеllию имушlеством лJlя llаJlожеtll,iя

резолюции.
45.10 максимальный срок выполнения административной процедуры

<Прием, проверка, регистрация Запроса о предоставлении МуниttиIl.шьной
услуги> составляет одиtl рабочий ле}Iь со лtlя поступления Заllроса.

45.1 l критерием принятия решения в рамках админ истра,гивtiой
процедуры <Прием, проверка, регистрация Запроса о предоставлеtIии
Муниципальной услуги> является наличие или отсутствие оснований ,,l,,tя

отказа в приеме Запроса.
45.12 способом фиксации результата выпоJIнеtlия а/lмиttис,гра,гивrtоiл

процедуры <Прием, проверка, регистраIIия Заtlроса о пре/tоста l]JIe I l1,1и

Муtrиципа.пыrой услуги> является регистраllия Запроса Заявителя в РСЭI I 0-0.
45.1З резуJIьтатом административttой процелуры <ГIрием. проверка,

реI,истраl{ия Запроса о предоставлении Муtlиципальной услуI,и> являеl,ся
зарегистрированный Запрос в РСЭП ТО сотру,,rником МФLl и перелаtIttый tta

рассмотрение в Администрациtо.
46. Административная процедура <<Рассмотрение Запроса о

предоставлеltии Муниципальной услуги, в том числе формироваllие и
направление межведомственных запросов в органы (оргапизачии),
участвующие в предоставлении МуtlиIдипальllой услуl,и>.

46, 1 основанием для начала выполнения администрати вной проtlедуры
<Рассмотрение Запроса о предоставлении Муниципальной усJIуги, в том чисJIс

формирование и направJlение межведомственIlых запросов в орI,аtlы
(организаuии), участвуrощие в прелоставлении МуниtIиrtzulыtой ус;Iуt.и))
явJlяется IIоJIучеllие tlре/lседатеJIсм коми],ета tIo управJIеIlию и ]\1ytl lecTBOi\,1
зарегистрированных в РСЭI I То Заявления и докумеllтов Заяви.ге.llя.

46.2 председатель комитета по управлению имуществом рассма.I.ри вас.[
Запрос, передает его специаJlисту комитета по управлеtlию имуlцестl]оNl,
который согласно должностным обязанностям, закрепJIеIIным в /tолжttостllой
инструкltии, проводит проверку докумеl{тов, указанных в пунктах 28, 19
настоящего Административного регламента, на предмет соответстI]ия
представленIlых локументов требованиям IIастояlцего АдминистративtIоl.о
регламента, формирует и направляет межведомственные заIIросы в оргаlIы
(организации), участвуrощие в предоставлеIlии МуниIlипальной ус.llуги.
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46.З срок алмиllистрати вных дейс,I,вий, указанtlых в пункте 46.2
настоящего А/lмигrистративного регламента составляет 1 рабочий день со дня
IIоступления Запроса в комитет по управлению имуществом.

46.4. Админис,грат,ивная подпроцедура <<Формирование п
l|аправлеlIие межведомс,I,веtlпых запросов в органы (орr,апизации),
участ,вуюutие в п редос,гавлен ии Муници па.llьной услуги>>

46.5 осtlоваltие лля начtLпа алмиrtистративной подпроцедуры
<Формирование и направление межведомственных запросов органы
(оргаltизации). учасr,вуюtttие в прелоставJIении Муниципалыtой услуги)
явJlяеl,ся lIоJ!учение сIrециaUIис,I,ом комитеl,а по уIlраtsлению имуществом,
ol,tsel,c,I,BeH lIым за предоставJIеlIие Муниципальной услуги, Запроса без
,IloKyMeH1,oB, указанных в пункте 29 настоящего Административного
рсгламента;

46.6 обязанrlости сtlециаJlис,га комите,га по управлению имуществом,
ol,Bel,cTBel] ttого за преllоставление МуttициIlмыrой услуги, за рассмотрение
ЗаIrроса о предоставлении Муtlиципальной усJIуги, формирование и

I{aIlpaBjIeHиe межведомственных запросов в органы (организации),

уtlас1,вуюll{ие в предос,гавлении Муниuипальной услуги, закрепJIяются в его
,,lt,lл;кl tосl,tlой иlIструкци и.

46.7 сltеttиалист комитета по управJlениlо имушlеством, отвеl,стве}tный за

п рсдосl,ав.tlени е Муниципальной услуги, в деtIь постуIIления к нему Запроса без

;,loKyMeHToB, указанных в пункте 29 настоящего Административного
pcI,JIaMeH,I,it, формируеr, межвсдомственный запрос и направляет его с

исIlоJIьзоваtIием РСЭП То.
46.8 в случае невозможности направJIения межведомственного запроса с

исIIоJIьзованисм РСЭП ТО' спеttиалист комитета по управлению имуществом,
оl,ветствеtttlый за lIре2lостаI]ление Муниципальной услуги, в день поJIучения
заявления о предосl,авJlении Муниuипальной услуги без документов, указанных
в пуllкте 29 настояtцего Админисr,ративного регламента, формирует
меit(веломствеtlныс запросы на бумажном носителе и передает на подпись главе
А.цми н ис,граци и.

46.8.1 специалист комитета по делопроизводству, ответственный за

реI,исl,раIlию исхо.цящей докумеlIтации, после полIIисания межвеломственных
заIlросов I,;tавой Аllминис,Iрации рсгистрируе,г межведомстtsенный запрос на
буrtажном llосиl,еJlе в системе автома,гизированноI,о электронного
.rrокументооборо,га <,.Щело> (даtее - АСЭД (ДЕЛО)) и направляет их в день
реl,ис l,раltии курьерской доставкой.

46.8.2 обязаllности специаlиста комитета по леJIопроизводству,
o,I,tsel,c],Bell l lo I,o за регис,граliиlо исхоляulей докумеtлl,ации, закреIlJtяют,ся в его
должнос,гной инструкции.

46.9 в рамках предоставле}rия Муниципмьной услуги комитет по

уIIравлению имуществом осуществляет межведомственное информационное
взаимодейсr,вие с:

46.9. l . Комиr,е,гом l1o делопроизволстt]у;
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46.9.2 МКУ <I(Б>;
46.9.3. Пенсионным фоrдом Российской Федерации;
46.9.4. Министерством вI{утренних дел Росси йской Федерации ;

46.9.5. Органами опеки и попечительстtsа;
46.9.6. Органами заIIиси aKToI] гражданского состояния;
46.9.7. Федеральной налоговой службой Российской Фелераuии.
46, 10 максимЕIльный срок выполнения административной подпроцедуры

(Формирование и направление межведомственных запросов в оргаIIы
(организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги)
составJIяет 2 рабочих дня со дня поступления запроса в комитет по уIIравJIению
имуществом.

46.1l критерием принятия реlцения в рамках административной
подпроцедуры кФормирование и направление межведомственI{ьlх запросов в
органы (организации), участвующие в предоставлении МунициtIалыiой услуги))
явJIяется непрелставление Заявителем локчмен.гов, указаlIных в ttунк.ге 29
настояlцего Адм инистрати вного peI ламента.

46.12 результатом адми}lистративной подпроцелуры <Формироваllие lI
направление межвсдомственных запросов в органы (орt.анизации),
участвующие в предоставJlении Муниципaшыlой услуги) яl]ляется напраI]Jlеllис.
сформированных и зарегистрированных межведомствеIIIIых запросов.

46.13 способом фиксации результата выполнения административной
подлроцедуры <Формирование и направление межведомственных запросов в
органы (организачии), участвующие в предоставлении Муниципыtьной услуI.и)
явJIяется присвоение исходящего номера межведомственному запросу в РСЭI I

ТО или регистраI{ия межведомстве}lllого запроса в АСЭД к/{ЕЛО>.
46.14 в случае нrшичия оснований для отказа в предоставлении

Муниципальной услуги, указанных в пуIIкте З4 настояlцеI.о
Административного регJIамента, специалист комитета tlо управлениlо
имуществом в течение 2 рабочих дltей со дtlя заверtхеllия проверки локумсtll.()в
осуществляет подготовку уве/tомления об отказе в прелоставлеtIии cpellc,I.B
матери}lского (семейного) капитала (далее - уведомление об отказе I]

предоставлении Муниципальной услуги) с разъяснением причиtI отказа.
46.15 подготовленное на бумажном носителе уведомлеIlие об отказе в

предоставлении Муниципальной услуги предоставляется lta полIlись главс
Администрации в течение 2 рабочих дней со д}lя подготовки уведомлеltия об
отказе в предоставлении Муниципальной услуги. ГIодписаlлие главой
Администраrlии уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной
услуги осуществJIяется в течение l рабочего JIllя со лня его представления,

46. l б специалист комитета по делопроизводству Ir срок, rle превыutаlоtци t:i

одного рабочего дня со дня подIIиса}lия увеllомления об отказе в
предоставлении Муниципа.ltьной услуги главой Адмиltистрации, регисl.рирует
его в Асэ.щ (дЕло) и направляет его и электронное сообщение спеIlиалистам
МФЦ лля выдачи Заявителtо.

46.17 после получеl|ия ответа lla Nrсriвсдомствеtttlы й заttрос 14 в с_IIчtlас
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о,гсутс,гвия основаниЙ дJlя отказа в предос1,авлении Муниципальной усJIуги,
указаIiных в пунк,ге 34 rrастояшlего Адмиrrистративного регламента специалист
комите1,а по управлению имуществом готовит проект постановления
АJlмиltистрации о предоставJIеllии средств материIlского (семейного) капитаJIа
(.,ta.,tee IIостаIIовление) и ttсредаст его на соI,ласование с должностными
Jlиtlами Администраttии в соответствии с правилами делопроизводства,
установJIе}I t Iыми в Администрации.

46. l8 срок выполнения административных действий, указанных в пункl,е
46.17 rrастояtцего Административного регламента, составляет 7 рабочих дней со
дlIя IIолучеIlия оl,вета lta межвеломствеttttый запрос.

46.19 соr,:rасованный лолжtlос1,Ilыми JILtllами Администраtlии проект
п ос,ганов"qеtl ия передае,гся на tlо/lпись главе АJtмиttистрации.

46.20 срок выпоJIнения алминистративных дейсr,вий, указанных в ItyHKTe
46,l9 rrастояrцего Алшtинистра,Iивного pelna]\{eнTa, составляет l рабочий лень со
.ilIIя соt)Iасования с доJIжностными JIицами Алминистрации.

IIодписанис главой Администрации проекта постановления
осу шtесl,вляется в течение l рабочего дня со дня его передачи.

46.21 подtlисаtlI{ое главой Администрации постановление в день
поllписаltия перелается в комитет по лелопроизводству для регистрации в

АСЭД (ЛЕJlО).
46.22 специалист комите,I,а по делопроизводству в течение 1 рабочего дня

со дня подписания постановления, регистрирует его в АСЭД к!ЕЛО> и

наtlраtsляет завсренную в соответствии с правилами делопроизво/iства,
ус,гаItовJIсll llыми в Адм иttисr,раllии, коtIию IIостановления ts комите1, по

уIlраtsJlеtlиtо имуtllесl,tsом.
46.2З в l,ечение l рабочего дня со /{ня регистрации постановления

сIlсllиаJlис,г комитеl,а по деjIопроизволству наIIравJIяет копию указанного
пос,гаIIовлеIIия в МКУ <LlБ> для перевода средств материнского (семейного)
каIIи,l,ала. I],гечение 8 рабочих /Iней со ilня поступления копии IIостановJIения1
МКУ кL(Б> перечисляет cpellcтBa материнского (семейного) капитала на счет
Заявите.llя.

46.24 lrосле получения копии постановления специаJIист комитета по

управлению имуществом в течение лвух рабочих дней готовит проект

увсломJIения о предоставлении средстl] ма,геринского (семейного) капитала
(далее - уtsе.I]омjlение о предоставлении Муниципальной услуги) и визирует его

у lIрелседатеJIя комитета по управлению имуществом.
46.25 проект уведомления о прелоставлении Муниципальной услуги в

срок, tle поз/lнее 2 рабочих дrtей со.llня его подготовки передается IIа полпись
t,.ltaBe A/lM и ttис],раllи и и по/]писывается им,

46.26 сrrециа.llист комитета по деJlопроизволству в срок, не превышающий
лвух рабочих /tней со дня подписания уведомления о предоставлении
Муниципальной услуги главой Администрачии, регистрирует его в АСЭД
(/{EJIO) и llаправляет его и электронtlое сообщение специаJIистам МФЦ для
вылачи Заявите;ttо.
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46.27 максимал ьны й срок выполнения административной IIроце/lуры
<Рассмотрение Запроса о предоставлении Муниципальной услуги, в том чисJIе

формирование и направление межведомственItых запросов в органы
(организации)., участвуrощие в предоставлении Муниttипzulьной усJlуги>
составляет l9 рабочих дней со дня поступления Запроса Заявите;tя в комитет по

управлению имуществом.
46.28 критерием принятия реIlIения в рамках административной

процедуры <Рассмотрение Запроса о предоставлеllии Муниl{ипа.llьной услуги, в
том числе формирование и направление межведомственных запросов в оргаt|ы
(организации)., участвчющие в IlpeJlocTaBJIeH и и Муниципа.llьной усJ]уги))
является н€Lпичие или отсутствие оснований для отказа в прелоставлснии
Муниltипальной услуги.

46.29 способом фиксации результата выtIолtIения алминистра,гивttой
процеltуры <Рассмотрение Запроса о пре/lоставJlеltии Муttиtlипа-llьной yc.llyI,l]. lr

том числе формироваrrие и направление межведомствеtlных запросоt] в орl,аIlы
(организации), участвующие в предоставлении Муниципа.ltьной услуги)
является регистрация в АСЭД (ШЛО) комитетом по делопроизводству
уведомления о предоставлении Муниципальной услуги или уведомлеrrия об
отказе в прелоставлеIt tли Муниllипzulьной усJl),ги.

46.30 результатом административttой Ilроцелуры <Рассмо,r,рение Заlrроса
о предоставлении МуниIlипальной услуги, в том числе формирование и
направление межведомственных запросов в органы (организаtlии).
участвующие в предоставлении Муниtlипа,ltьной услуI,и) явjlяеl,ся
зарегистрированное увеломJlеIIие о пре,Ilоставлеttии МуtlициItа.льной чс.]IчI,и
или уведомJIение об о,гказе в предоставлеttии Муниtlиltальной усJlуги.

47. Административная процедура <<Выдача Зая вителю /loкyмelrl,oв 1lo

результатам п pellocTa влеll ия Муниrдипалыlой услуги>.
47.1 основанием для начала административltой процеJlуры (Вылача

Заявителю документов по резуJIьтатам предоставJlения Муниципшrыtой
услуги) является получение специzLпистами МФIl зарегистрированItого в
соответствии с правилами делопроизводства, установленtlыми lt

Администрации, увеломления об отказе в прелоставлении МуниIlипа.llьной
услуги либо увеломлеIlия о предоставлеItие Муниtlипальной ус;rуги.

47.2 сrlециа.llисr, МФL| в день поJlучеIIия ]JIектроIIного сообItlения и

подготовленного увеломления о IIредоставлеliии Муниципшtьной ус.ttуl,и и.llи

уведомления об отказе в прелоставлении Муниципальной услуги информирус-г
Заявителя с использованием cpe/IcTB телефонной связи (телефоIlного зl]оtlка,
смс-сообщения) о ttеобходимости поJlучеtlия результата Il pe.Ilocтal]JleH и я

Муниципалыtой услуги (при на.ltичии у Заявиr,еля JtaHtloI,o вила связи).
47.3 сrrециалист МФЦ выдает Заявиr,елю, предъяt]ивlIIему локчNtеt.l,г,

удостоверяIощий личность, или представителю Заявите.ttя, предъявивIIIему
документ, удостоверяющий личность и также докуNIеIIт, удос,I,оверяющий et,o
право (полномочия) действовать от име}lи Заявителя, уведомление о
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I l ре/Iостаtsлеtl ии Муниtlипа;tьной ус;tуги либо увеllомление об отказе ts

IlреJtоставлении Муниtlипzutьной услуги.
4'7.4 максималыIый срок исполнения административной процедуры

<Вы/lача Заявите.ltю документов по резуль,гатам предоставJIения
Муницип;L,rыtой услуги> rtе бо.lrсе r,pex рабочих дней со дня получения
cllеllиа.]tистами МФI( зарсгис,I,рированIlоl,о уt]едогuления о прелосl,авлении
Муttиrlипальной усJIуги или уведомJIения об отказе в предоставлении
Муt,rиципальной услуги.

47.5 сllособом фиксаttии рез},льтата выполнения административной
IIроцелуры <Вылача Заяви,гелtо /loкyмeнl,oв по результатам предос,гавления
Мунtлциllалыtой услуг,и> явJIяе,I,ся JIичная IIодIIись Заявителя в журнаJlе выдачи

результатов предосl,авления муllиципzulьных услуг о получении уведомления об
о,гказе в предоставлении Муниципальной услуги либо уведомления о
Ilрелоставлении Муtrиципальной услуги.

47.6 критерием приня,гия репIения в рамках административной проце.tlуры
([]ьi,Itача Заявите.lltо ,/loKyMcH1,oB IIо резульl,атам предоставления
МуttициtlалыIой услуги> яtsJlяе,I,ся псре,lаIltlое в МФI ( увеi (омление об отказе в

IlрелоставлеlIии Муниципальной усJIуги либо увеломление о прелоставJIении
Mr lltt ttи lIал t,ной услуги.

47.7 резу;rьт,а,гом алмиIl исr,рати вной процелуры <Выдача Заяви,гелlо

/loкyMeH,I,oB llo резуJlьтаl,ам прс/дос,гаts.гrения Муниttипальной услуги) является
выдача Заявите.llю под по.rlпись увеllомJlения об отказе в предоставлении
Муниципzutьной ус;rуги либо уведомления о предоставлении Муниципальной

услуги (лалее - докумеtlты).
48. Административtlая процедура <<Исправление допущенных

оrlечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
Муllиципальной услуги докумеllтах).

48.1 основанием для начаJIа административной проuедуры кИсправление
.Iloпylllel lIIых опечаl,ок и ошибок в I]ылаIIных в резуль,гате предоставJIения
Муttиtlиttалыrой усзrуги ]loкyмcHTax> явJIясl,ся получеt,Iие А.шмиltисr,рачией от
Заяви,геля заяI]Jlения об исправ;rении доIIущенlIых опечаток и ошибок в

вы.IlаIlных в резуль,tате предоставления Муниципальной услуги документах и

докумен,гов, под1,верждаIощих наJlичие в выданных в резуJIьтате
Il ре/lосl,авлеtl ия Муttиципаlьной услуги локументах опечаток и ошибок (далее -

заяt]-;lсние об исrIрав.ltеttии ошибок).
48.2 заявлсние об исправлснии оulибок полается Заявителем письменно в

lrроизво.llьной форме по адресу: Тульская область., г. Новомосковск, ул.
Комсомольская, л. 32132, в комитет по делопроизводству) кабинет l4l .

48.3 регистраllия заявления об исправлении оtпибок осущес,I,вляется спе-
llиа.IIис,гом комитета по леJlопроизводству в АСЭД (ДЕЛО> в соответствии с
Инсr,рукrtией Ilo делопроизводству Администрации в день поступления
заявJIеIlия об исtlрав:lении ошибок.

48.4 обязанности специuIиста комите,I,а по делопроизводству,
oгвс,I,стtsсtl llого за рсгисl,раtlиIо заяt]Jlения об испраtsлении оtпибок,
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закрепляются в должностной инструкции.
48.5 специалист комитета по управлению имуществом, уполномоченltый

за рассмотрение заявления об исправлении ошибок, проверяет заяв.ltение об
исправлении ошибок на прелмет l{мичия опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставлениJt Муниципальной услуги документах (далее
ошибки).

48.6 при нмичии ошибок специrLпист комитета по управлеtiиIо
имуlltеством, уполномоченный на рассмотре}tие заявления об исtrравлеttии
ошибок, осуществляет исправление допуlценных оttIибок путем поl(I,отоl]ки
изменений в документы, выданные в резуJIьтате IIрелос,гавJIеIlия
муниципа.ltьной услуги, и передает их в комитет по делопроизводству llля
оформления в соответствии с Инструкцией по делопроизводству
Администрации и направления Заявителю.

48.7 в случае отсутствия ошiибок специалист комитета по управлениIо
имуществом, уполномоченный на рассмотрение заявления об исправлеttии
ошибок, готовит Заявителю уведомление об отсутствии ошибок и передает его
в комитет по делопроизводству для оформления в соответствии с Инструкrtисй
по делопроизводству Администрации и направления Заявителю.

48.8 максималыrый срок выполtIсния адм и ltистрати Btl ых лейс,гвий,
указанных в пункте 48,5-48.7 настояшlего Администрати вного регjlамеlll,а,
составляет 5 рабочих дней со дllя регистрации заявления об исrlравлеtlии
ошtибок.

48.9 критерием приIJятия решеl{ия в рамках а2lм и tlистративной
процедуры <Исправление допущенных опечаток и ошибок в выдаtIных в

результате предоставления Муниципальной услуги докуменl,ах) являе,гся
нмичие либо отсутствие ошибок в выданных в результате предос.гавлеtl1.1я
Муниципальной услуги документах.

48, 1 0 результатом выполнения административltой проItелуры <Исгlравлс-
ние допущенных опечаток и ошибок в выдаtIных в резуJIьl.ате IIредоставлеII 14я

Муниципальной услуги документах> является:
48.10. l в случае ншIичия ошибок - выдача документа, не содержашlего

ошибок;
48.10.2 в случае отсутствия оrrlибок - вылача /toкyмetITa об от.сч,гс.l-tзии

ошибок_
48,1l способ фиксации результата административной процедуры (Ис-

правление допущенных опечаток и оrпибок в выдаt{ных в резуjlьтате пре/к)-
ставления Муниципальной услуги документах> является регистрация в АС)Д
(ДFЛо)),

48. l 1 . l в случае н€ulичия ошибок - документа, не содержащего оtIlибок;
48. 1 1.2 в случае отсутствия оrrlибок - документа об отсутствии оttlибок.

-1. ФормЫ коптро.r!я за нсIlоJtшеtlиепl АдмиllистративllоI.о pcI-JIairrcliтa

49. Контроль за tl с IIoJ] l lениеNt Администрати вного рсгJlамеI l,га
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IIрелосl,авления МуниllипаJlьной усJlуги осуulествJIяе],ся в сjIедуюlllих формах:
49. l r,екущий KoHтpoJlb;
49.2 п:tаllовые проверки.
49.3 вtlеплановые проверки.
50. Текущий контроль осуществляется в целях соблюдения и исполнения

с tl сIlиаJI исl,ами коми,гета по управлению имуtllеством, ответствеliными за
прслосl,авJIеtlие Муttиципалыrой услуги ttоложений Админис,гративного
рсl,Jlамеtl,га и иIIlrlх l]орма,гивных правовых актов, устанавлиtsающих 

T ,ребования

к tlредоставJlению Муниципальной услуги' а 1,акже принятием ими решений.
50. l текчrrlий коlIтроль проводится председателем комитета по

уllраI]Jlению имуtllесl,вом иJIи .,lоJlжl{ос,l,}tым Jlиllом коми,гета по управлению
иý,l),пlеством, на.llеленtIым поJlномочиями по IIроведению текущего контроля в

соответствии с лоJlжностной инструкцией.
50.2 периодичносl,ь и сроки осуtцествления текущего контроля

чс,I,аIIавJIиваIотся председателем комитета по управлению имуществом.
5l. [lлаrIовые проверки осуществляются в целях контроJIя за полнотой и

качеством предос,гавления Муниципальной услуги, которые включают в себя
выявлеtlие и устраIIеIIие нарушений прав Заявителей при предоставлеЕии
Муrtицlлпальной услуги, а также liаправле}lы на оптимизацию
аllмиtlисl,раl,ивных процедур (лействий) при прелоставлеIiии Муtrиципальной

усJlуги.
52. llоря,ltсlк и перио.Ilичность Ilроведения плановых проверок

усl,анаI]jlиваlотся председатеJlем коми,ге,га по управлению имуществом.
I I.:lановые проверки проволятся не реже одного раза в год.

53, Внеrtлаltовыс проверки осуlцес,I,вляются :

53.1 в це;rях коllтроJlя за устраllе}lие]\{ ранее выявленных нарушений при
l1pcltocTaвлeitии Мун ициIIальной усJIуги,

53.2 rrри рассмотрении жаlоб Заявителей на решения и действия
(бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации,
муниципаJlьных служаlцих при предоставлении Муниtlипальной услуги

54. Ilлановые и внеплановьiе проверки проводятся прелседателем
комитета по управлению имуtllеством или должtIостным лицом комите,га по

уrIравлению имущес,гвом, наделенным полномочиями по проведению плановых
и l]liеIIJlановых проверок в соответствии с доJIжносl,ной иtrструкItией.

55. Ilo резуJlьтаl,ам lIровелеIilIых проверок в случае выявления
tlapytttettltй прав Заявит,елсй к tsи}lовным JIицам примеIIяIотся меры в

соо,гtsеl,с,гвии с законодаl,еJIьсl,вом Российской Федерации.
56. Председаr,ель комитета по управлению имуществом,

о],ветственного за предоставление Муниципа.lIьноЙ услуги, несет персональную
ol,t]eтcTBeнIlocTb за соблюдение специ€Lпистами комитета по управлению
имуцlес,гвом, ответс,гвенlIыми за преillоставлеtlие Муниципа.lIьной услуги,
законодательства Российской Фелерачии при предоставлении Муниципальной
усJlуги,

57. Председатель комитета по деJIопроизводству, участвующего в
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предоставлении Муниципальной услуги, несет персональную ответстве}Iнос,гь
за соблюдение специzL.Iистами комитета по делопроизводству, участвуюlllими в

предоставлеIIии МуниципальноЙ усJIуги, закоl Iодательства РоссиЙскоii
Федерации при предоставлении Муниципальной услуги,

58. .I|,иректор МКУ (Lm)), участвующий в прелоставлении
Муниципмьной услуги, несет персонаJIьнуlо ответственность за соблюление
специ€Lпистами МКУ <I_{Б>, участвующими в предоставлении МунициII€lльной
услуги, законодательства Российской Федерации Ilри IIре/lос,гаt]JI eIl и и

муниltипальной услуги.
59. Руководитель МФЦ несет персон.Iльную ответственность за

соблюдение и исполнение специалистами МФII положеI]ий
Административного регламента и иных lIормативных правовых актов.
устанавливающих требования к прелоставлению Муttициttалыlой услуги.

60. Специа..,rист комитета по управлению имуществом, ответственный
за консультирование и информирование обратившихся лиц, в том чисJIе
Заявителей, несет персонаJIьную ответственность за полноту, грамотIlость rl

доступность проведенIlого консуJIьтирования.
б l. Специалист МФЦ, осуществляюutий прием запросов! tlcceT

персональную ответственность за полноту и правильность их оформлеrrия,
сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема.

62. Специалист комитета по управлению имуществом, ответственtiый
за проведение проверок представленных Заявителем сведеtlий, требуюrrtих
проверки Ilолноты и достоверности указаIlt{ых в liих сведений, несе,г
персональную ответственность:

62.| за своевременность и качество проводимых проверок IIо
представленным Заявителем сведениям;

62,2 за соответствие направляемых межведомствеtIных заtlросов
требованиям настоящего А.l1министратив}lого peIjIaMcHTa;

62.З за соблюдение порядка и сроков Ilаправления межведомствеIltIых
запросов.

бЗ. Специалист комитета по управлению имуществом, oTBeTcTI]eIlI lый
за подготовку результата пре/lоставления Муlrиципальной услуги, несст
персонмьнуtо ответственность за своевременное рассмотреIIие запроса, за
достоверность сведений, своевременность и порядок согласования результата
предоставления Муниципмьной услуги, правильность оформления результа.га
прелоставления Муниципаtьной услуги.

64. Специалис,l, МФI_{, отвеr,ственный за увеllомление Заяви,геJIя о
результате предоставления Муниципыtыrой ус.Ilуги, Iiece,l. IIepcoHaJIbHylo
ответственность за соблюдение порядка и сроков направления уведомJ|ения о
результате предоставления Муниципальной услуги.

65. {олжltостные лица и специаJIисты комитета по управлениIо
ИМУll1есТВоМ за невыпоJItlение иJllt IleHallJleжaIl{ec выIIолtlеtIие cBottx
доJlжIlостных обязанностей при предосl,авJIснии МуttиIlиrtалыIой усJIуги llecv].
ответственность в соответствии с законодатсльством Российской Федераl(ии.
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66. Физические лиllа, их объединсния, оргаtlизации вправе получать
lлttформацию о порядке IIрелосl,аtsлеIIия Муниципальной услуги в целях
осу[I{ес,I,влеIIия контроля за предоставлением Муниципальной услуги, а также
Ilаправлять замечания и tlрелложения по улучluению качества предоставления
Му tt и tlи ll ал ьной услуги.

5. .l(<lсчлсбuый ( BHecvlteбtl ы li) llopluloK обжа",lов:tllия

67. Заявитель имеет право на досудебное (внесулебное)
обжалование лействий (безлействия) и (или) решений, принятых
(осуttцесr,влеtr ных) в xo/le tlреJlоставлеllия Муниtlипальной услуги (далее -
жшrоба).

68. Информачиrо о порялке подачи и рассмо,грения жалобы Заявитель
можс,г Ilолучить:

68.1 на официальном сайте в разделе <Администрация-
Адпл иrtис,граr,ивная реформа-11орялок l1о/Iачи и рассмотрения жалоб при
I Iре/lоставлеllии муницип,rльных усJlуг);

68.2 tn Едином портаJlе государственных и муниципальных услуг
( фуll кчий ) 1gosuslugi.ru);

68.3 на Портале государственных и муниципальных услуг (функций)
'I'ульской обласr,и (gosuslugi7 1.ru));

68.4 при личном обращении в Администрацию с использованием
почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

69. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
сJlучаях:

б9.1 lIаруtuе}Iие срока регистрации запроса о предостаtsлении
Mтtt и tlиIlzul ыrой усllуt,и;

69.2 нарушение срока прелоставJIения Муllиципальной услуги;
69.З требование у Заявителя документов или информации либо

осупlествления действий, представление или осуществление которых не
lIpc/lycMoTpeHo l{ормативllыми правовыми актами Российской Фелерации,
llормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными
гlравовыми актами для предоставлеIlия Муниципальной услуги;

69.4 отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми акl,ами Российской Федерации, нормативными
ItраI]овыми актами 'I'ульской обласr,и, муниципальными правовыми актами для
Ilредоставления МунициIrа;tьной услуги, у Заявителя;

69.5 от,каз в предоставJIении Муницитlальной услуги, есJIи основания
оl,каза не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии
с ниNIи и}lыми норма,I,ивными правовыми актами Российской Фелерации,
закоlIами и иными l{ормативными правовыми актами Тульской области,
муниципмыIыми правовыми актами;

б9.6 затребование с Заявителя при предоставлении Муниципальной
услуги платьi, не предусмотренной нормативными правовыми актами
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Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области,
муниципальными правовыми актами;

69.7 отказ Ддминистрации, должностных лиц Администрации,
муниципшlьных служащих в исправлении допущеlIных ими опечаток и ошlибок
в выданных в результате предоставления Муниципа,тьной услуги документах
либо нарушение установленного срока таких исправлений;

69.8 наруrrtение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления Муниltипальной услуги;

69.9 приостановление предоставления Муниципальной услуги, ес.ltи
основания приостановления не предусмотрены фелеральными законами и
принятыми в соответствии с 1lими иными tlормативными правовыми актами
Российской ФелераIlии, законами и иными I]ормативIlыми правовыми aкl.ai\llJ
тульской обласr,и, муниципаль}lыми правовыми актами ;

69.10 требование у Заявителя при предоставлении Муниципшtьной
услуги документов или информации, отсутствие и (или) нелостовернос,гь
которых не указываJ.Iись при первонач€rльном отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления Муltичипалыtой услуги. либо в
предоставлении Муниципальной услуги, за искJIюче}lием сJIедук)щих случаев:

69. 1 0. l изменение требований нормативных правовых актов, касаюtцихся
предоставления Муниципальной усJIуги, после первоначшIьной подачи
заявления о предоставлении Муниuипальной услуги;

69. 10.2 наличие ошlибок в заявлеIlии о llpe/locтaBлett ии Муниципа;lыtой
услуги и документах' поланных Заявиr,елем посJlе IIервоначаJIьноI.о отказа в
приеме документов, необходимых для предоставJIеIlия Мунициllалыlой ус.lIуt.и,
либо в предоставлении Муниципалыrой услуги, и Ile включенttых l]

представлеllный ранее комtlлект документов;
69. l0.3 истечеLlие срока дейсr,вия lloкyMeнTol] иJIи измеllеtIие иtttрормаIlии

после первоначЕ}льного отказа в приеме докумеIlтов, необходимых дJIя
предоставления Муничипальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги;

б9.10.4 выявлеllие документально подтвержденного факr.а (призrrаков)
оulибочного или противоIIравllого лейс,гвия (без.rtействия) до.пiкllостltоI,O Jlиltа
Администрачии, мунициtlального служащеI.о при первоtIачальном отказе в
приеме документов, необходимых лля предоставления Мунициlrалыtой усlrуги,
либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письмеIiI{ом ви/iе за
подписьЮ IлавЫ А2lминистрачиИ прИ первоначальном отказе в Ilриемс
документов. необхо.tIимых llJlя пре/(оставJIения Муttициrtаltьной _чсjI),l.и
чведомJlяется Заявитель, а ,I,акже приtIосяl.ся извиllения за доставJlсIIliыс
неудобства.

70. flолжностttые лица Администрации, указанllые в лчнк,l.е 7l
настоящего Административного регламента, наделеttные поJltIомочиями по
рассмотрениlо жалоб, рассматривают жшlобы в соотвеl.ствии с м)lниllипаJIыIы]\,l
нормативным правовым актом' определяющим особенносl.и подачи и

рассмотрениЯ жалоб заявителеЙ на решения и действия (бездействие)
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администрации муниципального образования город Новомосковск,
.IlоJIжностt]ых лиI{ Адмиtrистрации, муниl{ип€ulьных служащих при
Il рсдос,IавJlени и муl]ициIIальных услуг.

7 |. Жаlобы:
7 I . l на репlеttия, приl{я,гые l,;rавой Алминисr,раtlии, рассматриваются

l,.,tавой Адмиrlистрации.
71.2 на рецIения, Ilриняl,ые председателем комитета по управлению

имупlеством., рассматриваlотся руководи,гелем аппарата Администрации.
71.3 на решеl{ия, принятые муниtlипаJIьными служащими комитета по

уlIравJlснию имуlцеством, рассматриваются специ€Lпистами коми,гета по

уllравJIению имуществом, налеленными полномочиями по рассмотрению жалоб
в соответствии с должностной инструкuией.

72. Заявите:tь может обратиться с жалобой лично или через своего
rIредс,гавителя.

7З. От имеttи Заявителя жалоба может быть подана представителем,
лсйствуlоtllим в соответствии с закоIlодательством Российской Федерации,

уt|реJiиl,ел ыl ьiми 7lокумеtll,ами либо ловереtlIlостьк), оформленной В

ус l allo tsJIс lllloM порялкс.
74. Жа:rоба полается в гtисьменной форме на бумажном Ilосителе, в том

чис.,lе при личIlом приеме Заявителя, в эJIектронной форме в Администрацию.
75. Жалоба моя<ет быть направлена:
75. l tto ltочтс;
75.2 через МФI{;
75.З с испоJIьзованием портrшIа фелеральной государственной

иrrформационной системы, обеспечивающей процесс досудебного
(внесулебного) обжалования решеrlий и действий (безлействия), совершенных
llptj llрелос,гаt}леII ии государственllых и муниципмьных услуг органами,
предос,гаtsляющими государсl,венtIые и муницип€Lпьные услуги, их
.IlоJlжностlIыми лицами, государственными и муницип€lльными служащими;

75.4 с использованием официального сайта;
75.5 с исIIоJI ьзоваtIием Едиttого портаJIа государсl,веll ных и

]\,lyI tIt t(ипаJI ыIых усJlуг ( (lункций);
75.6 с использованием Портала государственных услуг (функчий)

'l'ульской об:Iас,ги.
76. Жмоба лолжна содержать:
76,1 наименование органа, структурного подразделения Алминистрации,

о,гветс],веl] llого за IlрелостаI]ле}lие Мунициtlа:Iьной услуги, лолжностного лица,
о,гветс1,венного за предоставление Муниципальной услуги, либо
муtlиIlипаJlьного служащего решения и действия (бездействие) которых
обжмуются;

76.2 фамилиrо, имя, отчество (последнее - при наlIичии), сведения о месте
жи,геJIьства Заявит,еля - физического лица, а также номер контактного
,гелефона, адрес эJlектронной поч,гы (при наличии) и почтовый адрес, по
кo'горым llолжен быть направлен ответ Заявителю;
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76.З сведения об обжалуемых решениях и действиях (безлействии)
Администрачии, должностного лица Администрации, ltибо муниципального
служащего;

76.4 доводы, на основании которых Заявитель не соt,ласен с решением и

действием (бездействием) Ддминистрации, должностного лиIlа
Администрац ии, либо муниципального служащего.

7'7. Заявитель вправе представить докумеtlты (при lIаличии ),

подтверждающие его доводы, либо их копии. В таком случае в жzulобе
приводится перечень приJIагаемых /]окумен],ов.

78. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носитеJIе и в форме
электронных документов осуществляется комитетом по делопроизводству
Администраuии по адресу: ул. Комсомольская, д.З2132, кабинет 141A в
соответствии с графиком :

в понедельник, вторник, среду, четверг - с 8 ч. 48 мин, до lЗ ч. 00 мин. и с
l4 ч.00 мин. до l8 ч.00 мин.;

в пятницу - с 8 ч.48 мин. до l3 ч.00 мин. и с 14ч.00 мин. до 17 ч.00
мин.

79. В случае подачи жалобы при личном приеме Заявите;tь
представляет документ, удостоверяющий его JIичность. В качестве lloкyмeнтa.
удостоверяюlцего личность, Заявитель представляет один из локументов,
улостоверяюшlих личность, признаваемых таковыми в сооl.ветствии с
законодательством Российской Фелерации.

80. Ilри подаче жа:rобы в электронной форме jlокумеI]ты, указан}tыс I]

пункте ]7 настоящего АдминистративноI.о регламента, могут бы,t.ь
представлены в форме электронных документов, подписанных электронной
подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской
Федерации. !,окумент, улостоверяющий личность Заявителя, не требуется.

8l. Жалоба может быть подана Заявителем в МФЦ tlo алресаl!!:
г. Новомосковск, ул. Московская, д. 7; ш. Рязаrrское, д. 9/l.

82. МФI_{ обеспечивает ее передачу в Администрацию в течеrlие I

рабочего дня со дня получениJ{ жалобы.
8З. Не позднее l рабочего дня со дня регистрации жалоба передается

должностному лицу Администрации, IlалеленIlому tlоJIномочиями Ilo
рассмотрениlо жалоб.

84. /{олжностные Jlица Администраtlии, надеJIеlIIlые полномочиями IIо

рассмотрениЮ жалоб, рассма-IриваЮт жалобУ в течение пятна/Illа.ги рабочих
дней со дня ее регистрации.

85. В случае обжмования отказа Длминистрации, доJlжIlостttого Jlиltа
Администрации в приеме документов у Заявителя либо в исправлении
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
устаtIовленного срока таких исправлений. жалоба рассматривается в течеlIис
пяти рабочих дней со дня ее регистрации доJlжtIост}{ыми лиl{ами
Администрации, наделенными полномочиями I]o рассмотрению жа.lrоб.

86. Если жалоба не относится к леятеJIьности Ддминистраllии, то в
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l,ечеtlие двух рабочих дней со дllя регистрации жалобы она направляется в
r,осуllарс,гвеl l l l ы й орган или оргаII местllого самоуправления, к полllомочиям
которых oTlleceнo рассмотрсние жыIобы. О llереадресации жалобы в этот же
срок сообщает,ся Заявителtо.

87. Жалоба lIe рассматривается по существу в следующих случаях:
87.1 имеется вступившее в законную силу принятое по жалобе с теми же

стороllами, о 1,ом же предмете и по,Iем же основаниям реlшение или определеllие
о iIрскраtllеIiии IIроизво/tства IIо жалобе .ltибо об у,гверждении мирового
согJIаIllения сула обttlей юрисllикl{ии, арбитражного суда;

87.2 если жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения,

угрозы жизliи, здоровью и имушlеству должностного лица Администрации,
мунициIIалыlоl,о служащеt,о, а также членов его семьи;

87.З есзlи ранее подобная жzutоба бьulа рассмо,грена (с теми же JIицами, о
l,ом же предмете и по ,гем же основаниям);

87.4 со,liержаIIие жалобы }Ie соответствует требованиям, установленным в

пунк,ге 76 насr,оящего Алминистративного регламента.
88, Заявиr,е;tь письменно увеломJIяется об отказе в рассмотрении

;калобы по суulеству. Срок подготоtsки и отправки Администрацией
письменного уведомления об отказе в рассмотрении жалобы по существу
составляет 5 рабочих дней со дrш регисlрации жаJIобы. Письменное уведомление
об оr,казе в рассмотрении жа,тобы по существу l{аtlравляется Заявителю простым
Il исьмоl\l с уl]еломJlеti ием.

88.1 rtисьмеritlое увеitомлелtие об оl,казе в рассмотрении жалобы по
суtцсс,I,tsу не tIаправляется t] сJIучае, если в жалобе не указаны фамилия Заявителя
и (или) почтовый адрес, по которому должен быгь направлен ответ.

89. I} случае если причины, по которым жалоба не была рассмотрена по
сущесl,t]у, в посJlедуIощем устраliены, Заявитель вправе вновь обратиться с
;кыrобой.

90. ffo момента вынесения решения по жалобе Заявитель вправе
обрати,гься с заявлеtIием о прекращении рассмотрения жалобы. В таком случае

рассмотрение жалобы прекращается.
9l. Основаниядля приостановJIения рассмотрения жалобы отсутствую1,.
92. По результатам рассмоlрения жаJIобы Администрация принимает

ollнo из сJlелуtощих постановлений (решение по жалобе), в которых:
92,1 жалоба у/tовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

реtrlения., исllравJtеliия ,цопущеtlных опечаток и опlибок в выданных в

резуJlы,ате l Iредосl,аI]Jlен ия муниципа.rtылой услуги документах, возврата
заяви,гелю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
tIормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
IIравовыми ак,гами Тульской области, муllиципальными правовыми актами;

92.2 в уловлетворении жалобы отказывается.
9З. I} удовлетвореttии жаlобы отказываеl,ся в случае, если при ее

рассмотрении не выявлены нарушения при предоставлении Муниципальной

услуги.
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94. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанногов пункте 92 настоящего Административного регламента, Заявителrо в
письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется
мотивироваtIный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

94.1 в случае если жалоба была направJlена с использованием порl,а.jlа

федеральной государственной информационIiой системы, обеспечиваюtl{сй
лроцесс досудебного (внесулебного) обжшtования решений и действий
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципаJIьных услуг органами, предоставляюl]lими государственные и
муниципа.l,Iьные услуги, их должностными лицами, государственными и
мупиципальными служащими, ответ Заявителю направляется посрелством
указанной системы.

95. В ответе по результатам рассмотреttия жалобы указываются:
95. l наименование Администрации, органа' cтpyкTypнot.o подраз.Ilеления

Администрации, предоставляющего муниципальную услугу;
95.2 фамилия,, имя, отчество (последнее - при наJIичии) иJIи

наименование Заявителя;
95.3 в случае признания жапобы поllлежаIцей удовлетвореllию в отвс,ге

заявителIо, лается информация о действиях, осуIцествлясмых Адмиllистрацисй,
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании
муниципЕIльной услуги., а также приносятся извинения за доставJIенные
неудобства., и указывается информация о дмьнеЙших деЙствиях, которые
необхолимо совершить заявителю в целях получения муниципаJlьноЙ ус,rIуги.

95.4 в случае признания жалобы, не подлея{аIцей уловлетвореtlиlо, в
ответе Заявителю даются арryментированные разъяснения о причинах
принятого решения, а также информачия о порядке обжалования приI{ятоI{)
реlUения.

96. В случае если Заявитель lIe удовлетвореl{ реl еlIием, IIриllятым в
ходе рассмотрения жалобы долж}tостными лицами Адмиltистрации, иJlll
решение ими не было принято, то ЗаявитеJlь вправе обжаловат,ь действия
(безлействие) Ддминистрации, должностtlых лиll Ддм и нис,граtlи и.
муниципальных служащих в сулебном порялке в соответствии с
законоl]ател ьством Российской Федераtlии. Также в суле плогу.г быr.ь
обжалованы решения, лействия (бездейсr.вие), в резуJIьтате которых
нарушены права и свободы Заявителя.

97. После принятия решения по результатам рассмотрения ;ка;lобы
оригиналы документов возвращаются Заявителю по его заявлеtlию в
соо],ветствии с IlравиJlами llcJIoI lpo изl}оltства. усl,аIlов.IlеlltlыN,lи I]

Адм инистрации.
98, Заявитель имеет право на получение информачии и /loKyMeHToB,

необходимыХ для обосноВания И рассмотрения жмобы в лосулебном и.,lи
судсбном порядке, если это не затрагиt}ает разшIаIllения свслеttиii,
сосl,авJIяIоtцих государствеIlнчlо или иlIуlо охраIlяемуIо за KoHo.I(aTcJIbc1.1i()]\{
тайtrу.
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99. Жаlобы на решения и дейст,вия (безлейст,вие) МФЦ, работника
МФL{ рассма,гриваются в порядке, установленноNI федеральным законом,
реl,уJIируlош.lим поря/lок организации предоставления государственных и
муllицип:Lпьных услуг.

I-1релседатель комитета

уIIравлению имущество В.В. Тараскина
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Приложен и е

к административному регламенту
предоставления администрацией

муниципального образоваtlия город Новомосковск
муниципальной услуги <Предоставление средств материнского (семейного)

капитi}ла в муниципirльном образовании город Новомосковск>
В администрациlо
vуниI tипаJl ьного образования
горол l{oBtlMocKoBcK

Ф.и.о, +

проживаюtцего(ей) по алресу

I,c--I

сI.1иJIс

заявление

прошу предоставить средства материнского (семейного) капитала мне.

Ф,и,()* (в скобках в том числс в слYчае измеuения tl)амилии. которм была v Заявитеjrя tlри роrк,,lении рсбепка)
С гатyс

(мать, оrеlr рсalснок - \KataIb ll\-fixoe)

,Щокумент, удостоверяк)щий лич}lость

(пal!ileнoвall}le. Holtcp ll серltя ioк\,\leнTa. Kc11 ll хог;rа Bы,,lall)

Адрес места жительства

(лочтов1,1iiаjlрес!!естаrilllс]lьсl,вп.llрсбынаl]llя,qJакlлчсскогоllроrкllв:]llltя)

flети:
(Ф.И,О',. чис]rо. мссяц гол роiклснllя. СНИJIС)

(Ф,И,О1.. число. месяц. гох ро]L,lеп|!я. cHr|,llc)

(Ф.И,О*,. чиспо. месяц го,,l рож.lснllя. СНИJlС)

(Ф И,О+,. чисrо. мссяц. rо]1 poi{i.]cllllr. CI lИJlС)

Настоящим зая влением подтверr<Даю:

родительских прав в отношении ребеttка
(Yказать _ llc -,lлшалась(ся) (лишаrlась{ся )}

l

2
з
4
5

б

К заявлению приJIагаю сJIеjlуlоlllие докумеl|ты
. Копия паспорта
, Копии свидетельств о рождении
. Выписка из домовой книги по ]!,естy регистрации
. Выписка из лицевого счета заявителя по вкладу
. Копия СНИЛС

{.Ltl lл ) (лолllllсь ]аявllтеля)

Заявление и прилагаемые к нему локументы соглас}lо перечliю приtlяты: ''_'' 20 l,
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