
АдминистрА.ция муниципАльного оБрАзовАниrI
город новомосковск

tIОСТАНОВЛЕНИЕ

от о5 о./, /о/// хь dУ6'

об утверхценни Порядка разработки и утвер?lцения административных
регламеllтов предоставления муниципальных услуг
в муниципальtlопl образоваttии город HoBoMockoBclc

в соответствии с пунктом 3 Постановления Правительства Российской
Федерации от 20.07.202l J\Ъ 1228 коб утверlкдении Правил разработки и
утверждения административных регламентов предоставления государственных
услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской
Федерации и признанtlи утратившими силу некоторых актов и отдельных
положений актов Правительства Российской Федерачии>, на основании
статей 7, 9, 45 Устава муниципального образования город Новомосковск
администрация муниципального образования постАновЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок разработки и утверждения административных
регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном
образовании город Новомосковск согласно приложению к настоящему
постановлению.

2, Признать утратившими силу:
2.1 постановление администрации муниципального образования город

Новомосковск от 11,08.20ll .I,{b 2010 <Об утверждении правил разработки и
утверждения административных регламентов предоставления муниципальных
услуг в муниципальном образовании город Новомосковск>;

2.2 пункТ l постановления администрации муниципЕIльного образования
город Новомосковск от 04.12.20l8 N9 з904 <о внесении изменений в
приложение к постаIlовлению администрации муниципального образования
город НовомОсковсК от l 1,08.20l l Ns 2010 <Об угверхtлении правил разрабо.гки
и утверждения административных регламентов предоставления
муниципальНых услуГ в муниципальном образовании город Новомосковск>;

2.3 постановление администрации муниципального образования город
Новомосковск от 02.09.2021 JY9 2зз5 <о внесении изп.lенений в постановление
администрации муниципального образования город Новомосковск от
11,08,20ll Ns 20l0 кОб утвержлении правил разработки и утверждения
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2.

административныХ регламентоI] предоставлениЯ муниципальнь]х услуг в
муниципаJIьном образовании город Новомосковск>;

2.4 постановление админLlстрации муниципапьного образования город
Новомосковск от l6.04.2024 ]ф l516 ко внесенилt изменений в постановление
администрации муниципального образования город Новомосковск от
11,08.20ll Ns 2010 <Об утверждении правил разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муниципальных услуг в
муниципаJIьном образовании город Новомосковск>.

3. Органам, структурным подра:}делениям администрации
муниципальногО образования город Новошtосковск при разработке
административных регламентов предоставления муниципальных услуг
руководствоваться настоящим Порядком разработки и утверх(дения
алминистративных регламентов предоставления муниципальных услуг в
муниципальном образовании город Новомосковск,

4. Управлению информатизации и массовых коммуникаций разместить
настоящее постановление на официальноьt сайте муниципального
образования город Новомосковск в информационно-телекоммуникационной
сети <Интернет>.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
руководителя аппарата администрации муниципального образования город
Новомосковск Соколову А.Н,

6. Постановление вступает в силу со дня подllисания.

,\
Р.В. Бутов

х{у
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Приложение
к постановлению администрации
муниципального образования
город Новомосковск
от Dэ:о} 2024 Ns "l-/€/

ПОРЯДОК РАЗРАБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМ ЕНТОВ ПРВДОСТАВЛВНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНЬЦ УСЛУГ В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ
ГОРОД HOBOMOCI{OBCK

l. обrцие положеtItlя

l. Порялок разработки и утверждения административных регламентов
предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании город
Новомосковск (далее - Порялок) устанавливает порядок разработки и

утверждения администрацией муницип€чlьного образования город

Новомосковск (лалее - Администрачия) административных регламентов
предоставления муниципальных уалуг (далее - Административный регламент).

2. Административный регламент - нормативный правовой акт
Админис,трации, устанавливающий сроки и последовательность
административных процедур (действий), осуществляемых Администрацией в

процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с

требованиями Федерального закона от 27,07.20\0 М 2l0-ФЗ кОб организации

предоставления государственных и муниципаJIьных услуг) (далее

Федеральный закон).
3, Административный регламент также устанавливает правила

взаимодействия между органами Администрации, структурными
подразделениями ДдминистрацLlи, их должностными лицами, взаимодействие

органоВ АдминистраЦии, структурНых подраздеЛениЙ АдминИстрации (далее *

структурные подразделения) с физическими или юридическими лицами,

индивидуальными предпринимателями, их уполномоченными представителями

(далее - заявители), органами государственной власти и иными органами

местного самоуправления, организациями при предоставлении муниципмьной

услуги,
4, Административные регламенты разрабатываются структурными

подразделениями Ддминистрации, к сфере деятельности которых относится

предоставление муниципальной услуги, в соответствии с фелеральными
законами, нормативными правовыми актами Президента Российской

Фелерачии и Правительства Российской Федераuии, а также в соответствии с

единым стандартом предоставления муниципальной услуги (при его наличии).



2

5. При разработке Административных регламентов структурные
подразделения Администрации предусматривают оптимизацию (повышение

качества) предоставления муниципальных услуг, в том числе:
5, 1 упорялочение административных процедур (действий);

5.2 устранение избыточных административных процедур (лействий), если
это не противоречит законодательству Российской Фелерачии;

5.3 сокращение количества документов, представляемых заявителями для
предоставления муниципаJIьной услуги, применение новых форм документов,
позволяIощих устранить необходимость неоднократного предоставления
идентичной информачии, снижение количества взаимодействий заявителей с

должностными лицами Админлtстрации, в том числе за счет выполнения
отдельных административных процедур (лействий) на базе

многофункциональных центров и реализации принципа (одного окна)),

ислользование межведомственных согласований при предоставлении
муниципаJIьной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием
информацион но-коммун и кацион н ых технологий;

5,4 сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также

сроков исполнения отдельных административных процелур (лействий) в

рамках предоставления муниципальной услуги, Структурные подразделения

Администрации, осуществляющие разработку Административного регламента,
могут установить в Административном регламенте сокращенные сроки
предоставления муниципальной услуги, а также сокращенные сроки
исполнения административных процедур (действий) в рамках предоставления
муниципальной услуги по отношению к соответствуIощим срокам,

установлеI{ным в законодательс,I,ве Российской Федерации ;

5.5 ответственность долж}lостных лиц Администрации за несоблюдение
ими требований Административных регламентов при выполнении
административных процедур (действий);

5,6 предоставление муницrtпальной услуги в электронной форме.
б, В случае если в процессе разработки проекта Административного

регламента выявляется возможность оптимизации (повышения качества)

предоставления муциципальной услуги при условии соответствующих
изменений муниципадьных правовых актов, то проект Ддминистративного

регламента направляется на экспертизу, проводимую комитетом по правовой

работе администрации муниципапьного образования город Новомосковск
(далее - уполномоченный орган) с приложением проектов указанных актов.

7, Ддминистративные регламенты утверждаются постановлениями

Администрации.
8, Если в предоставлении муниципальной услуги участвуют несколько

структурныХ подразделений Алминистрации, то Административный регламент

разрабатывается и вносится на утверждение главе администрации

муниципального образования город Новомосковск структурным

подрtвделениеМ АдминистраЦии, подготаВливающим заявителю результат

предоставления муниципальной услуги.
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9. Административный регламент разрабатывается после вклIочения
соответствующей муниципальной услуги в перечень муниципальных услуг,
предоставляемых Администрацией, для которых должны быть разработаны
административные регламенты (далее - перечень).

10. Проекты Административных регламентов, а также проекты
нормативных правовых актов пQ внесению изменений в ранее изданные
Административные регламенты, по признанию Административных

регламентов утратившими силу (лалее - Проекты) подлежат независимой
экспертизе, включая независимую антикоррупционную экспертизу (далее -
независимая экспертиза), и экспертизе, проводимой уполномоченным органом,
которая проводится после согласования с управлением кадровой и
организационной работы администрации муниципаJIьного образования город
Новомосковск.

l l. Независимая экспертиза Проектов проводится в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации, с учетом
особенностеЙ, определенных муниципальным нормативным правовым актом,

регулирующим правоотношения по проведению независимой
антикоррупционной экспертизы муниципшIьных нормативных правовых актов
(проектов муниципальных нормативных правовых актов) муниципального
образования город Новомосковск.

Заключение об оценке регулирующего воздействия на Проекты не
требуется.

12. Структурное подразделение Администрации, ответственное за

разработку Административного регламента, готовит и представляет на
независимую экспертизу и экспертизу, проводимую уполномоченным органом,
Проект вместе с пояснительной запиской.

l3, Пояснительная записка к Проекту оформляется в соответствии
правилами делопроизводства, установленными в Администрации. В
пояснительной записке к Проекту также приводится информация об основных
предполагаемых улучшениях предоставления муниципмьной услуги в случае
принятия Административного регламента.

l4. Структурное подразделение Администрации, ответственное за

разработку Административного регламента, обеспечивает учет замечаниЙ и

предложений, содержащихся в заключении уполномоченного органа.
15. Проекты и пояснительные записки к ним размещаются на

официальном сайте муниципального образования город Новомосковск в

информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>,
l6. Внесение изменений в Административные регламенты

осуществляется в случае изменения законодательства Российской Федерации,

регулирующего предоставление муниципальной услуги, изменения

полномочий структурного подразделения Администрации, к сфере

деятельности которого отноаится исполнение соответствующей

муниципальной услуги, а также по предложениям структурных подразделений
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Администрации, основанных на результатах аныIиза практики применения
Административных регламентов.

|7. Внесение изменений в Административные
осуществляется в порядке, установленном для рщработки и

Административных регламентов.

регламенты
утверждения

2. Требованltя к АдминистративныDt регламеtlтам

l8. В Административный регламент включаются следующие разделы:
l8.1 общие положения;
I8,2 стандарт предоставления муниципчцьной услуги;
l8.З состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур;
l8.4 формы контроля за исполнением Административного регламента;
l8.5 досудебный (внесулебный) порялок обжалования решений и

действий (бездействия) Алминистрачии, многофункционального центра
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее

многофункциональный чентр), организаций, укщанных в части 1.1 статьи 16

Федерального закона, а также их должностных лиц, муниципальных служащих,

работников.
19. В раздел <Общие положения) включаются следующие положения:
l 9. 1 предмет регулирования Административного регламента;
l9.2 круг заявителей;
l9.3 требование предоставления заявителю муниципальной услуги в

соответствии с вариантом предоставления муниципаJlьной услуги,
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате
анкетирования, проводимого структурным подразделением (далее

профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился

заявитель.
20. Раздел <Стаr,rдарт предоставления муниципальной услуги>) состоит из

следующих подразделов:
20,1 наименование муниципальной услуги;
20.Z наименование структурного подразделения, предоставляющего

муниципальную услугу;
20.3 результат предоставления муниципальной услуги;
20.4 срок предоставления муниципальной услуги;
20.5 правовЫе основания для предоставления муниципаJIьной услуги;
20.б исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги;
20,7 исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципмьной услуги;
20.8 исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении

муниципальной услуги;
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20.9 размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания;

20.10 максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги;

20.1l срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги;

20.|2 требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципаJIьные услуги;

20, 13 показатели доступности и качества муниципaчlьной услуги;
20, 14 иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том

числе учитывающие особенности предоставления муниципаJIьных услуг в

многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных
услуг в электронной форме,' 2|. Полраздел кНаименование структурного подразделения,
предоставляющего муниципаJIьную услугу) должен включать следующие
положения:

2 l. l полное наименование структурного подразделения;
21.2 возможность (невозможность) принятия многофункчиональным

центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в
случае, если запрос о предоставлении муниципмьной услуги может быть подан
в многофункциональный центр).

22. Подраздел <Результат предоставления муниципальной услугиD
должен включать следующие положения:

22,| наименование результата (результатов) предоставления
муниципаJIьной услуги;

22.2 наименование документа, содержащего решение о предоставлении
муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется

результат муниципаJIьной услуги (при наличии);
22.3 наименование информационной системы (при наличии), в которой

фиксируется факт получения заявителем результата предоставления
муниципальной услуги (в случае если результатом предоставления

муниципальной услуги является реестровая запись);
22.4 способ получения результата предоставления муниципальной

услуги.
2З. Положения, указанные в пункте 22 настоящего Порядка, приводятся

для каждого варианта предоставления муниципальной услуги в содержащих

описания таких вариантов подразделах Административного регламента.
24. Полразлел <Срок предоставления муниципаJIьной услуги> должен

включатЬ сведения о максимальном сроке предоставления муниципальной

услуги, который исчисляется со дня регистации запроса и документов и (или)

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
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24.1 в Администрации, в том числе в случае, если запрос и документы и
(или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
поданы заявителем посредством почтового отправления в Администрацию;

24.2 в федеральной государственной информационной системе <Единый
портал государственных и муниципаJIьных услуг (функчий)> (лалее - Единый
портал), государственноЙ информационноЙ системе <Портал государственных
и муниципаJIьных услуг (функrrий) Тульской области> (да.гrее - регионапьный
портал), FIа официальном саЙте муниципального образования город
Новомосковск (далее - официальный сайт);

24.3 в многофункциональном центре в случае, если запрос и документы и

(или) информация, необходимые для предоставления муниципzuIьной услуги,
поданы заявителем в многофункuиональном центре.

25. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги для
каждого варианта предоставления услуги приводится в содержащих описания
таких вариантов подразделах Административного регламента.

26. Полразлел (Правовые основания для предоставления муниципальной

услуги> должен включать сведения о размещении на офици€lJIьном сайте,
Едином портале, региональном портzrле перечня нормативных правовых актов,

регулирующих предоставление муниципальной услуги, информачии о порядке

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (безлействия)

Администрации, многофункционаJiьного ц9нтра, организаций, указанных в

части 1.1 статьи lб Федерального закона, а также должностных лиц,

муниципальных служащих, работников.
27. Подраздел (ИсчерпываIощий перечень документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги) должен включать сведения о

приведении исчерпывающего перечня документов, необходимых в

соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и

информачию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и

документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,

таккакоНИподлежатпредстаВЛениювраМкахМежВеДоМстВенного
информационного взаимодействия только в подр€вделах административного

регламента, содержащих описания вариантов предоставления муниципальной

услуги.
27.i. Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных

документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной

услуги, приводятся в качестве приложений к административному регламенту,
за иQключением случаев, когда формы указанных документов установлены
актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской

Федерачии или иными правовыми актами.

27.2. Способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги

приВоДятсяВподразделахадМинисТративноГореглаМента'соДержаЩих
описаниЯ вариантов предоставления муниципальноЙ услуги,
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28. Подраз,лел кисчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги> должен
включать сведения о приведении исчерпывающего перечня таких оснований

только в описании административных процедур в составе описания вариантов

предоставления муниципальных услуг.
28.1. В случае отсутствия таких оснований следует указать в тексте

административного регламента на их отсутствие.
29 . Полраздел <Исчерпывающилi перечень оснований для

приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в

предоставлении муниципаJIьной услуги) должен включать сведения о

приведении исчерпывающего перечня таких оснований только в описании

административных процедур в составе описания вариантов предоставления

муниципаJIьных услуг. В случае отсутствия таких оснований следует указать в

тексте административного регламента на их отсутствие.
исчерпываlощий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципмьной услуги указывается в случае, если возможность

приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена

законодательством Российской Федерации.
30. В полраздел (Размер платы, взимаемой с заявителя при

предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания)) включаются

следующие положения:
30,1 сведения о размещении на Едином портале, регионаJIьном портале

информации о размере государственной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление муниципальной услуги;
30.2 порялок и способы ее взимания в случаях, предусмотренных

федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами,

з l. Полразлел ктребования к помещениям, в которых предоставляются

МУниципаJIЬНыеУслУги>доЛженвкЛючатЬсвеДенияоразМеЩениина
официальном сайте, а также на Едином портале, региональном портале

требований, которым должны соответствовать такие помещения, в том числе

зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении

муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и

перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления

каждой муниципальной услуги, а также требований к обеспечению

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с

законодательством РоссийскоЙ Федерации о социальноЙ защите инвалидов,

32. Подраздел (показатели качества и доступности муниципальной

услуги) должен включать сведения о размещении на официальном сайте, а

также на Едином портале, региональном портале перечня показателей качества

и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных

форм документов, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги,

возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и
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документов в электронной форме, своевременности предоставления
муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления
муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии
с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности
инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для
получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе
предоставления муниципальной услуги, а также получения результата
предоставления муниципальной услуги.

3З. В подраздел <Иные требования к предоставлению муниципаJIьной

услуги> включаются следующие положения:
33.1 перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной услуги;
33.2 наличие или отсутствие платы за предоставление укщанных в

полпункте З3.1 настоящего пункта услуг в случаях, когда размер платы

установлен законодательством Российской Федерации;
33.3 перечень информационных систем, используемых для

предоставления муниципальной услуги.
З4. Раздел <Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур) определяет требоьания к порядку выполнения
административных процедур (действий), в том числе особенности выполнения
административных процедур (лействий) в электронной форме, особенности
выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных
центрах и должен содержать следующие подразделы:

34.1 перечень вариантов предоставления муниципальной услуги,
включающий в том числе варианты предоставления муниципальной услуги,
необходимыЙ для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муницип€цьной услуги документах и созданных

реестровых записях и для выдачи дубликата документа, выданного по

результатам предоставления муниципальной услуги (при необхолимости), а

также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги без рассмотрения (при необходимости);
34.2 описание административной процедуры профилирования заявителя;
34.З подрtцделы, содерll(ащие описание вариантов предоставления

муниципальной услуги.
35. В описание административной процедуры профилирования заявителя

включаются способы и порядок определения и предъявления необходимого
заявителю варианта предоставления муниципаJIьной услуги.

35.1. В прилоI(ении к Административному регламенту приводится
перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителеЙ, а

также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует
одному варианту предоставления муниципальной услуги,

36. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления

муниципальной услуги, формируются по количеству вариантов предоставления

муниципальноЙ услуги, предусмотренных подпунктом З4.| пункта З4
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настоящего Порядка, и должны содержать результат предоставления

муниципшlьной услуги, перечень и описание административных процедур

предоставления муниципальной услуги, а также максимальный срок
предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом

предоставления муниципальной услуги.
з7, В описание административной процедуры приема запроса и

документов и (или) информачии, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, включаIотся следующие положения:
37.1 состав запроса и перечень документов и (или) информачии,

необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с

вариантом предоставлевия муниципальной услуги, а также способы подачи

таких запроса и документов и (или) информации;
37.2 способы установления личности заявителя (представителя заявителя)

для каждого способа подачи запроса и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги;
37,3 основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и

документов и (или) информачии, а в случае отсутствия таких оснований -
указание на их отсутствие;

37.4 структурные подразделения, участвующие в приеме запроса о

предоставлении муниципальной услуги, в том числе сведения о возмоя(ности

подачи запроса в многофункциональный центр (при нсrличии такой

возмоlttности);
з,/,5 возможностЬ (невозмоlкность) приема АдминистрациеЙ или

многофункционаJIьным центром запроса и документов и (или) информачии,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя

независимО от его м9ста жительства или места пребывания (для физических
лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для

юридических лиц);
З'7.6 срок регистрации запроса и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, в Администрации

или в многофункциональном центре,
38. В описание административной процедуры межведомственного

информаuионного взаимодействия включаются :

з8.1 наименование органа (организашии), в который направляется

информационный запрос (при наличии), наименование используемого вида

сведений (сервиса, витрины даrrных) - при осуществлении межведомственного

информационного взаимодействия посредством федеральной государственной

информашионной системы <Единая система межведомственного электронного

взаимодействия>;
з8.2 наименование органа (организачии), в который направляется

информационный запрос, срок направления информационного запроса с

момента регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной

уалуги, срок получения ответа на информационный запрос - при

осуществлении межtsедомственного информачионного взаимодействия без
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использования фелеральной государственной информационной системы
кЕдиная система межведомственного электронного взаимодействия)),

З9. В описание админисФативной процедуры приостановления
предоставления муниципальной услуги включаются следующие положения:

39.1 перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их
отсутствие;

З9,2 состав и содержание осуществляемых при приостановлении
предоставления муниципальной услуги административных действий;

З9.З перечень оснований для возобновления предоставления

муниципальной услуги;
39.4 срок приостановления предоставления муниципальной услуги.
40. В описание административной процедуры принятия решения о

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
включаются следующие положения:

40.1 основания для отказа в предоставлении муниципыIьной услуги, а в

случае их отсутствия - указание на их отсутствие;
4О,2 срок принятия решения о предоставлении (об отказе в

предоставлении) муничипальной услуги, исчисляемый с даты получения

Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
4l. В описание административной процедуры предоставления результата

муниципальной услуги включаются следующие положения:

4 l. l способы предоставления результата муниципальноЙ услуги;
41.2 срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги,

исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной

услуги;
41.3 возможНость (невозмОжность) предоставлеНия Ддминистрацией или

многофункшиональным центром результата муниципальной услуги по выбору

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места

нахождения (лля юрилических лиu),
42. В описание административной процедуры получения дополнительных

сведений от заявителя включаются следующие положения:

42,1 основания для получения от заявителя дополнительных документов

и (или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги;
42.2 срок, необходимый

информаuии;
для получения таких документов и (или)

42.З указание на необходимость (отсутствие н

приостановления предоставления муниципальной услуги
еобходимости) для
при необходимости

получениЯ от заявителя дополнительных сведений;

42.4 перечень структурных подразделений Администрации, участвующих
в административной процедуре, в случае, если они известны (при

необходимости).
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4З. В описание административной процедуры, в рамках которой
проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих
заявителю, r,r (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на
предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации
(за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной

услуги) (дшrее - процедура оценки), включаются следующие положения:
4З.l наименование и продолжительность процедуры оценки;
43.2 субъекты, проводящие процедуру оценки;
43.3 объект (объекты) процедуры оценки;
43.4 место проведения процедуры оценки (при наличии);
43.5 наименование документа, являющегося результатом процедуры

оценки (при наличии).
44. В описание административной процедуры, предполагающей

осуществляемое после принят1,Iя решения о предоставлении муниципальной

услуги распределение в отношении заявителя ограниченного реаурса (в том
числе земельных участков, радиочастот, квот) (лалее соответственно -
процедура распределения ограниченного ресурса, ограниченный ресурс),
включаются следующие положения:

44.1 способ распределения ограниченного ресурса;
44.2 наименование документа, являющегося результатом процедуры

распределения ограниченного ресурса (при наличии), который не может

являться результатом предоставления муниципальной услуги.
45. В случае если вариант предоставления муниципальной услуги

предполагает предоставление муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме, в состав подраздела, содержащего описание варианта

предоставления муниципальной услуги, включаются следующие положения:

45.1 указание на необходимость предварительной подачи заявителем

запроса о предоставлении ему данной муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме или подачи заявителем запроса о предоставлении

данной муниципальной услуги после осуществления Ддминистрашией

мероприятий в соответствии с пунктом 1 части l статьи 7,3 Федерального

закона;
45,2 сведения о юридическом факте, поступление которых в

информачионную систему Ддминистрации, является основанием для

предоставления заявителIо муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме;

45.З наименование информачионной системы, из которой должны
поступитЬ сведения, указанные в подпункте 45.2 настоящего пункта Порядка, а

также инфорМационной системЫ АдминистраЦии, в которую должны поступить

данные сведения;
45,4 состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, осуществляемых структурным подр€lзделением Ддминистрации,
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после поступления в информационную систему {дминистрации сведений,

указанных в подпункте 45.2 настоящего пункта Порядка,
46. Раздел кФормы контроля за исполнением Административног0

регламента) состоит из следующих подразделов:
46.1 порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и

исполнением ответственными должностными лицами полох<ений

Административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципtшьной услуги, а

также принятием ими решений;
46.2 порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги;
46.3 ответственность должностных лиц Администрации за решения и

действия (безлействие), принимаемые (осуrцествляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги;
46.4 положения, характеризующие требования к порядку и формам

контролЯ за предостаВлением муниципаJIьной услуги, в том числе со стороны

граждан, их объединений и организаций,
47. Раздел <,Ц,осудебный (внесулебный) порядок обх<алования решений и

действий (бездействиЯ) Ддминистрации, многофункционаJIьного центра,

организаций, указанных в части 1.1 статьи lб Федерального закона, а также их

должностных лиц! муниципальных служащих, работников должен содержать

способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесулебного)

обжалования, а также формы и способы подачи заявителями жалобы,

fla.laлblttIK управлсн llя t(адровоI"t

rl оргаtI иза цrtонной работы Е.В. Кулагина
l
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