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3. Управлению информатизации и MaccoBblx коммуникаций в течение 5
рабочих дней со дня принятия настоящего постановления разместить его на
официальном сайте муниципшIьного образования город Новомосковск в
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>.

4. Управлению информатизации и массовых коммуникаций, органам
территориаJIьного управления, комитету по культуре в течение l0
к€rлендарных дней со дня принятия настоящего постановления разместитБ eio
в местах официа-ltьного обнародования муниципtlJIьных правовых актов
муниципЕrльного образования город Новомосковск.

5. Настоящее постановление может быть обжаловано в суде в порядке,
устано_вленном действутощим законодательством Российской Федерации.

б, Постановление вступает в силу со дня официального обнаръдования.

Глава алмиlIIrс.tра цrr
муниципального обра

Исп. Голубева Яна Александровна
главный специалист сектора по работе
с обращениями граждан комитета по
делопроизводству
Тел.2'1-124

А.А. Бирюлин
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Приложение
к Постановлению ад\.{инистра.цуи

муницип€цьного образования
город Новомосковск

от -/tl. /Ц soJ з Ns 19о

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставлеrlиrr алминистрацией муниципального образовапия

город Новомосковск муниципальной услуги
<<Выдача разрешения на вступление в брак лиц,

lte достигших возраста восемнадцати лет))

I. общие положения

l. Административный регламент предоставления администрацией
муниципЕrльНого образования город Новомосковск муниципаJIьной услуги
<выдача разрешения на вступление в брак лиц, не достигших возраста
восемнадцати лет> (далее - Административный регламент) устанавливает
порядок и стандарт предоставления муниципа.llьной услуги <Выдача
разрешения на вступление в брак лиц, не достигших возраста восемнадцати
лет> (далее - Муниципа.,чьная услуга).

2. В качестве заявителей при получении Муниципальной услуги моryт
выступать физические лица, желающие вступить в брак, достигшие возраста
14 лет и не достигшие возраста восемнадцати лет, местом жительства
которых является муниципальное образование город Новомосковск (далее -
Заявитель).

3. Информацию по вопросам предоставления Муниципальной услуги и
услуг, которые являются необходимыми и обязательными .для
предоставления Муниципа.,rьной услуги, Заявитель может пол)п{ить:

З.1 в комитете по делопроизводству администрации муниципального
образования горол FIовомосковск (далее - Комитет по делопроизводству) при
личном обращении в устной форме или с использованием средств
телефонной связи;

З.2 на официальном сайте муницип€lJIьного образования город
Новомосковск в информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет>
(далее - официальный сайт);

З.3 на Едином tIорт.Iле государственных и l,чlуниципмьных услуг
(функций);

3.4 на Портале государственньш и мунициflальных услуг (функчий)
Тульской области.

4. На Едином портале государственных и муниципzrльных услуг
(функчий), Портале государственных и муниципальных услуг (функuий)
Тульской области, официальном сайте размещается следующая информация:



4.1 исчерпываIощий перечень документов, необходимых для
предоставления Муничипмьной услуги, требования к оформлению
указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель
вправе предоставить по собственной инициативе;

4.2 круг заявителей;
4.3 срок предоставления Муниципальной услуги;4.4 результа,гы предоставления Муниципальной услуги, порядок

предоставления докумеtIта, являющегося результатом предоставлениrI
Муниципальной услуги;
_ 4-5 размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление
муниципальной услуги;

4.6 исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отка:}а в предоставJlении Муниципальrrой услуги;

4.7 информациrl о rtpaBe Заявителя на досулебное (внесудебное)
обжалование действий (бездействия) и решений, принятых
(осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;

4.8 формы заявлений (уведомлений, сообщений), ЙспЬльзуемые при
предоставлении Муниципальной услуги.

5. Информация на Едином портале государственных и муниципальньIх
|!ny. (фУнкuиЙ), Портапе государственных и муницип€цьных услуг(функчий) Тульской области, официальном сайте о порядке и сроках
предоставлениЯ Муниципальной услуги на основании сведений,
солержащихся в федеральной государственной информационной системе
<<Федералыtый реестр государственных и муниципаJIьных услуг (функций)>
предоставляется Заявителю бесплатно.

6, !оступ к информации о сроках и порядке предоставлениrI
муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-
либо требований, в r,oM числе без использования программного обеспечения,
установка которого на технические средства Заявителя требу+от закJIючени,I
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или
авторизацию Заявите,,rя или предоставление им персончlJIьных данных.

7. В помещениях приема и выдачи документов в актуальном состоянии
находятся нормативные правовые
предоставления Муниципальной услуги,
регламент, которые по требованию
специ€rлистом для ознакомления.

акты, реryлирующие порядок
в том числе Административный
Заявителя предоставляется ему

8. Справочнуто информацию о предоставлении Муниципальной услуги
Заявитель может получить:

8.1 на информационЕых стендах непосредственно в Комитете по
делопроизводству, предоставляющем Муниципальн ую услугу;

8.2 на официапьном сайте в разделе <Муници п€UIьные услуги);8.3 на Едином портаJIе государственных и муниципaшьных услуг
ункций) https: //www. sosuslugl.гu192976lllinfo

8.4 на Портале государственных и муниципальных услуг (функцrй)

(ф
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Тульской области http://www оosuslusi7l.ru/?Onlin eService:56884l .

9. Справочная информацИя о предоставлении МуниципальноЙ услуги
может быть пол)пrена:

9. l посредством публикации в средствах массовой информации;
9.2 с использованием средств телефонной связи;
9.З при личном обращении Заявителя.
10. Информационные стенды должны быть освещены и хоройо

просматриваемы. Информационные стенды содержат актуarльную
информацию, необходимую дJUI получения Муниципалйоt успу.и. Тексты
матери€шов печатаIо,гся удобным для чтения шрифтом, без исправлений.

11. Информация на информационных стендах в Комитете по
делопроизводству лублируется знаками, выполненными рельефно-точечным
шрифтом Брайля на контрастном фоне.

l2, К справочной информации относится следующая информация:l2.| место нахождения и графики работы 
^кьмитета 

по
делопроизводстl]у, государс,tвенных и муницип€шьных органов иорганизаций, обращение в которые необходимо для получения
Муниципальной услуги;

|2.2 справочные телефоны Комитета по делопроизводству,
организаций, 1rtrаствующих в предоставлении Муниципальной уЪпу.", 

" 
.u,

числе номер телефона-автоинформатора;

, 12.З адрес официiшьного сайта, а также электронной почты и (или)
формы обратной связи Комитета по делопроизводству в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>.

13. Опубликование (размещение, распространение) справочной
информации о предоставлении Муниципа.ltьной ycny." в средствах массовой
информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской
Федерации о средствах массовой информации.

14. ответ на телефонный звонок начинается с информации о
наименованИи струкl,урного подразделения, в которое позвонил Заявитель,
фамилии, имени, отчестве и должности специ€UIиста, приЕявшего
телефонный звонок.

15. Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут. . .
1б. При невозможности самостоятельно ответить на поставпенные

вопросы, специ€lJIист Комитета по делопроизводству, принявший звонок,
должен переадресовать (перевести) его на другое должностное лицо или
сообщить Заявителю телефонный номер, по которому можно полrrить
необходимую информацию.

17, Пр" oTl]e,[ax на телефонные звонки и устЕые обращения
специЕlлисты Комитета по делопроизводству поДРобно и в вежливой
(корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их
вопросам, обращаются к ним на <вы>, проявляют спокойствие и выдержку,
дают рiвъяснения, исключ€UI возможЕость ошибочного или двоякого их
понимания.

t8. Заявитеlrь имее,l, право на поJlучение сведений о ходе
5



предоставления Муниципальной услуги с момента приема его зЕUIвления и
документоВ Еа предостаВление МунИципarльноЙ услуги (далее - запрос).
Заявителю предоставляIотся сведения о том, на каком этапе (в процессе
выполнения какой административной процедуры (действия))
Муниципальной ус,туги находится представленный им запрос.

II. Стандарт предоставления Муниципальпой ус.луги

l9. Наименование Муниципальной услуги - <выдача раarрешения на
вступление в брак лиц, не достигших возраста восемнадцати лет>.

20. Наименование структурЕого подразделения, предоставляющего
муниципальную услуry - комитет по делопроизводству администрации
муниципального образования город Новомосковск.

21. В предоставлении муниципaльной услуги rIаствуют:
21.1 органЫ записИ актов гражДанского состояния (да,чее - орган

ЗАГС);
2 l .2 органы государственной власти субъектов Российской Федерации,

осуществляющие функции в сфере гарантий прав ребенка в Российской
Федерации;

2l,З Федераль}iая наJIоговая служба (ФНС России);
22. При предоставлении Муниципа.пьной услуги специалист Комитета

по делопроизводству не вправе требовать от Заявителя осуществленйя
действий, в том числе согласований, необходимых для полr{ения
муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные
органы, органы мес,i,ного самоуправлениJI, организации, за искJIючением
пол)дения документов и информации, предоставляемых в результате
оказания услуг, включенньц в перечень услуг, которые яв]UIются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципi}льных услуг в
муниципarльном образовании город Новомосковск.

23. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
23.1 выдача копии постановления администрации муниципального

образования город Новомосковск (далее - Администрация) о разрешении на
вступление в брак лицу, не достигшему возраста восемнадцати лет;

2З.2 вьtдача копии постановления Администрации об отказе в выдаче
разрешения на вступление в брак лицу, не достигшему возраста шестнадцати
лет;

2З.З. выдача письма, содержащего мотивированный отказ в
предоставлении Муниципальной услуги, в слr{ае если Заявитель достиг
возраста шестнадцати лет.

24. Срок предоставления Муницип€lльной услуги составляет l5
календарных дней со дня поступления запроса, в том числе:

24.1 срок подготовки результата предоставления Муниципальной
услуги - 12 календарных днеЙ со дня поступления запроса, в том числе:

24.1.1 срок формирования и направления межведомственного запроса -
2 рабочих дrrя;
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24.1.2 срок подготовки, направления и поллениrI ответа на
межведомственный запрос - 5 рабочих дней;

24.2 срок налравления результата Муниципмьной услуги Змвителю -
3 календарньrх дня.

25. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и
источников их официа.ltьного опубликования) размещается:

25.I на официальном сайте в рzrзделе <Муниципальные услугиD;
25.2 на Едином портапе государственных и муниципatльных услуг

(функций) https:i/www.gosuslugi.,u/92976ll/info; ' '

25.З gа Портале государствеrIных и муниципальных услуг (функций)
.гu/?OnlineService:56884 l .Тульской области http://www gosuslusi71

26. ИсчерпывающиЙ перечень документов, необходимьIх в
соответствии с нормативными правовыми актами дJUI предоставления
Муниципа.,rьной услуги и услуг, которые являются необ*одиr"-и и
обязательными для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих
предоставлению Заявителем :

26,1 заявление (приложение l к Административному регламенry);
26.2 копия дОкумента, удостоверяющего личность Заявителя;
26.з копия свидетельства о рождении Заявителя, выданное

компетентным органом иностранного государства, и его ЕотариальЕо
удостоверенный тtеревод на русский язык (требуется для лиц, не достигших
возраста шестнадцати лет);

2б.4 справка из медицинского учреждения, завереннЕul в установленном
порядке, о наличиИ беременностИ У лица желающего вступить в брак
(требуется для лиц, не достигших возраста шестнадцати лет);

26.5 копия свидетельства о рождении общего ребенка (при наличии) у
лиц, желающих вступить в брак, выданное компетентным органом
иностранного государства, и его нотариаJIьно удостоверенный перевод на
русский язык (требуется для лиц, не достигших возраста шестнадцати лет);

2б.6 письменное согласие родителей (родителя), приемных родителей
или усыновителей, опекуна (попечителя) Заявителя, желающего вступить в
брак (приложение 2 к Алминистративному регламенry) (требуется для лиц,
не достигших возраста шестнадцати лет);

26.7 копия документа, подтверждающего, что у Заявителя
единственный родитель, в случае если в свидетельстве о его рождении
указаны оба родителя, в свидетельстве об усыновлении ук€ваны оба
усыновитеJIя (родителя) (требуется для лиц, не достигших возраста
шестнадцати лет):

26.7.1 свидетельство о смерти, в случае если один родитель
(усыновитель) умер, выданное компетентным органом иносцанного
государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык;

26.7.2 справка., выданная органом ЗАГС в подтверждении, что сведения
об отце ребенка внесены в запись акта о рождении на основании заrIвлениrI
матери ребенка;
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2б.7.3 решение суда о лишении одного из родителей (усыновителей)
родительских прав;

26.7.4 решение суда о признании одного из родителей (усыновителей)
безвестно отсутствующим.

27. При подаче запроса лично, Заявитель предъявlulет оригинЕrлы
докр(ентов, указанных в подпуЕктах 26.2-26.7 настоящего
Административного регламента.

28. Исчерпываюций перечень документов, необходимьrх в
соответствии с нормативlIым}1 правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжепии
государственных органов, органов местного самоуправления и иных оргауQв,
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг,
и которые Заявитель вправе представить:

28.1 сведения о государственной регистрации рождения Заявителя,
содержащиеся В Едином государственном реестре записей актов
гражданского состояния (требуется для лиц, не достигших возраста
шестнадцати лет);

28.2 сведения о государственной регистрации рождения общего
ребенка (при наличии) у п"ц, желаlощих вступить в брак, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния
(требуется для лиц, не достигших возраста шестнадцати лет);

28.3 заключение органа опеки и попечительства о соответствии
вступления в брак интересам Заявителя в сJryчае, если имеются разногласиJI у
родителей Заявителя, желающего вступить в брак, или невозможЕости
получения сопIасия l],горого родителя (усыновителя) (требуется для лиц he
достигших возраста шес,гпадцати лет);

28.4 копия документа, подтверждающего полЕомочиJI приемных
родителей или усыновителей, опекуна (попечителя) Заявителя, в сJryчае
отсутствия родителей или лишения (ограничения) их родительских прав
(требуется для лиц, не достигших возраста шестнадцати лет);

28.5 сведения о государс,гвенной регистрации смерти, в сл)дае если
один родитель (усыновитель) умер, подтверждающие, что у Заявителя
единственный родитель, в случае если в свидетельстве о его рождении
ука:}аны оба родителя, в свидетельстве об усыновлении указаны оба

усыновителя (родителя), содержащиеся в Едином государственном реестре
записей актов гражданского состояния.

29. Комитет по делопроизводству не вправе требовать от Заявителя:
29.1 предоставления документов и информации или осуществления

деЙствиЙ, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, регулирующими отношениrI,
возникающие в связи с предоставлением Муницип€шьных услуг;

29.2 предос,l,авления документов и информации, которые в
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Тульской области и муниципЕrльными
правовыми актами находятся в распоряжении государственньж органов,
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предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов,
органов местного самоуправления и (или) подведомственных
государственным органам и органам местного самоуправления организаций,
rIаствующих в предоставлении государственных или муниципrrльных услуг,
за искJ]ючением докуме[Iтов, указанных в части б статьи 7 Федерального
закона от 27.07.2010 ]ф210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муницип€Lпьных услуг> (далее - Федера.ltьный закон);

29.З представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной
услуги, либо в предоставлении Муниципа.гtьной услуги, за искJIючением
следующих случаев:

29.З.| изменение требований Еормативных правовых актов,
касающихся предоставления Муниципальной ус;ryги, после первоначальной
подачи запроса;

29.3.2 наличие ошибок в запросе и документах, поданных Заявителем
после первоначаJIьного отказа в приеме документов, необходимьrх для
предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении
Муниципальной услуги, и не включенных в представленный ранее запрос;

29.З.З истечение срока действия документов или изменение
информации после первоначального отказа в приеме документов,
необходимых lIJIr| пре/(оставления Муничипальной услуги, либо в
предоставлении Муниципапьной услуги;

29.З.4 вьlявлtение документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного
лица Администрации, муниципального сJryжащего при первоначальнQм
отказе в приеме документов, необходимых дJlя предоставления
Муниципальной услуги, зlибо в предоставлении МуниципЕrпьной усJryги, о
чем в письменном виле за подписью главы Администрации муниципaльного
образования город Новомосковск (далее - Глава Администрации) при
первоначальном отк€ве в приеме документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства;

29.4 предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены, за исключением случаев,
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является
необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных
сJryчаев, установленных федеральными законами.

30. Не допускается отказ в приеме запроса, а также отк€lз в
предоставлении Муниципальной услуги в случае, если запрос, подаН'в
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставлениrI
Муниципальной услуги, опубликованной на Едином портirле
государственных и муницип€lльных услуг (функций), Портале
государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области и
официальном сай,ге,
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3l. При предоставлении Муниципальной услуги в электроЕной форме
комитет по делопроизводству не вправе требовать от Заявителя совершения
иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

32.исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса:
з2.| если лицом, представившим запрос лично, не предъявлен

документ, удостоверяющий личность;
з2.2 подача запроса о предоставлении муниципальной услуги

ненадлежащим лицом;
з2.з имеются документы с серьезными повреждениями, не

позволяющими олнозначно истолковать их содержание.
з2.4 предоставление заявлениrl, оформленного с нарушениями

требований настоящего Административного регламента, в том числе, если
зЕUIвлеЕие оформлено не по форме, установленной настоящцм
Административным регламентом, а также, если документы, приложенные к
заJIвлению, не соответствуют перечню док}меЕтов, указанному в заrIвлении.

3з. основания для приостановления предоставления Муниципальной
услуги отсутствуют.

34. Исчерпываlощий перечень оснований для отказа в предоставлении
Муниципальной услуги:

з4.1 предоставление Заявителем неправильно оформленных
документов, содержащих неполные сведения, а также утративших
юридическую силу документов;

З4.2 Заявитель не достиг возраста 14 лет;
34.З Заяви,геJIем lle предоставлены или предоставлены не в полном

объеме документы (копии документов), указанные в пункте 26 настоящего
Административного регламента;

з4.4 ответ на межведомственный запрос свидетельствует . Ьб
отсутствии документа и (или) информации, необходимьrх для
предоставлении Муниципальной услуги, и соответствующий документ не
был представлен Заявителем по собственной инициативе.

35. Получение услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления Муниципальной услуги, не требуется.

З6. Взимание государственной пошлины и (или) иной платы за
предоставление Муниципальной усJryги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставлениJI Муниципальной
услуги, не осуществляется.

З7. Максимаlьный срок ожидания в очереди при подаче док]rментов,
необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и при пол)лении
результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15
миЕут.

З8. Срок регисl,рации запроса - в день поступлениJl запроса.
39. Регистрация запроса осуществляется специалистом Комитета по

делопроизводству в соответствующих информационных системах.
40. При направлении запроса в электронной форме через Единый
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портал государственных и муниципzrльных услуг (функций) или через
Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской
области Комитет по делопроизводству обеспечивает его прией 'и

регистрацию без необходимости повторного предоставления Заявителем
змвления на бумажлtом носителе.

41. Предоставление Муниципальной услуги начинается с момента
приема и регистрации запроса (за исключением сл)лаев, если для начiша
предоставления Муниципальной услуги в соответствии с законодательством
требуется личная явка Заявителя в Комитет по делопроизводству).

42. При отправке запроса посредством Портала государственных и
муниципаJIьных услуг (функций) Тульской области автоматически
осуществляется форматно-JIогическая проверка сформированного запроса
после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы запроса.
при выявлении некорректно заполненного поля элек,гронной формы запроса
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки , 

-пор"дке 
ее

устранения посредством информационного сообщения непосредственtю. в
электронной форме запроса.

43. При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер,
по которомУ в личноМ кабинете Заявителя посредством Единого портала
государственных и муниципальньн услуг (функций), Портала
государственных и муницип€rльных услуг (функций) Тульской области
заявителю булет представлена информация о ходе выполнения указанного
запроса.

44. Требования к помещениям, в которых предоставJuIется
Муниципальная услуга:

44.1 вход в здание должен быть оборудован вывеской с полным
наименованием Администрации;

44.2 вход в злаItие должен обеспечивать беспрепятственный доступ
Заявителя;

44.З со1рудники Администрации должны обеспечить помЬЙu
Заявителю-инвалиду при входе в здание и вьtходе из него;

44.4 должен быть обеспечен допуск в здание собаки-поводыря при
наJIичии документа, подтверждающего ее специальное обеспечение,
выданного по форме установленной федеральным органом исполнительной
власти, осуществляющим функции по выработке и ре€rлизации
государственной политики и нормативно-правовому реryлированию в сфере
социальной защиты населения;

44.5 помещения для информирования оборуд}tотся стендами
(стойками), содержащими информачию о порядке предоставлеЕиrI
Муниципальной услуги, в том числе перечень документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, образцы их заполнения;

44.6 информация на стендах (стойках) должна дублироваться знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля на контрастном фоне;

44.7 в местах для информирования должен быть обеспечен доступ
физических лиц для ознакомления с информацией не только в часы приема
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запросов, но и в рабочее BpeMrl, когда прием Змвителей не ведется;
44.8 места для ожидания должны быть оборудованы стульями,

столами, информачионными стендами, а также другим оборудованием,
обеспечивающим условия для заполнения Заявителями запроса;

44.9 места для приема Заявителей должны быть оборудованы стулом,
иметь оборудованное место для письма и раскJIадки документов;

44.10 помещения для приема Змвителей должны быть оснащены
информационными,габличками (вывесками) с укztзанием номера кабинета,
фамилий, имен, отчеств (последнее - при наличии) и должностей лиц,
ответственных за прием документов, графика приема Заявителей и
дублироваться знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом
Брайля на коЕтрастном фоне;

44.|| характеристики помещений приема и выдачи документов
Комитета по делопроизводству в части объемно-планировочньIх и
конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действуtощих на территории Российской Федерации;

44.12 должно быть обеспечено сопровождение Заявителей-инвалидов,
имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного
передвижения, по зданию, а также оказание помощи Заявителям-инвiUIидам в
преодолении барьеров, мешающих им получить Муниципа.llьную услуry,
ответственными сотрудниками.

45. Показателями доступности и качества предоставления
Муниципальной услуги являются:

45.1 количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами
при предоставлении Муниципальной услуги - максимальное количество
взаимодействий Заявителя с должностными лицами cocTaBJuIeT два
обращения:

45.2 продолжительность ожиданиrI приема Заявителем при подаче
запроса;

45.3 соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
45.4 на.пичие жа,,Iоб Заявителей на решения и действия (безлействие)

Администрации, должностных лиц Администрации, муниципальных
служащих при предоставлении Муниципальной услуги;

45.5 удовлетворенность Заявителей качеством и доступностью
Муниципальной услуги;

45.6 полнота, акту€шьность и доступность информации о порядке
предоставления Муниципшrьной услуги;

45.7 возможность либо невозможность полу]ения Муниципальной
услуги в МФI{, в том числе посредством запроса о предоставлении
нескольких государственных и (или) муницип€Lпьных услуг в МФЩ,
предусмотренного с,t,атьей 15.1 Федерального закона;

45.8 доступность Муниtlипа,rьной услуги в электронной форме, в том
числе поlryчения информации о ходе предоставления Муниципаrrьной услуги
с использованием информационно-коммуникационных технологий:
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45.8.1 Заявителtо обеспечивается возможность оценки доступности и
качества Муниципазrьной услуги на Порта.пе государственных и
муниципальных услуг (функций) Тульской области, официальном сайте.46. При обращении в электронной форме за получением
МуниципапьНой услугИ запрос и каждый прилагаемый к нему дЬaуr"r,
подписываются тем видом электронной подписи, допустимоcгь
использоваЕия которых установлена федеральными законами,
регламентирующими порядок предоставления Муниципальной услуги либо
порядок выдачи документа, включаемого в перечень документов,
необходимых для предоставлениJl Муниципальной услуги. В с-rryчаях если
указаЕными федеральными законами используемый вид электронной
подписи не установлен, вид электронной подписи опредеJиется в
соответствии с Критериями определения видов электронной подписи,
использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг, утверждеtlными постановлением
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 NsбЗ4.

47. В случае ссJlи llри обращении в электронной форме за поJryчением
МУНИЦИПаЛьной Услуги идентификация и аутентифЙкация Заявителя -
физического лица осуществляется с использованием единой системы
идентификации и ау.гентификации, Заявитель - физическое лицо впраЬе
использовать простую электронную подпись при обращении в электронной
форме за получением Муниципальной услуги при условии, что при выдаче
ключа простой элекr.ронной подписи личность физического лица
установлена при личном приеме.

I[I. Состав, lIоследовательность х сроки выполнеЕия
административных процедур (лействий), требования к порядку их

выполнения
48. Исчерпывающий перечень административных процедур:
48. l прием, проверка и регистрациrl запроса;
48.2 рассмотрение запроса, формирование и направление

межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в
предоставлении Муниципальной услуги и подготовка результtrга
предоставления Муниrlипальной услуги;

48.з выдача (направление) результата предоставления Муниципальной
услуги;

48.4 исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления Муниципальной услуги документах.49. Перечень административных процедур (действий) при
предоставлении Мунициrtаrьной услуги в электронной форме:

49.1. Предоставjlение иrrформации Заявителям и обеспечение доступа
заявителей к сведениям о Муниципальной услуге, включая следующие
административные действия :

49.1.1 полrlение Заявителем сведений о ходе предоставления
Муниципальной услуги;
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49.2 Подача Заявителем запроса и прием такого запроса, вкпючаrI
административные действия :

49.2. 1 формирование запроса;
49.2.2 прием,, проверка и регистрация запроса.
49.3 Взаимодействие Комитета по делопроизводству с органами

исполнительной власти, организациJIми, r{аствующими в предоставлении
Муниципальной услуги.

49.4 Полl^rение результата предоставлеЕия Муниципальной услуги..50. АдмиIlис.l.ра.Iивная процедура <Прием, проверка и регистрациJI
запроса>.

50.1. Админисlративная процедура <Прием, проверка и регистрациязапросD осуществляется при личноМ обращении Заявителя в
Администрацию.

50.1.1. основанием для начала административной процедуры кПрием,
проверка и регистрация запроса) является поJIучение от Заявителя в ходе
личного приема запроса о предоставлении Муниципальной услуги.

50.1.2. Заявитель с запросом обращается к специалисry Комитета по
делопроизводству, o,I.BeTcTBeHHoMy за прием и регистрацию запроса.

50.1.3. Обязанности специirлиста Комитета по делопроизводству,
ответственного за прием запроса Заявителя и предоставление
Муниципальной услуги, закрепляются в должностной инструкции.

50.1.4. В ходе приема запроса от Заявителя специалист Комитетd по
делопроизводству, ответственный за прием и регистрацию запроса,
осуществляет проверку представленных документов на предмет:

50.1.4.1 оформления заявлениlI в соответствии с требованиями
настоящего Административного регламента;

50.|.4.2 наJIичия документов, прилагаемых к заJIвлению в соответствии
с перечнем документов, указанных в заявлении;

50.1.4.з проверяет соответствие прилагаемых к заявлению копий
док}ментов представленным Заявителем оригинaшам.

50.1.5. Срок выполнения административного действия составляет не
более l5 минут с момента представления запроса Заявителем.

50.1.6. В случае н.U]ичиll оснований для отказа в приеме запроса,
указанных в пункте 32 настоящего Административного регламента,
специаJIист Комитета по делопроизводству, ответственный за прием .и
регистрацию запроса, в течение 5 минут с момента окон!Iания проверки
представленного запроса возвращает представленный запрос Заявителю с
разъяснением причин отказа в приеме запроса.

50.1.7. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме запроса,
указанных в пункте З2 настоящего Административного регламента,
специалист Комитета по делопроизводству, ответственный за прием и
регистрацию запроса, принимает запрос, регистрирует его в подсистеме
автоматизированной иl.rформационной системы <региональная система
электронного Правительства Тульской области> (АРМ <Чиновник>) и
направляет его ответственному за предоставление Муниципальной услуги,

l4



для исполнения.
50. 1.8. Максимальный срок выполнениJI административной процедуры

<Прием, проверка и регистрация запроса> при личном обращении Заявителя
в Администрацию составляет 1 ка.ltендарный день со дня поступлениlI
запроса Зая вителя.

50.2. Адмиlrистративная процедура <<Рассмотрение запроса,
формирование и направление межведомственных запросов в орtаны
(организации), 1^lаствующие в предоставлении Муниципальной услуги и
подготовка результата предоставления Муниципа_пьной услуги>.

50.2.1. Основанием для начала административной процедуры
<рассмотрение запроса, формирование и направление межведомственных
запросов в орI,аны (организации), участвующие в предоставлении
муниципальной услуги и подготовка результата предоставления
муниципальной услуги)) является получение запроса специалистом
комитета по делопроизводству, ответственным за рассмотрение запроса
Заявителя и предоставление Муниципальной услуги, для исполнениJI.

50.2.2. Специалист Комитета по делопроизводству, ответственный за
предоставление Муниципальной услуги рассмаlривает запрос Заявителя на
предмет наJIичия либо отсутствия в запросе документов, указанных в tryнктах
26,28 настоящего Административного регламента и оснований для отказа в
предоставлении Муниципальной усJryги, установленных пунктом з4
настоящего Административного регламента. Срок выполнения
административного действия составляет не более 4 календарных дней со.днrI
поступлеЕия запроса к специалис,гу Комитета по делопроизводству для
исполнения.

50.2.3. Основанием длЯ начала административной подпроцедуры
<Формирование и направлеЕие межведомственных запросов органы
(организациИ), участвуюЩие в предоСтавлеЕии МуниципальноЙ услуги>
является лолучение специaulистом Комитета по делопроизводству запроса
без докумеНтов, указанных в пункте 28 настоящего Административного
регламента.

50.2.4. В рамкаХ предоставления Муниципальной услуги
Администрация осуществляет межведомственное информационное
взаимодействие с органами государственной власти субъектов Российской
Федерации, осуществляющие функции в сфере гарантий прав ребенка в
Российской Федерации, с Федеральной на_ltоговой службой (ФНС России), 

.
50.2.5. Специалист Комитета по делопроизводству в день поступления

к нему запроса без документов, указанных в пункте 28 настоящего
Административного регламента, формирует межведомственный запрос с
использованием автоматизированной информационной системы
<Региональная система электронного правительства Тульской области>
(далее - РСЭП ТО).

50.2.6, В сл}rчае невозможности направлеЕия межведомственного
запроса с использованием рсэп то, специ€lлист Комитета по
делопроизводству в деЕь получениJI зzUIвления о предоставлении
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Муниципаrrьной усlrуги без документов, указанных в пункте 28 настоящего
Административного регламента, формирует межведомственный запрос в
системе электронного документооборота <.Щело> (далее - СЭД <Щело>) и
направляет на подпись Главе Администрации.

50.2.6.1 Специалист комитета по делопроизводству, ответственный за
регистрацию исходящей документации, после подписания
межведомственного запроса Главой Администрации, регистрирует
межведомственный запрос, распечатывает документ с усиленной
квалифицированttой электронной подписью и направляет его в день
регистрации курьерской доставкой.

50.2.6.2. Обязанности специЕIлиста Комитета по делопроизводству,
ответственного за регистрацию исходящей документации, закрепляются в его
должностной инструкции.

50.2.7 . Максимальный срок выполнения административной
подпроцедуры <Формирование и направление межведомственных запросов в
органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной
усJryги) составляет 2 рабочих дня со дня окончания рассмотрения запроса
специalлистом Комитета по делопроизводству на предмет наличия либо
отсутствия в запросе документов, указанных в пункте 28.

50.2.8. Критерием принятия решения в рамках административной
подпроцедуры <Формирование и направление межведомственных запросов в
органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной
услуги> явJшется непредставление Заявителем документов, ук€ванных в
пункте 28 настоящеt,о АдминистративЕого регламента.

50.2.9. Результатом административной подпроцедуры <Формировtiнйе
и направление межведомственных запросов в органы (организации),
участвующие в предоставлении Муниципа,rьной услуги) является
направление сформированного и зарегистрированного межведомственного
запроса.

50.2. l 0. Способом фиксации результата выполнения административной
подпроцедуры <Формирование и направление межведомственньrх запросов в
органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной
услуги) является присвоеrIие исходящего номера межведомственному
запросу в РСЭп То или регистрация межведомственного запроса в СЭ!
<.Щело>.

50.2.11. После полуЧения ответов на межведомственные запросы и в
слr{ае отсутствия оснований для откЕва в предоставлении МуниципЕrльной
услуги, установленных пунктоМ з4 настоящего Административного
регламента, специалист Комитета по делопроизводству готовит проект
постановленИя АдминистРации О разрешении на вступление в брак лицу, не
достигшему возраста восемнадцати лет и согласовывает его с должностными
лицами Администрации в соответствии с правилами делопроизводства,
установленными в Администрации.

50.2.\2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении
Муниципальной услуги, укЕванных в пункте з4 настоящего
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Административного регламента, специzrлист Комитета по делопроизводству
готовит проект посlановления Администрации об отказе в разрешении на
вступление в брак лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет и
согласовывает его с должностными лицами Администрации в соответствии с
правилами делопроизводства, установленными в Администрации чrли
готовит письмо, содержащее мотивированный отказ в предоставлении
муниципальной услуги, в сл)п{ае, если Заявитель достиг возраста
шестнадцати лет,

50.2.1з. Срок выполнения административных деЙствиЙ, указанных в
подпунктах 50.2.11., 50.2.|2 настоящего Ддминистративного регламента
составляет не более З календарных дней со дня установления наличия либо
отсутствиЯ оснований длrI отказа в предоставлении Муниципальной усJlуги.

50.2.14. Согласованный проект постановления Администрации.о
разрешении на вступление в брак лицу, не достигшему возраста
восемнадцати лет, проект постановления Администрации об отказе в
разрешении на вступление в брак лицу, не достигшему возраста шестнадцати
лет, письмо с мотивированным отк€tзом в предоставлении Муниципальной
услуги для лиц, досl,игших возраста шестнадцати лет специ€шист Комитета
по делопроизводству передает на подпись Главе Администрации. Срок
выполнения административного действия подписания указанных документов
составляет не более 2 календарных дней со дня согласования
соответствующего проекта постановления Администрации должностными
лицамИ Админис.t.рации или подготовки письма, содержащего
мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги.

50.2.15. Специалист Комитета по делопроизводству в день подписания
проекта постановления Администрации о рzврешении на вступление в ýрак
лицу, не достигшему возраста восемнадцати лет, или проекта постановлеЕия
Администрации об отказе в р€врешении на всrупле"ие в брак лицу, не
достигшему возраста шестнадцати лет, или письма с мотивированным
отк€lзом в предоставлении Муниципальной услуги для лиц, достигших
возраста шестнадцати лет (далее - .Щокумент), регистрирует его в СЭ.Щ
<!ело>. Срок выполнения административного действия aойu"п"", не более
одного календарного дня со дня подписания Щокумента Главой
Администрации.

50.2.16. Максима:tьный срок выполнениrI административной
процедуры <рассмотрение запроса, формирование и направление
межведомственных запросов в органы (организации), 1^lаствующие в
предоставлении Муниципальной услуги и подготовка результата
предоставлениl{ Муниципальной услуги> составляет не более l l
кiшIендарныХ дней со дня поступления запроса Заявителя специалйсtу
комитета по делопроизводству, ответственному за рассмотрение запроса и
предоставление Муниципальной услуги.

50.2.17. Критерием принятия решения в рамках административной
процедуры <рассмотрение запроса, формирование и направление
межведомственных запросов в оргаЕы (организации), 1^rаствующие в
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предоставлении Муниципмьной услуги и подготовка результtrга
предоставления Муниципальной услуги)) является Еаличие или отсутствие
оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в
пункте 34 настоящего Административного регламента.

50.2.18. Результатом выполнениrl административной процедуры
<Рассмотрение запроса, формирование и направление межведомственных
запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении
муниципальной услуги и подготовка результата предоставления
Муниципальной ус.пуги> является подписанный Главой Администрации
.Щокумент.

50.2. 1 9. Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры <рассмотрение запроса, формирование и направление
межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в
предоставлении Муниципальной услуги и подготовка результата
предоставления Муrrиципальной услуги> является регистрация подписаЕного
Главой Администрации !окумента в СЭ! <[ело>, в соответствии с
правилами делопроизводства, установленными в Администрации.

50.3. АдминИстративная процедура <Выдача (направление) результата
предоставления Муниципальной услуги>.

50.3.1. основанием для начала выполнения административной
процедуры <выдача (направление) результата предоставлениrI
Муниципальной услуги) является подготовJIенные, в соответствии с
правилами делопроизводства, установленными в Администрации, копии
постановления Администрации о рzврешении на вступление в брак лицу, не
достигшемУ возраста восемнадцати лет, или постановления Администрации
об отказе в разрешении I{a вступление в брак лицу, не достигшему возраста
шестнадцати лет, или письмо, содержащее мотивированный отказ в
предоставлении Муниципальной услуги, в случае, если несовершеннолетяйй
достиг возраста шестнадцати лет.

50.3.2, Специалист Комитета по делопроизводству, ответственный за
предоставление Муниципальной услуги, информирует Заявителя с
использованием срелстl] телефонной связи (телефонного звонка, смс-
сообщения) о необходимости получеtIия результата предоставления
Муниципальной услуги.

50.3.З. Специzulист Комитета по делопроизводству, ответственный за
предоставление Муниципальной услуги, выдает Заявителю, предъявивlцему
док).мент, удостоверяющий личЕость, резулБтат предоставления
Муниципальной услуr.и.

50.З.4. ЗаявИ.t.ель в журнаIе выдачИ корреспонденции администации
муниципального образования город Новомосковск делает отметку о
полу{ении резуль,гата предоставления Муниципальной услуги и ставит
личную подпись.

50.3.5. Максимальный срок выполнениr{ административной процедуры
<ВкIдача (направление) результата предоставления Муниципалrпой уarrу."о
не более 3 календарных дней со дня получения специЕUIистом Комитета по

l8



делопроизводству подготовленного в соответствии с правилами
делопроизводства, установленными в Администрации ДокуI!{ента.

50.3.6. Критерием принятия решениJI в paMKEtx административной
процедуры квыдача (направление) результата предоставлениrI
Муниципа_ltьной услуги> является наличие подготовленЕоaо До*рt""rа arо
результатам предоставления Муниципальной услуги.

50.3.7. Способом фиксации результата выполнеЕия административной
процед}ры <выдача (направление) результата предоставлениrI
муниципальной услуги> является личная подпись Заявитей о полrrении
.Щокумента.

50.3.8. Результатом выполнения административной процедуры
<<Выдача (направление) результата предоставления Муниципал"rой y.ny.ro
является выданный лично Заявителю Щокумент.

50.4. Административная процедура <Исправление допущенньD(
опечаток и ошибок в выданЕых в результате предоставления Муниципальной
услуги документах).

50.4.1. Основанием дJuI начаJIа административной процедурr, 
""п"ЁrЬ"получение Администрацией от Заявителя заявления об ,с.rравл""ии

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлениrI
МуниципальНой услугИ документаХ и докр{ентоВ, подтверждающих нttлиtlие
в выданном в результате предоставления Муниципальной услуги документе
опечаток и ошибок (да.rее - заявление об исправлении ошибок).

50-4.2. Заявление об исправлении ошибок подается Заявителем
письменно в произволыrой форме по адресу: ул. Комсомольск€ц, д.32lЗ2,
каб. 1 41 ,

50.4.3. Регистрация заявления об исправлении ошибок осуществляется
специzшистом Комитета по делопроизводству в Сэд <,,щело>, в соответствиис инструкцией по делопроизводству администрации муницип€rльного
образования гороД Новомосковск, в день поступления зaшвлеЕиrl об
исправлении ошибок.

50.4.4. Обязанности специаJIиста Комитета по делопроизводству,
ответственного за регистрацию зaшвлениJI об исправлении опtибок,
закрепляются в должностной инструкции.

50.4.5. Специалист Комитета по делопроизводству, уполномоченный на
рассмотреЕие заявления об исправлении ошибок, проверяет заявление об
исправлении ошибок на предмет н€шичия опечаток и ошибок в выданном в
результате предоставлеНия МунициПальноЙ услугИ документе (далее -
ошибки).

50.4.6. В случае выявления ошибок специалист Комитета по
делопроизводству, уполномоченный на рассмотрение заrIвления об
исправлении ошибок, осуществляет исправление допущенных ошибок путем
подготовки изменений в документы, выданные в результате предоставления
муниципальной услуги и передает их специirлисту ko""reru . по
делопроизводству дJlя оформления в соответствии с ИнстрУкцией по
делопроизводству и направления Заявителю.
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50,4.7. В случае отсутствия ошибок специалист Комитета по
делопроизводству, уполномоченный на рассмоlрение заJIвлени,I об
исправлении ошибок, готовит Заявителю уведомление об отсутствии ошибок
и передает его специаJIисту Комитета по делопроизводству для оформления в
соответствии с Инструкцией по делопроизводству и направления ЗаявителЁ.

50.4.8. Максима,rьный срок выполнения административных действий,
указанных в пунктах 50.4.6-50.4.7 настоящего Административного
регламеЕта, составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявлепия об
исправлении ошибок.

50.4.9. Критерием принятия решения в рамках админис,тративной
процедуры <Исправление допущенI{ых опечаток и ошибок в u"tдаr"ых 

"результате предоставления Муниципальной услуги документах> является
наJIичие либо отсутствие ошибок в выданных в результате предоставлениrI
Муниципапьной услуги документах.

50.4.10, РезультатоМ выполнениJI административной процедуры
<Исправление допущенных опечаток и ошибок u uirдurrп"о u рЪrуп"rur"
предоставления Муниципальной услуги документах> является:

50.4. l0. l в случае наличия ошибок - исправленный док5rмент ; . .

50.4. 10.2 в с.'учае отсутствия ошибок - уведомление об отс;пствии
ошибок.

50.4. 1 1. Способом фиксации результата административной процедуры
<<исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления Муниципальной услуги документах) является регистрация в
СЭR <,Щело>:

50.4.1 1.1 в случае наJIичия ошибок - исправленного документа;
50.4.11.2 в слгIае отсутствия ошибок - уведомления об отсутствии

ошибок.
51. Порядок выгIолIлениJI административных процедур (действий) при

предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме.
_ 51.1. АдминистративнаrI процелура <ПредоставJIение информации
Заявителям и обеспечение доступа Заявителей к сведениrIм о Муниципальной
услуги) в электронной форме.

51.1.1. Заявитель може,г оз}lакомиться с информацией о
Муниципальной услуге в электронной форме:

51.1.1.1. на Едином портале государственных и муниципальных услуг(функций):
51.1.1.1.1 для получения информации на Едином портЕrле

государственньж и муниципаJIьных услуг (функций) Заявителю необходимо
зайти на интернет-порт м https://rvww gosttslu i.rul
_ _51.1.1.1.2 в правой верхней области интернет-портала в р.вделе<Выберите регион) указать <Выбрать вручную) и задать <Тульская

областьДIовомосковский район>;
51.1.1.1.З в строке поиска интернет-порт.rла ://www, gosuslu ,ru/httos

ввести ключевые сJIова <выдача разрешения на вступление в брак лиц, не
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достигших возраста восемнадцати лет)) - <Администрация муницип€rльного
образования город Новомосковсю).

5 1 .1 . 1 .2 на Портаlе государстве}IныХ и муниципаJIьных услуг
(функций) Тульской области :

51.1.1.2.1 для получения информации на Портале государственных и
муниципаJIьных услуг (функций) Тульской области Заявителю необходимо
зайти на интернет-портал https://www.gosuslugi7l.nr/; . '

5|.|.|.2-2 В верхней части интернет-портала выбрать ссылку <<Ката.ltог>,
затем перейТи по ссылкаМ кПо ведомствам>, <Муницип€i,льные));

51.1.1.2.3 в открывшемся списке выбрать администрацию
муницип,rльного образованиJI город Новомосковск и перейти .rо aarrn*a;

5l.\.1.2.4 в списке электронные (или неэлектронные) услуги выбрать
<выдача рzврешения на I]ступление в брак лиц, не достигших возраста
восемнадцати лет).

5 1. 1 . 1 .3 на официаrrьном сайте:
51.1.1.з.1 для получения информации на официальном сайте Заявителю

необходимо зайти на сайт littp:// www.nmosk.ru:
51.1.1.3.2 в главном меню выбрать вкладку <<Ддминистрация>; выбрать

раздел <Администра,l.ивная реформa>;
5 1 . 1 . 1 .3.3 текст настоящего Административного регламента р€вмещен в

разделе <<Административные регламенты);
51.1.1.3.4 информация о праве Заявителя на досудебное (внесудебное)

обжалование действий (бездействия) и решений, приIштьrх
(осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги ре}мещенав р€вделе <порядок подачи и рассмотрения жалоб при предоставлении
муниципсlльны х услуг)).

51.1.1.3.5 сведения о Муниципальной услуге ра:}мещены в разделе
<муниципальные услуги)>, необходимо осуществить переход в р.цlдел
<Обращения граждан, делопроизводство, архив) и выбрать пЁ"rдu""
разрешения на вступление в брак лиц, не достигших возраста восемнадцати
лет));

51.1.2. Максимальный срок выполнениrI админисlративных действий,
указанньц в пункте 51.1.1 настоящего Административного регламента для
**^";?. 

r]:"Ж;,жi'"X;' ".Нffi ; Ji""ЁJJ",.,u п о дел опроизводству,
ответственного за размещение информации о порядке и сроках
предоставлеНия Муниципальной услуги на Едином портале государственЕыхи муницип€rльных услуг (функций), в региональной государственной
информационной системе <Реестр государственных и муниципzrльЕых услуг
(функчий) Тульской области> закрепляются в должностной инструкции,

51.1.4. обязанности специалиста Комитета по делопроизводству,
ответственного за aк,[yаllbнoc.l,b и достоверностЬ размещенной на
официальном сайте информации, закрепляIотся в должностной инструкции.

51.1.5, Административное действие <Получение Заявителем сведений о
ходе выполнения Муниципальной услуги).
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51.1.5.1. Заявитель может получить сведениJI о ходе предоставления
Муниципальной услуги в электронной форме.

51.1.5.2. Сведения о ходе предоставления Муниципальной услугинаправляются Заявителю Комитетом по делопроизводству в срок, не
превышающий оlцtого рабочего дня после завершениrI выполнения
соответствующего административного действия, на адрес электронной почты
или с использованием средств Портала государственных и муниципаJIьЕых
услуг (функций) Тульской области по выбору Заявителя.

. 5_1.1.5.3. При предоставлении Муниципа:lьной услуги в электроннЬй
форме Заявителlо направляется:

51.1.5.3.1 уtsеломление о приеме и регистрации змвления и
документов, необходимых дJlrl предоставления Муниципальной услуги;51.1.5.з.2 уведомление о начаJIе предоставлеIrия Муниципальной
услуги;

5 1. 1.5.3.3 уведомление об окончании предоставления Муниципа;rьной
услуги либо мотивироваrIном отк€ве в приеме запроса;

5 l .1.5,3.4 уведомление о результатах рассмотрениJI запроса;
51.1.5.3.5 уведомление о возможности получить результатпредоставления Муниципальной услуги либо мотивированный 

- 
отк€в в

предоставлении Муниципальной услуги;
51.1.5.3.6 уведомление о мотивированном отказе в предоставлении

Муниципальной услуги.
51.1.6. Критерием принятия решения по административной процедуре

<предоставление Змвителю информации о порядке и сроках предоставления
Муниципальной услуги) в электронной форме ""*a.." .ron"oru и
акту€lльность информации о порядке и сроках предоставления
Муниципальной услуги.
_ 51.1.7. Результа,гом административной процедуры <Предоставление
Заявителю информации.о порядке и сроках предоставления Муниципальной
услуги) в электронной форме является получение Заявителем Йнтересующей
его информации.

51.1.8. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры <предоставление Заявителю информации о порядке и сроках
предоставлеЕия Муниципальной услуги) при использовании Интернет-
ресурсов не предусмотрен.

51.2. Административная процедура "Подача Заявителем rапросЬ'и
прием такого запроса>.

51.2.1. основанием для начала административной процедуры <Подача
Заявителем запроса и прием такого запроса) является необходимость
получения Заявителем Муниципальной услуги.

5 1.2.2. АдмиНистративное действие <Формирование запроса).
51.2.2.1. Формирование запроса Заявителем Ъ.ущ..r"п".r."

посредствоМ заполнения электронной формы заявления на Портале
государственЕых и муниципЕUIьных усryг (функций) Тульской области, без
необходимоСти доtIоJпIителыlой подачи заявления в иной форме. Заявление,

2?



подаваемое в форме электронного документа, подписывается заJIвителем
простоЙ электронноЙ подписью, а прилагаемые к нему электронные
документы должны быть подписаны должностными лицами органов
(организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной
электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для
подписания таких документов не установлен иной вид электронной
подписи).

51.2.2.2. На Едиrлом портале государственных и муниципzrльньж услуг
(функций), Портале государственных и муницип€lльных услуг (функций)
тульской области, официальном сайте размещаются образцы заполнениJI
электронной формы заявления.

51.2.2.з. Форматно-логическ€ш проверка сформированного заIIвлениJI
осуществляется автоматически после заполнения Заявителем каждого из
полей электроltной формы заявления. При выявлении некорректно
заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомJUIется о
характере выявленной ошибки и порядке ее
информационного сообщения непосредственно
3€швлениrI.

51,2.2.4. При формировании запроса Заявителю обеспечиваgтся:
5|.2.2.4,| возможность копирования и сохранениJI зaцвления и иных

документов, указанных в IIy}IKl,ax 26, 28 настоящего Административного
регламента;

5\.2.2.4.2 возможность печати на бумажном носителе копии
электронной формы заявлениJI;

5|.2.2.4.З сохранение ранее введенных в электронную форму заявления
значений в любой момент по желанию Заявителя, в том числе при
возЕикновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в
электронную форму заявления;

51.2-2.4.4 заполнение полей электронной формы заявления до начала
ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещенньIх в
федеральной государственной информационной системе пЁдrr* система
идентификации и аутентификации> и сведений, опубликованньtх на Едином
портЕrле государственных и муницип€lJIьных услуг (функций), Портале
государствеНных и му}Iиципальных услуг (функций) Тульской области;

5|.2.2.4.5 возможность вернуться на любой из этапов заполнения
электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

5 |.2.2.4.6 возможность доступа Заявителя на Портале государственньж
и муниципЕIльных услуг (функчий) Тульской области к ранее поданн"rй им
заявлениrIм в течение не менее одного года, а также частично
сформированных запросов - в течение не менее З месяцев.

51.2.2.5. fuя формирования запроса на Портале государственньIх и
муниципаJIьных услуг (функций) Тульской области Заявителю необходимо:

5|.2.2.5.| зайти на сайт http://www.gosuslugi7l.ru, осуществить
авторизацию;

устраЕения посредством
в электронной форме



5|.2.2.5.2 из списка услуг выбрать услугу ((Выдача разрешения на

вступление в брак лиц, не достигших возраста восемнадцати лет);

5| .2.2.5,з заполнить з€tявление, прикрепить к за,IвлеЕию копии

документов, согласно пункту 26 настояltlего Административного регламента

(документы, указанные в пункте 28 настоящего Административного

регламеЕта, прикрепляются к заявлению по инициативе Заявителя),

5|.2.2.6. СборrrроваНный И подписанный запрос направляется в

Администрашию посредством Портала государственных и муницип€чlьных

услуг (функций) Тульской области,
sl.z.z.l . Максимальный срок выполнения адмиЕистративного деиствия

<Формирование запроса) составляет 15 минут, _ 
tедуре' 

51.2.З. Критерием приIlятия решения по административнои проt

<предоставлепi" rr6орruции Заявителям и обеспечение доступа Заявителей

* .""o"n*, о Муниципальной услуге> в электроt{ной форме является

полнота и актуальность информации о порядке и сроках предоставления

Муниципальной услуги.
5|,2.4. Результатом административной процедуры <ПредоставлеЕие

информации Заявителям и обеспечение доступа Заявителей к сведеЕиям о

Муничипа_rrьной услуге) в электронной форме явjUIется получение

Заявителем интересующей его информации,

51.2.5. Способ фиксации результата выполнения административнои

процедуры <предоставление информации Заявителям и обеспечение доступа

заявителей к сведениям о Муниципа,,rьной услуге) при использовании

Интернет-ресурсов не предусмотрен
51.3. Административная процедура <Прием, проверка и регистрациJI

запроса).
51.3.1. основанием для начаJIа административной процедуры <Прием,

проверка и регистрация запроса) является полrrение от Заявителя запроса,

"urrpubnarro.o 
через Портал государственных и муниципальных услуг

(фУнкчий)ТУльскойобластиспециалисТоМКомитетапоДелопроизВодствУ.
51.З.2. Специалист Комитета по делопроизводству, ответственный за

прием запроса Заявителя в электронной форме и предоставление

йуrrцrп*irой услуги, осуществляет прием запроса в электронной форме

через автоматизированную информационвуIо систему <<Региональная

система электронного ,,puu",..r,u.,"a Тульской области (далее - рсэп то),

51.з.3. обязанности ответственного исполнителя Комитета по

делопроизводству по Ilриему запроса, поступившего в электроЕной форме,

закрепляются в должностной инструкции
51.З.4. Специалист Комитета по делопроизводству, ответственныи за

прием запроса Заявителя в электронной форме и предоставление

йуrrчr.r-"пой услуги, осуществляет проверку запроса на предмет Еаличия

или отсутствия оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте

3 2 настоящего Административного регламента,
51.3.5. Срок выполнен ия административного действия, указанного в

подпункте 51.3.4 сос,гавляет 1 календарный день со днJI поступления от
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Заявителя запроса.
51.3.6. В случае налича,I оснований для отказа в приеме запроса,

указанных в пункте З2 настоящего Административного регламента,
специалист Комитета rrо делопроизводству, ответственный за прием и
регистрацию запроса в элекlронной форме, подготавливает и направляет
Заявителю через РСЭП ТО уведомление об отказе в приеме запроса с
ук€rзанием причины отказа в течение 2 календарных дней со дня посryпленшI
от Заявителя запроса.

5l.З.7. В слуrае отсутствия оснований для отказа в приеме зацроса,
указанных в пункте З2 настоящего Административного регламента,
специ€rлист Комитета по делопроизводству, ответственный за прием запроса
Заявителя в электронной форме и предоставление Муниципальной услуги,
через РСЭП ТО принимает запрос к рассмотению.

51.З.8. Срок выпоJIнения административного действия, указанноiо' в
подпункте 51.З,7 настоящего Административного регламента, составляет l
календарный день со дня окончания проведения специаIистом Комитета по
делопроизводству, ответственным за прием запроса Заявителя в электронной
форме и предоставление Муниципальной услуги, проверки на н€lличие или
отсутствие оснований для отказа в приеме запроса.

5 1.3.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры
<Прием, проверка и регистрация запроса) при направлении запроса в
электронной форме составляет 2 кЕIлендарных дня со днlI поступления
запроса.

51.3.10. Критерием принятия решения в рамках административной
процедуры <Прием,, проверка и регистрация запроса) явJIяется наличие или
отсутствие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 32
настоящего Административного регламента.

51.З.l1. Результатом выполнения административной процедуры
<<Прием, проверка и регистрация запросa>) является переданный на
рассмотрение специалисту Комитета по делопроизводству запрос Заявителя.

5 1.3. 12. Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры (Прием, проверка и регистрация запроса) является прием запроса
к рассмотрению в РСЭП ТО.

51.4. Административная процедура <Взаимодействие Комитета по
делопроизводству с органами исполнительной власти, организациями,
r{аствующими в предоставлении Муниципальной услуги).

51.4.1. Взаимолействие Комитета по делопроизводству с органами
исполнительной влас,ги, организациями, уlаствующими в предоставлении
Муниципальной услуги осуществляется в порядке, установленном в пункте
5 0.2 настоящего Административного регламента.

5 1.5. АдминистративнаJI процедура <Полуrение Заявителем результата
предоставления Муниципальной услуги>.

51.5.1. Основанием дJuI начала административной процедуры
<Поlryчение Заявителем результата предоставJIения Муниципмьной усlryги>
является подготовка документов, подтверждающих предоставление
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муниципальной услуги,
51.5.2. В качестве результата предоставления Муниципальной услугиЗаявитель по его выбору вправе получить:
51.5.2.1 копию постановления Ддминистрации о рi}зрешении навступление в брак лицу, не достигшему возраста восемнадцати лет; копию

постановления Администрации об отказе в разрешении на вступление в браклицу, не достигшему возраста шестнадцати лет; письмо, содержащее
мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги, в случае,если несовершеннолетний достиг возраста шестнадцати лет в формеэлектронного документа, подписанного уполномоченным должностным
лицом с усиленной квалифицированной электронной подписью;

5l .5.2.2 копиЮ постановления ддминистрации о разрешении навступление в брак лицу, не достигшему возраста восемнадцати лет; копию
постановления Администрации об отказе в разрешении на вступление в браклицу' не достигшему возраста шестнадцати лет; письмо, содержащее
мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги, в случае,если несовершеннолетний достиг возраста шестнадцати лет на бумажном
носителе лично под подпись, выдаваемые в Комитете по делолроизводству;51.5.3 Заявитель вправе получитЬ результаТ предоставления
муниципальной услуги в форме ,n.*rpon"o.o локумента или документа набумажном носителе в течение срока действия результата предоставления
Муниципальной услуги,51.5.4. Максимальный срок предоставления административной
||оцедур"t <получение Заявителем результата предоставлениямуниципальной услуги)) - З календарных дня со дня регистрациисоответствуЮщего постановления Длминистрач ии или письма, содержащего
мотивированный отказ в._ предоставлении Муниципальной услуги, u any.nua,
если несовершеннолетний достиг возраста шесl.налIlати ле,г.51.5.5. Критерием принятия решения в рамках административной
|!оцедуры кполучение Заявителем результата предоставления
муниципальной услуги> является полученный запрос от Заявителя в
электронном виде.

л 51.5.6. Результатом административной процедуры <Получение
Заявителем результата предоставления Муниципальной усфиu nunpubn""".
заявителю подготовленной копии aооrua.ar"уtoщ"aо постановления
Администрации' письма, содержащего мотивированный отказ в
предоставлении Муниципальной услуги, в случае, если несовершеннолетний
достиг возраста шестнадцати лет.

51,5.7, Способом фиксачии результата выполнения
административной процедуры <получение Заявителем результатапредоставления Муниципальной услуги) является регистрациясоответствуЮщего постановления Администрачии, письма, содержащего
мотивированный отказ в предоставлении Муничипапьной услуги, , arynua.
если несовершеннолетний достиг возраста шестнадцати JIет,
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подтверждающего предоставление Муниципальной услуги и направление его
Заявителю через РСЭП ТО.

IY. Формы контроля за исполнением Адмпнистративного
регламента

52. Контроль за исполнением АдминистративЕого
предоставления Муниципальной услуги осуществляется в
формах:

52. 1. Текущий контроль.
52.2. f[пановые проверки.
52.3. Внеплановые проверки.

регламента
следующих

53. Текущий контроль осуществляется в цеJUIх соблюдения й
исполнениJI специ€шистами Комитета по делопроизводству, ответственными
за предоставление Муниципальной услуги положений Административного
регламента и иных нормативIIых правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению Муниципальной услуги, u ,u**a приЕятием
ими решений

5з.1. Текущий контроль проводится председателем Комитета по
делопроизводству или должностным лицом Комитета по делопроизводству,
наделенным полномочиями по проведению текущего конlроля в
соответствии с должностной инструкцией.

53.2. Периодичность и сроки осуществления текущего контроля
устанавливаются председателем Комитета по делопроизводству.

54. Гlпановые проверки осуществляются в целях KoHTpoJUI за полнотой
и качеством предос,гавлеI]ия Муниципальной услуги, который включает в
себя выявление и устранение нарушений прав Заявителей при
предоставлении Муниципальной услуги, а также направлен на оптимизацию
административных процедур (действий) при предоставлении
Муниципальной услуги.

55. Порядок и периодичность проведения плановых проверок
устанавливаются llредседателем Комитета по делопроизводству. Г[пановые
проверки проводятся не реже одного раза в год.

5б. Внеплановые проверки осуществляются:
56.1 в целях контроля за устранением ранее вьцвленных нарушений

при предоставлении Муниципальной услуги.
56.2 при рассмотрении жалоб Заявителей на решения и действия(бездействие) Админис,lрации, должностных лиц Администрации,

муниципальных служащих при предоставлении Муниципальных услуг.57. Плановые и внеплановые проверки проводятся председателем
Комитета по деJIопроизводству или должностным лицом Комитета по
делопрои3водству, наделенным полномочиями по проведеЕию плановых и
внеплановых проверок в соответствии с должностной инструкцией.

58. По результатам проведенцьш проверок в слr{ае выявлqния
нарушений прав Заявителей К виновным лицам применяются меры в
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соответствии с законодательством Российской Федерации.
59. Председа,гель Комитета по делопроизводству, ответственного за

предоставление Муниципальной услуги, несет персонЕ}льную
ответственность за соблюдение специшIистаМи Комитета по
делопроизводству, ответственными за предоставление Муниципальной
услуги, действl,тощего законодательства Российской Федерации flри
предоставлении Муниципа.пьной услуги.

60. Специалист Комитета по делопроизводству, ответственный за
консультирование и информирование обратившихся лиц, в том числе
заявителей, несет персон€цьн}.ю ответственность за полноту, грамотность и
доступность проведенного консультирования.

бl. Специалист Комитета по делопроизводству, осуществляющий
прием запросов, несеТ персональную ответственЕость за полноту и
правильностЬ их оформлеНия, сохранность принlIтых докр(ентов, порядок и
сроки их приема.

62. Специаrrист Комитета по делопроизводству, ответственный за
проведение проверок представленньrх Заявителем сведений, требующих
проверки полноты и достоверности указанных в них сведений, несет
персональtгуо ответственность :

62.1 за своевременность и качество проводимых проверок по
представленным Заявителем сведениям;

62.2 за соответствие направJUIемых межведомствепньж запросов
требованиям настоящего Административного регламента;

62.З. за соблюдение порядка и сроков наIlравлениrI межведомственньD(
запросов.

бз. Специалист Комитета по делопроизводству, ответственный за
подготовку результата предоставления Муниципальной услуги несет
персонtшьную ответственность за своевременное рассмотрение вопроса о
предоставлении Муниципальной услуги, за достоверность сведений,
своевременностЬ и порядок согласования результата предоставлениrI
муниципальной услуги, правильность оформления результата
предоставления Муниципальной устryги.

64. Специалист Комитета по делопроизводству, ответственный .за

уведомление Заявителя о результате предоставления Муниципальной усrryги,
несет персональнуIо oTI]eTcTBeHHocTb :

64.1 за соблюдение порядка и сроков предоставления Муниципальной
услуги;

64.2 за полноту и своевременность формирования ответа на запрос
Заявителя.

65. {олжностные лица и специшIисты Комитета по делопроизводству
за невыполнение или ненадлежащее
обязанностей при предоставлении
ответственность в соответствии с

выполнение своих должностньж
муниципальной услуги несут
действующим законодательством

Российской Федерации.
66. Физические лица, их объединеЕия, организации вправе поJrr{ать
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информацию о порядке предоставления МуниципаJIьной услуги в целях
осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги, а
также направлять замечания и предложения по улrrшению качества
предоставления Муниципальной услуги.

V. Щосудебный (внссулебный) порядок обжалования

б7. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование
действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе
предоставления Муllиципальной услуги (далее - жалоба).

б8. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы Заявитель
может попучить:

б8,1 на официальном сайте в разделе <<Администрация-
Административная реформа-Порядок подачи и рассмотрения жалоб при
предоставлении муниципыIьньIх услуг>;

68.2 на Едином IlopTzule государственных и муниципальЕьIх услуг
(функчий) (www.gosuslusi.гu)

68.3 на Портале государственных и муницип€rльных услуг (функчий)
Тульской области (wи.w. gosuslusi 7 1.ru).

68,4 при личном обращении в Администрацию с использоваЕием
почтовоЙ, телефонноЙ связи, посредством электронноЙ почты

69. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
слr{аях:

69.1 нарушение срока регистрации запроса;
69.2 нарушение срока предоставления Муниципатtьной услуги;
69.З требование у Заявителя документов или информации либо

осуществления дейс,гвий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными
правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;69.4 отк€в в приеме документов, предоставление которых
предусмотрено Еормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными праl]овыми актами Тульской области, муницип€lльными
правовымИ актамИ лля предоставлениrI МуниципалЬной услуги, у Заявителя;

69.5 отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основа'нi.lя
отказа не предусмотреIлы федеральными законами и принrIтыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Тульской
области, муЕиципальными правовыми актами;

69.6 затребование с Заявителя при предоставлении Муниципальной
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области,
муницип€rльными правовыми актами;

69.7 отказ Адмиtlистрации, должностных лиц Администрации,
муЕиципальных служащих в исправлении допущенных ими опечаток и
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ошибок в выданных в результате предоставления Муницип€rльной услуги
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

69.8 нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления Муниципальной услуги;

69.9 приостановление предоставления Муниципальной услуги, если
основания приостановлениrI не предусмотрены федеральными законzlми и
принJIтыми в соответс,гвии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерачии, законами и иными нормативными правовыми актами
Тульской области, муниципаJ.Iьными правовыми актами;

69.10 требование у Заявителя при предоставлении Муниципа_тrьнЬй
услуги документов или информации, отсутствие и (или) Еедостоверность
которых не указывались при первоначальном отка!е в приеме документов,
необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в
предоставлении Муниципалыtой услуги, за искJIючением следующих
случаев:

б9.10.1 изменение требований нормативных правовых актов,
касающихся предоставления Муниципшrьной услуги, после первоначальной
подачИ заrIвлениЯ о предоставЛении МуницИпальной услуги;

69.|0-2 н€Lпичие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной
услуги и документах, поланных Заявителем после первоначtIJIьного отказа в
приеме документов1 необходимых для предоставления Муниципальной

услуги, либо в предоставлении Муниципа.пьной ус.цуги, и не вкJIюченных в
представленный ранее комплект документов;

69.10.3 истечсние срока деЙствия документов или изменение
информации после первоначarльного отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления Муниципа;rьной услуги, либо в
предоставлении Муниципальной услуги;

69.|0.4 выявление документ.tльно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного
лица Администрации, муниципzrльного служащего при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениrI
Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной усJryги, о
чем в письменном виде за подписью Главы Администрации при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги уведомляется Заявитель, а также
приносятся извинения за лос.гавленные неудобства,

70. Щолжностные -цица Администрации, указанные в гryнкте 71
настоящего АдминистративЕого регламента, наделенные полномочиями по
рассмотрению жа,тоб, рассматривают жапобы в соответствии с
муниципальным Еормативным правовым актом, определяющим особенности
подачи и рассмотрения жалоб заявителей на решения и действия(бездействие) Администрации, должностных лиц Ддминистрации,
муниципаJIьНых служащиХ при предоставлении муниципальных услуг.7l. Жалобы:
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71.1 на решения, принятые Главой Администрации рассматриваются
Главой Администрации.

7|.2 на решения, принятые председателем Комитета по
делопроизводству, рассматриваются руководителем аппарата
Администрации.

71.З на решениJI, принятые муницип€}льными служащими Комитета по
делопроизводству, рассматриваются специzшистом Комитета по
делопроизводству, наделенным полномочиями по рассмотрению жа;lоб в
соответствии с должностной инструкцией.

72. Заявитель может обратиться с жалобой лично или через своего
представителя.

72.1. от имени Заявителя жалоба может быть подана представителей,
действующим в соответствии с законодательством РоссийскЬй Федерации,
учредительными документами либо доверенностью, оформленной в
установленном порядке.

73. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том
числе при личном приеме Заявителя, в электронной форме в
Администрацию.

74. Жалоба может быть направлена:
74.1 по почте;
74.2 через государственное бюджетное учреждение Тульской области

<Многофункциональtrый центр предоставJIения государственных и
муЕиципальных услуг) (далее - МФЦ);

74.З с использованием портала федеральной государственной
информационноЙ системы, обеспечивающей процесс 

- 
лоЪул"бно.о

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездЬйствия),
совершенных при предоставлении государственных и муниципaшьньж услуг
органами, предостаI]ляIощими государственные и муниципальные услуги, их
должностными лицами, государственными и муниципЕUIьными служащими;

74.4 с использованием официального сайта;
74,5 с использованием Единого порт€rла государственных и

муниципаJIьных услуг (функций);
74.6 с использоваЕием Портала

услуг (функший) Тульской области.
75. Жалоба должна содержать:

государственных и муниципальньш

75.\ наименование органа, структурного подр€вделениrI
Администрации, ответственного за прaдоarч"пaп"Б Му"rц"п*ьной услуги,
должностного лица, ответственного за предоставление Муниципальной
услуги, либо муниtlип.UIьного служащего решения и действия (бездействие)
которых обжалутотся;

75.2 фамилиЮ, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о
месте жительства Заявителя - физического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;
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75.3 сведения об обжаlryемых решениях и действиях (бездействии)
Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального
служащего;

75.4 доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением
и действием (бездействием) Администрации, должностного лица
Администрации, либо муниципального служащего.

76. Заявитель вправе представить докумеЕты (при наличии),
подтверждающие его доводы, либо их копии. В таком случае в жшlобе
приводится перечень прилагаемых док},ментов.

77. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе и в форме
электронных документов осуществляется Комитетом по делопроизводству
по адресу: ул. КомсомольскЕUI, д.З2/З2, кабинет 141 в соответствии с
графиком:

в понедельник, вторник, среду, четверг - с 8 ч. 48 мин. до 13 ч. 00 йdн.
и с 14 ч. 00 мин, до l8 ч. 00 мин.;

в пятницУ - с 8 ч. 48 мин. до 13 ч. 00 мин. и с 14 ч. 00 мин. до 17 ч. 00
мин.

78. В сл}пrае подачи жалобы при личном приеме Заявитель
представляет документ, удостоверяющий его личность. В качестве
документа, удостоверяlощего личность, Заявитель представляет один из
документов, удостоверяIощих личность., признаваемых таковыми в
соответствии с законодательствоМ Российской Федерации.

79. При rrодаче жалобы в электронной форме документы, указанные в
пункте 76 настоящего Административного регламента, мог}т быть
представлены в форме электронньж документов, подписанных электронной
подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской
Федерации. ,Щокумент, удостоверяющий личность Заявителя, не требуется. .

80. Жалоба может быть подана Заявителем в МФL{ по адресам:
г. Новомосковск, ул. Московская, д.7;ш. Рязанское, д. 9/1.

81. МФЦ обеспечивает ее передачу в Ддминистрацию в течение 1

рабочего дня со дня получения жалобы.
82. Не позднее 1 рабочего дня со дня регистрации жалоба передается

должностному лицу Администрации, наделенному лолномочиями по
рассмотрению жалоб.

83. Щолжностные лица Администрации, наделенные полномочиями по
рассмотрению жалоб, рассматривают жа:rобу в течение пятнадцати рабочих
дней со дня ее регисl,рации.

84. В слlчае обжа,rоваrrия отказа Админисlрации, должностного лица
Администрации в приеме документов у Заявителя либо в исправлении
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
установленного срока таких исправлений, жалоба рассматриваеrся в,еченйе
пяти рабочих дней со дня ее регистрации должностными лицами
Администрации, наделенными IIоJIномочиями по рассмотрению жалоб.

85. Если жалоба не относи.гся к деятельности Администрации, то в
течение двух рабочих дней со дня регистрации жалобы она направляется в
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государственный орган или орган местного самоуправления, к полЕомочиям
которых отнесено рассмотрение жалобы. О переадресации жалобы в этот же
срок сообщается Заявителю.

86. Жалоба не рассматривается по существу в следующих сJryч€цх:
86.1 имеется вступившее в законную силу принятое по жалобе с теми

же сторонами, о ,гом же предмете и по тем же основаниям решение или
определение о прекращении производства по жалобе либо об утверждении
мирового соглашения суда общей юрисдикции, арбитражного суда;

86.2 если жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные
выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица
Администрации, муниципального служащего, а также членов его семьи;

86.3 если ранее rtолобная жалоба была рассмотрена (с теми же лицами,
о том же предме,l,е и tIo тем же основаниям);

86.4 содержание жалобы не соответствует требованиям,
установленным в пункте 75 настоящего Административного регламента.

87. Заявитель письменно уведомляется об отказе в рассмотреhйи
жалобы, по существу. Срок подготовки и отправки Администрацией
письменного уведомления об отказе в рассмотрении жалобы по существу
cocTaBJUIeT 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы. Письменное
уведомление об отказе в рассмотрении жалобы по существу направляется
Змвителю простым письмом с уведомлением.

87.1 Письменное уведомление об отказе в рассмотрении жалобы по
существУ не направляе,t,ся в случае, если В жалобе не указаны фамилия
Заявителя и (или) почтовый адрес' по которому должен быть направлен
ответ.

88. В слуrае если причины, по которым жалоба не была рассмотрена по
существу, в последующем устранены, Заявитель вправе вновь обратиться с
жалобой.

89. .Що момснта вынесения решения по жалобе Заявитель вIIраве
обратиться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы. В таком
сJryчае рассмотрение жалобы прекращается.

90, основания длlя приостановления рассмотрениrI жалобы
отсутствуют.

91. По результатам рассмотрения жапобы АдминистрацшI принимает
одно из следующих постановлений фешение по жаrrобе), в которых:

91.1 жалоба удовлетворяе,гся, в том числе в форме отмены принrIтого
решения, исправления допущенньж опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления Муниципа.llьной услуги документах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовымИ актамИ Тульской области, муниципаJIьными правовыми актами;

91.2 в удовлетворении жалобы отказывается.
92. В уловлетворении жалобы отказывается в сл)лае, если прй Ъе

рассмотрениИ не выявлены нарушеЕия при предоставлении Муниципальной
услуги.



93. Не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения,
ук€ванного в пункте 91 настоящего Административного регламента,
Заявителю в письменной форме и по желанию Змвителя в электронной
форме направJLяется мотивированный ответ о результатах рассмотрения
жалобы.

9з.1. В случае если жалоба была направлена с использованием портЕrла
федеральной государственrrой информационной системы, обеспечивающей
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия), совершенных при предоставлении государственньrх и
муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и
муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и
муЕиципальНыми служащими, ответ Заявителю направляется посредством
указанной системы.

94. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
94.1 наименование Администрации, структурного подрЕrзделения

Администрации, предоставляющего Муниципа.лlьную услугу;
94.2 фамилпя, имя, отчество (последнее - лри нalличии) Заявителя;

, 94-з в случае признания жа;rобы подлежащей удовлетворению в ответе
Заявителю, дается информация о действиях, оaущaar*"ar"r*
Администрацией, в целях незамедлительного устранения выявJIенных
нарушений при оказаItии Муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о
дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях
полу{ениrI Муниципальной услуги.

94у в случае признаниrI жалобы, не подлежащей удовлетворению, в
ответе Заявителю даютсЯ аРГУI,IеНТированные разъяснения о причинЕrх
прин,Iтого решения, а также информация о порядке обжалования принятого
решения.

95. В слуlае если Заявитель не удовлетворен решением, принlIтым в
ходе рассмОтрения жалобы должностными лицами Администрац ии, или
решение ими Ее было принято, то Заявитель вправе обжаловать дейсlвия(бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации,
муниципаJIьных служащих в судебном порядке в соответствии с
законодательством Российской Федерации. Также в суде моryт быть
обжалованы решения, действия (бездействие), в p"ryn"rur. *оrор"о
нарушены права и свободы Заявителя.

96. После принятия решения по результатам рассмотрения жшlобы
оригин€lJIы докумеrггов возвращаются Заявителю по его заявлению в
соответствии с правилами
Администрации.

делопроизводства, установлеfiными в
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97. Заявитель имеет право на полr{ение информации и документов,
необходимьтХ для обосноВания и рассмотрения жалобы в досудебном или
судебном порядке, если это не затрамвает РalзглятrrениJ{ сведений,
составляющrх государственную или иную охраюIеlчf)aЮ ЗаКОНодательством
тайну.

Председатель ком
делопроизвод Е.А. Крашенинникова
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Приложение 1

к Административному регламенту
предоставления администрацией

муниципаJIьного образования город
Новомосковск муниципальной услуги

<Выдача разрешения на вступление в брак
лиц, не достигших возраста восемнадцати лет)

оБрАзЕц
заrIвлениJl для лиц, не достигших возраста восемнадцати лет

В администрацию
муниципЕuIьного образования

город Новомосковск

Ф. И. О. (полностью, отчество - при
наличии)

адрес регистрации

контактный телефон

гражданство

Паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить мне всryпить в брак с

проживающим

(Фаt{ми,. имя, отчссrво (последяее лря наличип ) лолносгью)

(-ей) по аДРеСУ
, так как нахожусь с ним (с

неи в ески сложившихся б ачных отношениях:
появлениеожидаем

ебенка

в сJryчае, если
возраст з€UIвителя
составляет от 14 до
lб лет

имеем общего ранее
ожденного ебенка
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в случае, если
возраст зtuвителя
составляет от 16 до
18 лет

Qхаmmь прччuну)

Я родилась(-лся
(д3m роlrаевия (чвсло, месяц год)

к заявлению сл щие до

Полноry и достоверность предоставленных
подтверждаем(ю).

сведений и информации

Дата Подпись

Председатель ко

делоп роизвод Е.А. Крашенинникова

1 на л
на л

з на л
4 на л
5 на л

кOtlиl Ет

дtло|рOх]БOдсlвr

i*.

о

с,
(

ot,t

\о0

з,7
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Приложение 2
к административному регламенту
предоставления администрацией

муницип€lльного образования город
Новомосковск муницип€шьной услуги

кВыдача разрешения на вступление в брак
лиц, не достигших возраста восемнадцати лет)

В администрацию муниципального
образования город Новомосковск

(ФИО (оmчеспво - прu налuчuu))

(dаmа poucdeHla)

Зарегистрированной(ого) по адресу:

тел.
паспортные данные:
серия_номер_
выдан

(кем, Kozda)
от

(ФИО (оmчесmво - прu нмччuu)) .

(dаmа роэtсdенuя)
Зарегистрированной(ого) по адресу;

тел
паспортные данные:
серия HoMeD
выдан

(кем, коzdа)

Согласие
для полr{еЕия разрецениrI на вступление в брак лица,

не достигшего возраста шестнадцати лет

Мы(я),,

являясь

з8
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матерью отцом законным
представителем

цrylcHoe пйчеркаmь)

выражаем(ю) соruIасие на встчпление в брак
несовершеннолетней(его) г.р.,
имеющей(его) лобровольное и взаимное желание всryпить в брак с

г.р., зарегистрированным по
адресу
гр

Мь(я),

даем(д аю) согласие на обработку и использование персон€rльньгх данных,
содержащихся в настоящем заrIвлении и в представленных документах.
Согласие на обработку
муниципальной услуги.

персональных данных дается в цеJUD( поJryчения

к заявлению илагаются след щие до енты:

Полноту и достоверность предоставленных
подтверждаем(ю).

сведений и информации

l на л
2 на л
_, на л
4 на
5 на л

(

(подпвсь) (ФИО (отчесгво при налltчии))

))

Председатель ком
делопроизво

(подпись) (ФИО(оrчесгво при наличви))

>20

Е.А. Крашениннпкова

20 г. (( г
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