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АДМИНИСТРАЦИЯ IЧIУНИЦИПАЛЬНОГО О БРАЗОВАНИЯ
город ноRомосковсIt

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

/о.Dу /а/3 J\} /33

Об утвержлени и адми ll истрати вIlого регла Ntel]Ta п редоста влеll ия
администрацпей муlrrtчипального образовапия город Новомосковск
мупиципальной услуги <<Подготовка п утверrlцеtlлrе доt(ументации по

плашировке территории)

глава адпlиllи
муIIи ц Il п ал ь IIо го о

В соответствии с Федерtцьным законом от 27.07.20l0 Jф 2l0-ФЗ (об
организации предоставления государственных и муниципtцьных услуг), на
основании ст. ст, 7, 9, 45 Устава муниципального образования город
Новомосковск администрация муниципаJlьного образования
ПОСТАНОВЛJIЕТ:

l.утвердить административный регламент предоставления
администрацией муниципЕшьного образования город HoBoMocKoBct<
муниципальной услуги <подготовка и утверждение документации по
планировке территории)) согласпо приложению.

2. Управлению информатизации и массовых коммуникаций в течение 5
рабочих дней со дня принятия настоящего постановлеtlия разместить его на
официальном сайте муниципального образования город Новомосковск в
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>i.

3. Управлению информатизации и массовых коммуникаций, органам
территориального управления, комитету по культуре в течение l0 календарttых
дней со дня принятия настоящего постановления разместить его в местах
официа-пьного обнародования муниципальных правовых актов муниципального
образования город Новомосковск,

4. Настоящее постановление может быть обжа.повано В суде в порялке,
установленнОм действуtоЩим законодательством Российской Фелерачии.

5. Постановление вступает в силу со лня офичиального обlrаjолования.
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Приложение
к постановлению адм инистрациl,|

It{уници пал ьного образования
горол }loBoMocKoBcK

91 71,) 7_vJ{.Ц,3 Ns t9,.,

L обlцпе поJоrtiеllltя

Предмет реryлирования админ истратлt в ного регламента

l. Административный регламент предоставления муниципальной услуги
кПодготовка и утверждение документации по планировке территории> (ла.пее -
административный регламент) определяет стандарт предоставления
муниципальной услуги и устанавJIивает сроки и последовательность
администативных процедур администрации муниципального образования
город Новомосковск (далее - администрация) при предоставлениtл
муниципальной услуги.

Круг заявителей

2. Заявителями муниципальной услуги являются физические лиttа,
юридические лица (далее 

- 
заявитель). В челях получения муничилальной

услуги от имени 3€цвителя может выступать представитель при наделении его
полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской
Фелерации (далее - представитель).

Требовапия к порядку ннформирован]iя о Il редоставлени !r

муrlиципалыlой услугtt

3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
осуществляется посредством размещения на Едином портале государственных
и муниципальных услуг (функчий) (www.gosuslugi,ru) (далее - ЕПГУ), портале
государственных и муниципаJIьных услуг (функций) Тульской областt{
(www,gosuslugi7l.ru) (далее - РtГУ), официальном сайте муничипЕlльного
образования город Новомосковск (www.пmоsk.гu) ( лалее- офиuиальный сайт
администрации), официальном сайте многофункчионaшьного центра
предоставления государственных и муниципальных услуг (www.mfc7l.гu)
(далее - МФЦ), а также сотрудниками администраuии и МФЩ, при личном или

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления адмиllистрацией муниципалыlого образования город

Новомосковск муниципальной услуги
<<Подготовка и },тверfl(депие документации по пла tl и ровке территори п))



письменном обращении заrIвителя, а также обращении с использованием
информационно-телекоммуникационных сетеЙ, доступ к которым не ограничен
определенным кругом лиц (по телефону, посредством факсимильной связи), в
том числе информационно-телекоммуникационной сети <Интернет> (по
электровной почте).

4. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке
предоставления муницип€tльной услуги являются :

достоверность предоставляемой информации;
четкость в изложении информачии;
полнота информирования;
Еаглядность фор, предоставляемой информации (при письменном

информировании);
удобство и доступность получения информаrrии;
оперативность предоставления информации,
5. На ЕПГУ, РПГУ, официальных сайтах администрации и МФI-{

размещается следующая информация о порядке предоставления
муниципальной услуги, а также справочная информация:

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а

также перечень документов, которые зЕцвитель вправе представить по

собственной инициативе;
круг заявителей;
срок предоставления муниципальной услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги. порядок

представления документа, являющегося результатом предоставления
муниципzlJIьной услуги;

исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муницип.rльной услуги;

о праве заявителя на досудебное (внесулебное) обжалование действий
(безлействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муницип€lльной услуги;

формы документов, используемые при предоставлении муниципальной

услуги;
место нахождения и графики работы администрации и МФЦ;
справочные телефоны администрации и МФI-[;
электронные адреса ЕПГУ, РПГУ;
адреса официальных сайтов, а также электронной почты администрации и

мФц.
6. Информация о порядке предоставления муницип€rльной услуги,

размещенная на Епгу, рпгу, официальном сайте администрации,

официальном сайте мФц, на основании сведений, содержащихся в

фелеральной государственной информационной системе кФедера.пьный реестр
государственных и муниципtlльных услуг (функчий)> предоставляется

заявителю бесплатно.



.Щоступ к информации о порядке предоставления муницип€rльной услуги,
размещенной на ЕПГУ, РПГУ, официальном сайте администрации,
официальном сайте МФL{, осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения,

установка которого на технические средства заявителя требует заключения
лицензионного или иного соглашения с правообладателеt,l программного
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрациIо или
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

7. Устное информирование заявителей осуществляется сотрудниками
администрации или МФI_{ по месту нахождения администрации или МФЦ.

При обращении заявителя лично или по телефону сотрудник
администрации или МФI_[ полробно и корректно информирует о порядке
предоставления муниципальной услуги, а также прелоставляет иную
интересующую заявителя информачию по вопросу предоставления
муниципальной услуги.

Время ожидания ответа при устном информировании заявителя не может
превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок начинается с информаuии о наименовании
структурного подразделения администрации, фамилии, имени, отчестве и
должности сотрудника администрации или МФI_[, принявшего телефонный
звонок. Время телефонного разговора не должно превышать l0 минут.

В случае отсутствия возможности самостоятельно ответить на
поставленные заявителем вопросы, сотрудник, принявший звоllок, должеlI
переадресовать (перевести) его на другое уполномоченное должностное лицо
или сообщить обратившемуся лицу телефонный номер, по которому
обратившееся лицо может получить необходимую информачию.

Сотрулник администрации или МФЦ, осуществ-rlяюшtи й устное
информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимоii
информацией в письменной или электронной форме либо назначить другое
удобное время в случае, если:

для ответа требуется более продолжительное время;
заявитель обратился за консультацией во время приема документов от

другого заявителя и сотрудник администрации или МФI{ не имеет возможностlt
оказать консультацию в полном объеме. В данной ситуации необходимо в
вежливой (корректной) форме сообщить об этом заявителю.

8. При обращении заявителя о порядке предоставления муниципальной
услуги в письменной или электронной форме ответ направляется по почте или в
электронном виле (в зависимости от способа доставкl{ ответа, указанного в
заявлении, или способа обращения заявителя за информачией).

ответ на обращение заявителя о порядке предоставления муницип€rльноl-л
услуги, направленные в письменной или электронной форме, дается в срок, не
превышающий 30 каленларных дней со дня регистрачии обрашения заявителя,

9..Щля получения сведений о ходе предоставления муницип,цьной услуги
заявитель обращается в администрацию или МФЦ в устной, письменной или
электронноЙ форме' указываЯ (называЯ - при устнОм обращениИ) лату и



входящий номер обращения, а также
наименование заявителя.

фамилию, имя, отчество и (или)

При обращении через ЕПГУ, РПГУ изменение статуса предоставления
муниципЕrльной услуги заявитель может отслеживать в личном кабинете в

режиме реального времени.
10. На информационных стендах в помещениях администрации и МФЦ, а

также в раздаточных информационных материалах размещается следующая
информация о порядке предоставления муниципа.ltьной услуги, а также
справочная информация:

текст настоящего административного регламента;
извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы,

реryлирующие деятельность по предоставлению муниципаJIьной услуги:
формы документов, используемые при предоставлении муниципальной

услуги;
порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных

лиц;
место нахождения и графики работы админис,грации и МФЦ;
справочные телефоны администрации и МФЦ;
электронные адреса ЕПГУ, РПГУ;
адреса официальных сайтов, а также электронной почты администрации и

мФц.
Информачионные стенды в помещениях администрачии и МФI-{ должны

быть освещены, хорошо просматриваемы, содержать актуальную информацию,
необходимую для пол}п{ения муниципальноЙ услуги. Тексты материалов
печатаются шрифтом PTAstraSerif Nsl3 или JФ14, без исправлений.

II. Станларт предоставления муницппальной услуги

Наименоваltие муни ципальноl"l услуги

11. Муниципальнaц услуга <<Подготовка и утверждение документации по
планировке территории).

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего
муrlиципальную услугу

l2. Муниuипальная услуга предоставляется администрачией.
13. Структурное подразделение администрации, ответственное за

непосредственное предоставление муниципальной услуги - управление
архитектуры и градостроительства администации муниципального
образования город Новомосковск.

Результат предоставления муниципальllойr услуги



14. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) постановление администрации о подготовке документации по

планировке территории;
2) отказ в подготовке документации по планировке территории;
3) постановление администрации об утверждении документации по

планировке территории;
4) отклонение документации по планировке территории и направлении ее

на лоработку.
Срок предоставления муниципальной услуги

15. Срок предоставления муниципальной услуги по заявлению о
принятии решения о подготовке документации по планировке территории не
более десяти рабочих дней со дня поступления в администрацию заявления и

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
16. Срок предоставления муниципальной услуги по заявлению об

утверждении документации по планировке территории не более семидесяти
пяти рабочих дней со дня поступления в администрацию заявления и

документов, необходимых для предоставления муниципальной услугlr.
16.1. Срок предоставления муниципальной услуги по заявлению об

утверждении докуIltентации по планировке территории не более двадцатlл
рабочих дней со дня поступления в администрациtо заявлен1.1я и докумеrIтов,
необходимых для предоставления муниципz}льной услуги, в случае, если в
соответствии с частью 5.1 статьи 46 Градостроительного кодекса Российской
Федерации публичные слушания по проекту планировки территории и проекту
межевания территории не проводятся.

Перечень нормативных правовых актов! реt}лируюlцих отllоIllсllия,
возtrикшие в связи с предоставлениепl муtlициlrалыlоii услугr|

l7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Фелерачии;
Градостроительным кодексом Российской Фелерачии;
Гражданским кодексом Российской Федерачии;
Федера:lьным законом от 29.|2.2004 Ns l9l-ФЗ <о введении в действие

Градостроительного кодекса Российской Федерации>;
Федеральным законом от 06.10,2003 Nq 131-ФЗ <об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации>;
Федеральным законом от 27 июля 20l0 года ЛЪ 2l0-ФЗ <Об организации

предоставления государственных и муницип€rльных услуг);
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября

201 1 года Ns 861 (о федеральных государственных информационных системах,
обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и
муниципальных услуг (осуществление функчий)>.

перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
муниципальной услуги, рuвмещается на Епгу, рпгу, в фелеральной



государственной информационной системе (Федеральный реестр
государственных и муниципЕUIьных услуг (функций)), на официальных сайтах
и информационных стендах в помещениях администрации и МФЦ.

Исчерпывающий перечень документов' необходимых в соответствии с
t|ормативllыми правовыми актами для прелоставлеrIия мупиtlипальной

услуги, подлежащих представлениIо заявltтелеDt самостоятелыlо, порядок
их представления

18, Исчерпывающий перечень документов, необходимых для принятия

решения о подготовке документации по планировке территории. подлежацlих
представлению заявителем:

l) заявление о принятии решения о подготовке документации по

планировке территории (приложение l );
2) локумент, удостоверяющий личность заявителя или представителя

заявителя;
3) локумент, подтверждающий полномочия представителя, в случае

обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя

заявителя;
4) графические материалы (чертежи, карты, схемы), технико-

экономические обоснования предполагаемого к строительству объекта (при

наличии).
19. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для

утверждения документации по планировке территории, подлежащих
представлению заявителем:

1) заявление об утвержлении документации по планировке территории
(приложение 2);

2) локумент, удостоверяющий личность заявителя или представителя

заявителя;
з) локумент, подтверждающий полномочия представителя, в случае

обращения за предоставлением муниципмьной услуги представителя

заявителя;
4) локументация по планировке территории (на бумажном носителе и на

электронном носителе (текстовая часть представляется в форматах PDF, DOC;
графическая часть представляется в форматах PDF, IPG, PNG);

5) копия решения о подготовке документации по планировке территории

(если решение о подготовке документации по планировке приниilrалось

заявителем самостоятельно в соответствии с частью 1.1 статьи 45

Градостроительного кодекса Российской Федерации);
6) согласование докуl!{ентации по планировке территории в слrrае, если

такое согласование предусмотрено статьей 45 Гралостроительного кодекса

Российской Федерации.
20. Заявление и документы, необходимые для предоставления

муниципальноЙ услуги, моryт быть направлены в электронной форме через

вirгу, рIгу, в письменной форме посредством личного обращения в



администрацию, в том числе через МФЦ, либо посредством Ilочтового
отправления с уведомлением о вручении.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с пормативнымtl правовыми аlсгами для предоставления

муниципальной услуги, которые llаходятся в распоряжении
государственных органов, органов местllого самоуправления al li ll ых

органов, участвующих в предоставлении государственшых и
муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить

2 l.,Щокументы, необходимые в соответствии с нормативIlыми правовыми
актами для предоставления муниципzцьной услуги, которые нахоJlятся в

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, rrаств},ющих в предоставлении государственных и
муниципсшьных услуг:

- правоустанавливающие документы на земельный участок, объект
капитального строительства в случае, если права на них не зарегистрированы в

Едином государственном реестре недвижимости.
22. Запрещается требовать от заявителя:
l) представления документов и информачии или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в
связи с предоставлением муниципальной услуги;2) представления документов и информации, в том числе
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственllых
органов, администрации, иных органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
предусмотренных частью l статьи 1 Фелерального закона от 27.07.20l0 N9 2l0-
ФЗ (Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг) муницип€шьных услуг, в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульскоii
области, за искJIючением документов, включенных в определенный частыо 6
статьи 7 Федерального закона (Об организации предоставления
государственных и муниципЕrльных услуг) перечень документов. Заявитель
вправе представить укЕванные документы и информачию в администрацию по
собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения муниципЕrльной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
исключением получения услуг и получения документов и информачии,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Фелерального закона <Об организачии
предоставления государственных и муниципальных услуг);



4) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в

предоставлении муниципЕIльной услуги, за искJIючением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставления муниципальной услуги, после первонача'rьной подачи
зЕuIвлениJt о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги
и документах, поданных заrIвителем после первонач€rльного отказа в

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный

ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информаuии

после первоначаJIьного отказа в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) сотрулника
администрации, предоставляющего муниципальную услугу, о чем в

письменном виде за подписью руководителя структурного подразделеllия
администрации уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за

доставленные неудобства;
5) предоставления на буtчtажном носителе документов и информачии,

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом
7.2 части 1 статьи 16 Фелершrьного закона <Об организации предоставления
государственных и муниципальных услугD, за исключением случаев, если

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым

условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных
случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпываlощий перечень осповаllий для отказа в прие tе докумеllтов!
необходимых для предоставлеtlия муниципалыIой услуги

23. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необхолимых

для предоставления муниципаJIьной услуги, отсутствуют.

исчерпывающшй перечень оснований для приостановлсttия
предоставления муllиципальной услуги или отказа

в предоставлевии муниципальной услуги

24. основания для приостановления предоставления муниципальной

услуги отсутствуют.
25. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

УслУгипоЗаявлениюопринятIлирешенияоподготовкедокУМентациипо
планировке территории :

l) планируемый к размещению объект капитального строительства не

к объектам, указанным в части 4, 4.1 и 5 - 5.2 статьи 45

Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее - объекты местного

значения или иные объекты капитального строительства);

относится



2) в случае подачи заявления о принятии решения о подготовке
документации по планировке территории (за исключением случая,
предусмотренного частью б статьи l8 Гралостроительного кодекса Российской
Фелераuии), предусматривающей размещение объектов местного значения
городского округа в областях, указанных в пункте l части 5 статьи 23
Градостроительного кодекса Российской Федерации, если размещение таких
объектов не предусмотрено документами территори€шьного планирования
городского округа в областях, указанных в пункте 1 части 5 статьи 23
Градостроительного кодекса Российской Федерации ;

3) в бюджете муниципЕIльного образования отсутствуют средства,
необходимые для подготовки документации по планировке территории, при
этом заявитель не указаJI в заявлении информачию о разработке документации
по планировке территории за счет собственных средств;

4) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами 1-3 пункта l8
настоящего административного регламента, необходимых для предоставления
муницип€цьной услуги.

26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

услуги по заявлению об утверждении документации по планировке территории:
l) несоответствие документации по планировке территории требованиям,

укaванным в части 10 статьи 45 Гралостроительного кодекса Россlrйской
Фелерачии;

2) по результатам публичных слушаний подготовлено заключеrtие об
откJIонении документации по планировке территории и направлении ее на
доработку;

3) отсутствие документов, предусмотренных пунктом l9 настояtцего
административного регламента, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

27. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, oTcyTcTByIoT.

Порядок, размер и основаIlия взимания государственrlой пошлины или
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

28. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Макспмальный срок ожпдания в очереди прлl подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоста вления муниципал ьной услуrи

Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставлепия муш иt|и Ita.ll ьной услуги,
в том числе сведения о документе (документах), выдаваемопt

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении
муниципальной услуги



29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципаJIьной услуги составляет не более l5 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлеtlии
муниципальной услуги, в том числе в электроt|rrой форме

30. Заявление, поступившее в администрацию или МФЦ в письменной

форме, подлежат обязательной регистрации в соответствии с правилами

делопроизводства в день обращения заявителя сотрудником, ответственным за

прием и регистрацию корреспонденции.
3l. При подаче заявления через ЕПГУ, РПГУ оно автоматически

фиксируется в режиме ре:}льного времени в электронной системе. Регистраttия
заявления, поданного в электронном виде, осуществляется ответственным
сотрудником администрации не позднее l рабочего дня, следующего за днем
поступления, с сохранением присвоенного системой индивидумьного номера.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниц}lпальная

услуга, к залу ожидания, местам для заполнеllия запросов о

предоставлении мупиципальной услуги, ипформаuионrIым стендам с

образцами их заполнения и перечнем докумеllтов, llеобходимых для
предоставлеllия каяцой муниципальной услуги, размещению и

оформлению визуальной, текстовой и мультиDrедийпой иrlформации о

порядке предоставления муниципальной услугrr

З2. Вход в здание администрации должен быть оборулован вывеской и

режимной табличкой, адаптирован для беспрепятственного доступа инвалидов
(включая инваJIидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).

Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами,

которые позволят в течение рабочего времени администрации ознакомиться с

вывескоЙ и режимноЙ табличкоЙ.
з3. На территории, прилегающей к месторасположению администрации,

должны быть места для парковки автотранспортных средств, в том числе для

парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

З4. Для людей с ограниченными возможностями должны быть

предусмотрены:
возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;

содействие (при необхолимости) инвалиду при входе в объект и выходе

из него со стороны сотрудников администрации;
оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инвалидов;



возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед
входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при
необходимости с помощью сотрудников администрации;

возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа
к месту предоставления муниципЕIльной услуги, а также с помощью
сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу, ассистивных и
вспомогательных технологий, а также сменного цресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функuии
зрения и самостоятельного передвижения, по территории адNlинистрации;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наJlичии

документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме,
установленной федеральным органом исполнительной власти,
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной
политики и нормативно-правовому реryлированию в сфере социальной защиты
населения;

оказание сотрудниками администрации иной необходимой инвалидам и
маломобильным группам населения помощи в преодолении барьеров,
мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

35. Помещение должно соответствовать установленным санитарно-
эпидемиологическим требованиям и нормативам, быть удобным и иметь
достаточно места,

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки
и возможности их размещения в помещении, но не может составлять менее 3
мест.

Вход и выход из помещения оборулуrоr,ся соответствующимlл
ук€вателями. В местах предоставления муниципЕlльной услуги на видном месте

размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации
посетителей и специалистов администрации.

36. В местах предоставления муницип€цьной услуги предусматривается
оборудование мест общественного пол ьзования (туалетов).

З7. Места предоставления муниципальной услуги оборулуlотся
противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой
оповещения о возникновении чрезвычайной сиryации.

В помещениях, предназначенных для работы с заявителями, размеulаlотся
информационные стенды, обеспечиваlощие получение заявитеJIями
информации о предоставлении муницип€цьной услуги.

38. На кабинете приема заявителей должна находиться информационная
табличка (вывеска) с указацием:

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, осуществляюlцего

предоставление муниципarльной услуги;
- времени перерыва на обед, технического перерыва.
39. Места ожидания приема, залы ожидания, места для заполнения

запросов о предоставлении муниципальной услуги, места сдачи и получения
документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения



необходимых документов оборудуются стульями и столами (стойками),

информационными стендами, содержащими информацию о порядке, сроках

предоставления муниципа.ltьной услуги, и обеспечиваются канцелярскими

принадлежностями.
40. Рабочие места сотрудников, осуществляющих предоставление

муниципальной услуги, долж}tы быть оборудованы персональными

компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным

базам данных, средствами вычислительной и электронной техники,

печатающими устройствами, ксероксами, позволяющими предоставлять

муниципальную услугу в полном объеме. Рабочие места должны быть

оборудованы столами для возможности работы с документами, сryльями,

креслами, информационными табличками с указанием номера кабинета,

фамилии, имени, отчества сотрудника, осуществляющего предоставление

муниципальной услуги.
41. Помецения МФЦ оборулуются согласно требованиям постановления

Правительства Российской Федерации от 22 декабря 20|2 года N9 1376 (об

утверждении правил организации деятельности многофункционшIьных центров

предоставления государственных И муниципальных услуг)),

показатели доступtlости и качества муниllипалыrой услуги, в том числе

количество взаимодействий заявителя с должностllыми лицами при

предоставлении муниципалыtой услуги и их продолжителыlость,
возможность полученпя информации о ходе предоставлеllия

муниципальной услуги, в том числе с использованlrем информаllt|оtlllо-

коммун икациоtlных технологий, возможlIость лI|бо певозмо)ltность

получеuия муниципальной услуги в мtlогофункциональном центре

предоставления государствеrlltых и муниципаль}rых услуг (в том числе в

полном объеме)

42, Показателями доступности и качества муниципмыlой услуги
являются:

1) качество муниципальной услуги:
пД = КП / (КП + КН) х l00, гле

КП - количество предоставленных администрацией муниuипаJlьных услуг

в соответствии с настоящим административным регламентом;
КН - количество жалоб на неисполнение муниципальной услуги;
2) доступность и своевременность предоставления муниципальнои

услуги:
пк: Kl / (к1 + К2 + КЗ) х 100, где

к1 - количество своевременно предоставленных администрациеи

муниципальных услуг в соответствии с настоящим адмиltистративным

регламентом;
к2 - количество предоставленных администрацией муниципальных услуг

в соответствии с настоящим административным регламентом с нарушением

установленного срока;



К3 - количество необоснованных отка:}ов в предоставлении
муниципальной услуги администрацией в соответствии с настоящим
административным регламентом.

4З. Количество взаимодействий заявителя с сотрудниками
администрации при предоставлении муниципмьной услуги и их
продолжительность: не ограничено в пределах срока предоставления
муниципальЕой услуги.

44. Заявителям предоставлена возможность получения информации о
ходе предоставления муницип€цьной услуги, в ToNl tlисле с IlспользоваtIиеNl
информационно-коммуникационных технологий, возможность полччения
муниципаJIьной услуги в МФЩ (в том числе в полном объеме).

Иные требования, в том числе учитываюrtlrtе особенности
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному

принципу (в случае, если услуга предоставляется по экстерриториаJlьllому
принuипу) и особенllости предоставления муltиципальllой услуги в

элекгронной форме

45. Заявление может быть направлено в электронной форме через ЕПГУ,
рпгу.

46. Обращение за предоставлением муницип€}льной услуги в электронной
форме осуществляется с использованием электронных документов,
подписанньIх элекгронной подписью в соответствии с требованиями
Федерального закона от б апреля 20l l года М 63-ФЗ <Об электроtlной
подписи>, постановления Правительства Российской Фелерачии от 25 июня
2012 года N9 634 <О видах электронной подписи, использование которых
допускается при обращении за получением государственных и муниципаJIьных
услуг>.

47. Сведения о муниципальной услуге размещаются на ЕПГУ, РПГУ в
порядке, установленном постановлением Правительства Российской Фелерачии
от 24.10.20ll М 861 <О фелеральных государственных информационных
системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме
государственньж и муниципальных услуг (осуществление функций)>.

48. Заявителям обеспечивается возможность получения на ЕПГУ, РПГУ
информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

49. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муницип€цьной услуги по экстерриториальному принципу, не
предъявляются.

III. Состав, последовательность lt cpoкlr вьlполнения
административIlых процедур (лействий), требования к порядку их

выполнения, в том числе особеl|ности выполrlеlrлlя административных
процедур (лействий) в электроttliой форме

Перечень административных проtlедур



50. Предоставление муниципальной услуги включает в себя
последовательность следующих административных процедур:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для
предоставления муЕиципаJIьной услуги;2) рассмотрение змвления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

3) выдача (направление) заявителю документов по результатам
предоставления муниципаJIьной услуги.

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

5l. Основанием для начЕIла административной процедуры является
поступление в администрацию, МФЦ заявления и документов,
предусмотренных пунктом l8 или 19 настоящего административного

регламента, способами, предусмотренными пунктом 20 настоящего
административного регламента.

52. Сотрулник администрации, МФЦ, ответственный за прием и

регистрацию корреспонденции, обеспечивает прием и регистрацию заявления и

документов в соответствии с правилами делопроизводства в день обращения
заявителя.

5З. Результатом административной процедуры является прием и

регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

54. По результатам административной процедуры сотрудник
администрации, МФЦ, ответственный за прием и регистрацию
корреспонденции, в срок не позднее рабочего дня, следуюшlего за днем приема
и регистрации заявления и документов, передает их сотруднику
администрации, ответственному за предоставление муниципмьной услуги.

Рассмотрение заявления и докумеrIтов, необходимых для предоставления
Mytf иципальной услуги

55. Основанием для начала административной процедуры является

поступление сотруднику администрации, ответственному за предоставление

муниципальноЙ усJryги, зарегистрированных заявления и документов.
56. При поступлении заявления о принятии решения о подготовке

документации по планировке территории сотрудник администрации,

ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного

рабочего дня с момента получения зарегистрированных заявления и

документов формирует и направляет межведомственные запросы о

представлении в администрацию документов (их копий или сведений,

содержащихся в них), предусмотренных пунктом 2| настоящего

административного регламента, в государственные органы, органы местного



самоуправления и подведомственные государственным органам или органам
местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся

указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерачии, нормативными правовыми актами Тульской области,
муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные
документы самостоятельно.

5б.l. В течение одного рабочего дня с момента получения ответов на

межведомственные запросы сотрудник администации, ответственный за

предоставление муниципальной услуги, проводит проверку документов,
поступивших от заявителя, на наJIичие оснований для отказа, предусмотренных
пунктом 25 настоящего административного регламента.

56.2. В случае нлIичия оснований для отказа, сотрудник администрации,
ответственный за прелоставление муниципшIьной услуги, в течение двух
рабочих дней с момента окончания проверки документов, поступивцIих от
заявителя, подготавливает проект мотивированного отказа в подготовке
документации по планировке территории и обеспечивает его подписание

уполномоченным должностным лицом администрации.
56.З. В случае отсутствия оснований для отказа сотрудник

администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в

течение трех рабочих дней с момента окончания проверки документов,
поступивших от заявителя, подготавливает проект постановления
администрации о подготовке документации по планировке территории Ir

обеспечивает его подписание главой администрации.
56.4. Результатом административной процедуры при поступлении

заявления о принятии решения о подготовке документации по пJlанировке
территории является постановление администрации о подготовке
документации по планировке территории, подписанное главой администрации,
или отказ в подготовке документации по планировке территории, подписанный

уполномоченным должностным лицом администраtlии.
57. При поступлении заявления об утвержлении документации по

планировке территории сотрудник администрации, ответственный за
предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня с
момента получения зарегистрированных заявления и документов формирует и
направляет межведомственные запросы о представлении в администрацию
документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренll ых
пунктом 2l настоящего административного регламента, в государствеtlные
органы, органы местного самоуправления и подведомственные
государственным органам или органам местного самоуправления организации,
в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Фелерашии, нормативными
правовыми актами Тульской области, муницип€lльными правовыми актами,
если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

57.1. В течение десяти рабочих дней со дня получения ответов на
межведомственные запросы сотрудник администрации, ответственный за
предоставление муниципальной услуги, проводит проверку документаtlии по



планировке территории на соответствие требованиям, указанным в части l0
статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерачии.

57.2. В случае несоответствия такой документации требованиям,

указанным в части l0 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, сотрудник администрации, ответственный за предоставление
муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней со дня проведения
проверки документации по планировке территории подготавливает проект
письма администрации об отклонении документации по планировке
территории и направлении ее на доработку и обеспечивает его подписание

уполномоченным должностным лицом администрации.
57.3. При отсутствии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 26

настоящего административного регламента, сотрудник админис,грации,

ответственный за предоставление муниципаJlьной услуги, в течение одного

рабочего дня с момента окончания проверки документации по планировке
территории передает так},ю документацию в комиссию по подготовке и

проведению публичных слушаний, за исключением случаев, предусмотренных
частью 5.1 статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Фелерации.

57.4. Если публичные слушания не проводятся по основаниям,

предусмотренным частью 5.1 статьи 46 Градостроительного кодекса

Российской Федерации, и при отсутствии оснований для отказа,

предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента,
сотрудник администрации, ответственный за предоставление муниципальной

услуги, в течение четырех рабочих дней С момента окончания проверки

документации по планировке территории подготавливает проект постановления

администрации об утверждении документации по планировке территории и

обеспечивает его подписание главой администрации.
57.5. После проведения публичных слушаний по проектам планировки

территории и проектам межевания территории, решение об утверждении
которых принимается в соответствии со статьей 46 Гралостроительного кодекса

Российской Федерации (применительно к территории городского округа),

сотрудник администрации, ответственный за предоставление муниципальной

услуги, в течение пятнадцати рабочих дней со дня опубликования заключения о

результатах публичных слушаний осуществляе1, подготовку проекта

постановления администрации об утверждении документации по планировке

территории или проекта письма администрации об отклонении документации
по планировке территории и направлении ее на Доработку с учетом протокола

публичныХ слушаниЙ и закJIючениЯ о результатаХ публичных слушаний,

57.5.1. Сотрудник администрации, ответственный за предоставление

муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня после подготовки

соответствующего проекта документа передает его для подписания - главе

администр;ции (в случае подготовки проекта постановления администрации об

утверждении документации по планировке территории) или уполномоченному
должностному лицу администрации (в случае подготовки проекта письма

администрации об отклонении документации по планировке территории и

направлении ее на доработку).



57 .5.2. Глава администации (уполномоченное должностное лицо
администрации) подписывает соответствующий проект документа в течение
трех рабочих дней с момента его получения.

57.6. Результатом административной процедуры при поступлении
заявления об утверждении документации по планировке территории является
постановление администрации об утверждении документации по планировке
территории, подписанное главой администрации,, или письмо администрации
об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на

доработку, подписанное уполномоченным должностным ллlцом

администрации.

Выдача (rlаправление) заявителlо документов по результатам
предоставлепия муtlиtlипальпой услуги

58. Основанием для начала административной процедуры является
поступление сотруднику администрации, ответственному за предоставление
муниципальной услуги, подписанного результата предоставления
муниципаJIьной услуги.

59. Сотрулник администрации, ответственный за предоставление
муниципальной услуги, обеспечивает направление заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня
поступления подписанного результата предоставления муниIlипальной услуги.

60. Результатом администра,ги вной процедуры является наIlравление
заявителю результата предоставления мупиципальной услуги способом,
определенным им в заявлении.

Порялок осуществления в электронllой форме, в том числе
с использовапиепr ЕПГУ, РПГУ алм п lttlс,грати Rн ых процедур

бl. Подача заявителем документов, необходимых для предоставления
муниципальной усJryги, а также получение заrIвителем результата
предоставления мупиципалыlой услуги может осуществляться в электроllноl"l

форме через ЕПГУ, РПГУ.
62, Формирование запроса заявителем осуществляется посредством

заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ, РПГУ без необходимости
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

бЗ. Форматно-логическая проверка сформированного запроса
осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей
электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля
электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной
ошибки и порядке ее устранения посредством информачионного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.

б4. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохраIlения запроса и иных документов,

необходимых для предоставления мун}Iципальной услуги;



запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значени ив

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении

ошибоК ввода И возврате для повторнОго ввода значений в электронную форму
запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода

сведениЙ заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной
государственной информационной системе <Единая система идентификачии и

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для

предоставления государственньIх и муниципаJIьных услуг в электронной

фЪрме> (далее - единая система идентификации и аутентификачии), и

с"еден"И, опубликованных на Епгу, рпгу, в части, касающейся сведений,

отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;- 
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной

формы запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным им

запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных

запросов - в течение не менее трех месяцев.

65. Сформированный и подписанный запрос направляется в

администрацию посредством ЕПГУ, РПГУ.
При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по

которому вличном кабинете заrIвителя будет прелставлена информаuия о ходе

выполнения указанного запроса.
66. АдминистрациЯ обеспечивает прием и регистрацию документов.'

необходимых для предоставления муницип€шьной услуги, без необходимости

повторного представления заявителем таких документов в письменной форме,

Срок административной процедуры: один рабочий день,

67.ПредоставлениеМУниципальнойУслУгиначинаетсясМоМентаприеМа
и регистрации администрацией электронных документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги.
68. После принятия запроса сотрудником администрации,

уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, запросу в личном

кабинете заrIвителя посредством Епгу, рпгу присваивается статус

<Регистрация заявителя и прием документов),
бg. Использование Епгу, рпгу гарантирует неразглапlение и

сохранность конфиденчиальной информации, достоверность сведений за счет

использования в электронной системе электронных подписей, полученных в

доверенном удостоверяющем центре.

б) возможноСть заполнения несколькими заявителями одной электронной

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление

совместного запроса несколькими заявителями (описывается в случае

необходимости дополнительно);
в) возможноСть печати на бумажном носителе копии электропной формы



70. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальноli
услуги в форме документа на бумажном носителе в течение срока действия
результата предоставления муниципмьной услуги.

7|. Змвитель имеет возможность пол)ления информачии о ходе
предоставления rчгуниципarльной услуги.

Информачия о ходе предоставления муниципzшьной услчги направляется
заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения
выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с
использованием средств ЕПГУ, РПГУ по выбору заявителя.

72. При предоставлеЕии пdуниципальной услуги в электронной форме
заявителю направляется уведомление об окончании предоставления
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении
муницип€lJIьной услуги.

73. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и
качество муниципальЕой услуги на ЕПГУ, РПГУ.

порялок исправления допущеtlных опечаток и ошибок в Rыllalrllb]x в
результате предоставлепия муниципальной услуги документах, порядок

выдачи дубликата докумеIrта, выданl|ого по результатам предоставления
муниципалыlой услуги

74. основанием для исправления технической ошибки в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах является
поступлеЕие в администрацию заявления об исправлении технической ошибки
(приложение 3).

75. При обращении в администрацию за исправлением технической
ошибки заявитель представляет:

заявление об исправлении технической ошибки;
документы, свидетельствующие о наличии технической ошибки и

содержащие правильные данные;
оригин€rл документа, указанный в пункте |4 настоящего

административного регламента, в котором содержится техническая ошибка,
76. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем в

письменной форме посредством личного обращения в администациlо, в том
числе через МФ[], либо посредством почтового отправления с уведомлением о
вручении.

77. Заявление об исправлении технической ошибки и документы,
предусмотренные пунктом 75 настоящего административного регламента,
регистрируются в администрации в день их поступления.

78. Рассмотрение заявления об исправлении технической ошибкиосуществляется сотрудником администрации, ответственным за
предоставление муниципальной услуги.

_ 
79. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической

ошибки является направление заявителю исправленного результатапредоставления }ryЕиципальной услуги способом, опрaдaпa"r,r," "" в



Iv. Формы коrlтроля за исполнешием админпстративttого регламента

Порялок осуществления текуulего коllтроJlя tlад соблюдеllием и

исполнением ответственными должностll ыми л ицами положени й

аДмиПисТратиВt|огорегламентаиишыхнорматиВtIыхпраВоВыхактоВ'
устапавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а

также принятием решений ответственными лицами

85. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги
осУЩествляеТрУководительстрУктУрногопоДразДеленияадМинистрации'
ответственного за непосредственное предоставлен ие му н иципalл ьной услуги,

86. Прелметом контроля являются выявление и устранение нарушений

порядка рассмотрения заявления, объективность и тщательность проверки

сведений, обоснованнОсть и законНость предлагаемых для принятия решений
по запросам и обращениям.

заявлении об исправлении технической ошибки, в срок не превышающий пяти

рабочих дней со дня поступления и регистрации заrIвления об исправлении
технической ошибки.

Оригинал документа, указанный в пункте |4 настоящего
административного регламента, в котором содержится техническ€lя ошибка,
после направления заявителю исправленного результата предоставлеtiия
муниципальной услуги не возвращается.

80. Основанием для пол}п{ения дубликата документа, выданного по

результатам предоставлениrI муниципальной услуги, является поступление в

администрацию соответствующего заявления (приложение 4).
8l. Заявление о выдаче дубликата документа. выданного по результатам

предоставления муниципальной услуги, подается заявителем в письменной

форме посредством личного обращения в администрацию, в том числе через
МФI-{, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

82. Заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам
предоставления муниципальной услуги, регистрируется в администрации в

день его поступления.
83. Рассмотрение заявления о выдаче дубликата документа, выданного по

результатам предоставления муниципальной услуги, осуществляется
сотрудником админис,грации, ответственным за предоставление
муниципаJIьной услуги.

84. Результатом рассмотрения заявления о выдаче дубликата документа,
выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является

направление заявителю результата предоставления муниципt}льной услуги с

отметкой (дубликат)) способом, определенным им в заявлении, в срок не

превышающий пяти рабочих дней со дня поступления и регистрации заявления

о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления
муниципаJIьной услуги.



87. При выявлении в ходе текущего контроля нарушений, установленного
административным регламентом, порядка предоставления мупиципальной
услуги или требований законодательства Российской Федерации руководитель
управления архитектуры и градостроительства администрации принимает меры
по устранению таких нарушений и направляет в адрес представителя
нанимателя предложения о применении или непримеllении мер
дисциплинарной ответственности в отношении лиц, допустивших
соответствующие нарушения.

порялок и периодичность осуulествления плаtlовых и внеплановых
проверок полllоты и lсatlecтBa предоставлеlIия [tуrlшципальной
услуги, в том числе порядок и формы коtaтроJlя за полнотой rt

качеством предоставления мупиципалыlой услуги

88. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на
действия и (или) бездействие должностных лиц администрации, принятие
решений и подготовкУ ответоВ на указанные обращения.

89. Контроль за предоставлением муниципальной услуги проводится
главой администрации или заместителем главы администраlIии в форме
реryлярных проверок соблюдения и исполнения сотрудниками администрации
положений настоящего административного регламента, утвержденных планов
работ, определяющих порядок выполнения процедуры.

90. Проверки моryт быть плановыми и внеплановыми. При проверке
моryт рассматриваться все вопросы, связанные с предоставле}lием
муницип€цьной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной
административной процедуры. Проверка также может проводиться по
коЕкретному обращению заявителей или иных заинтересованных лиц.
периодичность осуществления текущего контроля устанавливается
руководителем управления архитектуры и градостроител ьства аllluин1.1страци и.

ответственность доля(ностных лиц за решепия и действия
(бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления

муrrиципальной услуги

9l. Муниципальные служащие администрации, участвующие в
предоставлении муницип€шьной услуги, несут персональную ответственность
за полноту и качество предоставления муниципaцьной услуги, соблюдение
последовательности и сроков исполнения административных процедур,
установленных настоящим административным регламентом и иными
нормативными правовыми актами, в которых определены требования к
предоставлению муниципальной услуги.

92, !олжностные лица администрации, ответственные за организацию
предоставления муницип€rльной услуги, несут персонЕrльную ответственность



за предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим
административным регламентом и иными нормативными правовыми актами,

устанавливающими требования к предоставлению муниципrцьной услуги, за

обеспечение полЕоты и качества предоставлениJI муниципальноЙ услуги.
9З. Ответственность муниципЕrльных служащих администрации,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их

должностных регламентах в соответствии с требованиями действующего

федерального законодательства.

положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля
над предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны

граждан, их объединений и оргапизачий

94. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется

должностными лицами администрации, а также заявителями, указанными в

пункте 2 настоящего административного регламента, и иными лицами, чьи

права или законные интересы были нарушены действиями (безлействием)

должностных лиц администрации, принимаемыми ими решениями.
95. Граждане, их объединения и организации вправе направить в

аДминистациюВпорядкеосУЩествленияконтролязапредостаВлениеМ
муниципмьной услуги замечания и предложения по улучшению качества

предоставления муниципальной услуги.

V. .ЩосулебнЫй (внесулебНый) порялок обжалования решеrlий и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

многофункционального цеttтра предоставления государственtlых и

муниципальных услуг, а также их должностных лиц или муllиципальных
служащих

информаuия для заиtlтересованных лиц об их праве
на досудебнОе (внесулебНое) обжаловаlrие действlrй (бсзлействия)

и (или) решений, принятых (осушествленных) в холе пре/lоставления
муниципальнои услуги

96. При предоставлении муниципальной услуги заявитель и иные

заинтересованные лица имеют право подать жаrrобу на действие (безлействие)

и (или) решение администрации и (или) должностных лиц администрации,

осуществляемое или принятое в ходе предоставления муниципаJlьной услуги
(далее - жалоба).

органы местllого самоуправления, организации и уполltомоченrlые
на рдссмотрение жалобы лица, которым может быть tlаправлена

жалоба заявителя в досулебном (внесулебном) порялке



97. Органом местного самоуправления, в который может быть направлена
жалоба, является администрация.

98. Жа.поба на решение и действие (безлействие) руководителя
управления архитектуры и гралостроительства администрации подается
заместителю главы администрации, курирующему вопросы потребительского
рынка и капитrulьного строительства (далее - заместитель главы
администрации).

99. Жалоба на решение и действие (безлействие) заместителя главы
администрации подается главе администрации.

100. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации,
должностного лица администрации, муниципtulьных служащих, руководителя
структурного подразделения администрации может быть подана заявителем
через МФI_{.

Способы информирования заявItтелеl"l о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том числе с использовашием ЕПГУ, РПГУ

l01. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещаетсяна официальном сайте администрации в инфорrчrационно-
телекоммуникационной сети кИнтернет>, ЕПГУ, РПГУ, а также
предоставляется непосредственно должностными лицами администрации по
телефонам для справок, а также электронным сообщением по адресу,
yкttзaнHoMy заявителем.

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внесулебllого) обжаловаllия решений и действий

(бездействия) органа, предоста вля rощеrо Dtytl иц]tпальнуlо
услуlY, а Taloкe его должностных лиц

102. Порядок досудебного (внесудебrrоr,о) обжалованttя реulений l.t

действий (бездействия) органа, предоставляющеI.о муниципаль]lую услугу, а
также его должностных лиц
правовыми актами:

реryлируется следующими нормативными

Федера.пьным законом от 27 июля 20l0 года м 2l0-ФЗ <Об организачии
предоставления государственных и муниципальных услуг));

Федеральным законом от 26 июля 2006 года Jю l35-ФЗ <о зашите
конкуренции);

постановлением правительства Тульской области от З1.10.20l2 Jф 62l (о
Порядке подачИ и рассмотрения жалоб на решения и действия (безлействие)
органов исполнительной власти Тульской области и их должностных лиц!

государственных гражданских служащих органов исполнительной власти
ТульскоЙ области, а также на решения и действия (безлействие)
многофункционшIьных центров предоставления государственных и
муниципzшьных услуг' работников многофункцион€шьных центров).



l03. Информация, предусмотренная в настоящем разделе, подлежит
обязательному размещению на ЕПГУ, РПГУ.

Началыlик управления
архитекryры и градостро

Ф

Тул

€-АЕр

С.И. Истопrиrl

ý



Приложение l
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<Подготовка и утверждение документации по

планировке территории)

ФормА

заявитель

физического.,lиuа. лttбо ttаимеltованtrе

организации, лочтоsый адрес, телефон)

ЗАЯВJIЕНИЕ
о принятии решения о подготовке документации по планировке территории

В соответствии со статьями 45,
Федерации прошу Вас принять
планировке территории на объект:

4б Гралостроительного кодекса Российской
решение о подготовке документации по

(наименование объекIа, в отношениlл которого готовится проект планировки территории)

Расположенный по адресу:

Финансирование проекта планируется осуществлять:

(указать наименование организации)

Результат предоставления муници п€ц ьной услуги прошу

(Bp}.lкгь лично, направить по месту факrичссколо прФкиаалия (мссry нахождения) по почт€, предсгавrrь черв МФц)
Приложения:

заявитель

Началыrик управлеttия
архитектуры и градострои

(полпttсь, расшttфровка по,.lп си)

на л.

о
/] 6ni)pOJ

ýý ,
стфг

шJ

1

пOф0lr

.{- }.

о

(( )) г

главе адмl инистрации муни ципального образования

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

С.И. Истомин



При.lrоженlrе 2
к адми нистрати вному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<Подготовка и утверждение документации по

планировке территории)

Главе админисl,рации муниципаJlыlого образования

заявитель
(фамилшя, имя, отчество (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об утверждении документации по планировке территории

Прошу утвердить документацию по планировке территории-

(наименование документации по планировке террпторин)

подготовленную на основании решения

(указать реквизиты)

в границах территории, расположены земельные участки с кадастровыми
номерами: расположенные по адресу:

В границах территории имеются объекты капитаJIьного строительства:

сведения о ранее утвержденной документации по планировке территори
(в случае внесения изменений

результат предоставления муниципальной услуги прошу

и

(врr{ить лично. направпть ло Meu|}- фахтllческого проживаllия ( vecтl нахож,:lения)по rючrс. llpejtcтaвлTb чсрсз МФll)

Приложения:
заявитель

Фt (полпись. расшифровка подп исl.t)

() г
Начальник управления ý

(,.

ъ, \

i;

архитектуры и градо

,{- обраl д ф (( ))

С.И. Истомин

физrtческого л ица, лttбо наименование

органrlзации, почтовый адрсс, телефон)



Приложение 3
к административному регламенту

предоставления муниципarльной услуги
<Подготовка 1,I утверждение документации по

планировке территории>

Главе администрации муниципального образования

заявитель
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

фнзического лича, лtrбо наимеltование

организациlt, почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении технической ошибки

Прошу исправить техническую ошибку, допущенную в выданном
документе

(реквизиты документа' выданного в результате предоставлениr] муниципальной услуги, в котором

прошу

содержится техническая ошибка)

Исправленный результат предоставления муllициrlальноli услуги

(вручить лично. направrь по месry факrич еского проживани, (месry ахождевия) по почте. представить чеФз МФЦ)

Приложения: на листах.
(документы. свидетельствующие о наличии технической ошибкrr и содер)l(ащие правплыlые

данные)

заявитель
(полпись, расшифровка подписи)
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Начальник управления
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Приложение 4
к административному регламенту

предоставленt]я мун иципaшьной услуги
<Подготовка и утверждение документации по

планировке территории)

Главе администрации муниципального образования

заявитель
(фамилия, имя, отчество (лри нмичии)

физичесхого лица, лttбо наименование

организации, почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата документа, выданного

по результатам предоставления муниципал ьной услуги

Прошу выдать дубликат

(рехвизиты документа)

,,щубликат документа, выданного по результатам предоставления
муниципмьной услуги, прошу
вручитъ лично, напраВить по местУ факгиqескогО проживsr]ия (месту наХождения) по почтЕ, представить через МФЦ)

заявитель
(полпись. расtчифровка подписи)
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