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АдминистрАция vtшиIшпАлъного оБрАзовАния
город новомосковск

ПОСТАНОВ.IIЕНИЕ

r'2 2/ ;L,y3 лъ !3//

об утверяqдении адм[lllистративtrого регламеllта предоставJlешия

администрацией муIrпципалыlого образовапия город Новомосковск
муницшпальной услуги <<выдача arcтa освидетельствовашия проведеl|llя

основных работ по строительству (рекоllструкчии) объекта
иltдивидуальпого ?килищllого строительства с привлечеllllсм средств

материпского (ceпreii ltого) ка п итала>

В соответствии с ФедеральныМ законом от 27.01 .2010 .]Y1, 2l0-Фз (об
организациипредостаВлениягосУдарствеl{ныхимУниципалЬныхУслУг))'на
основании ст. ст. 7, 9, 45 Устава муниципального образования город

НовомосковСк адмИнистрациЯ муниципального образования

ПOCTAHOBJUIET:
l. Утвердить административный регламент предоставления

администацией муниципального образования город Новомосковск
муниципальной услуги <Выдача акта освидетельствования проведения

основньж работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального
жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного)
капитаJIа)) согласно приложению.

2. Управлению информатизации и массовых комN,tуникаций в -гечение 5

рабочих дней со дня принятия настоящего постановления разместить его l{a

официальном сайте муниципrlльного образования город Новомосковск в

информачионно-телекоммуникационной сети <интернет>.
3. Управлениlо информатизации и массовых коммуникаций, органам

территориаJIьного управления, комитету по культуре в течение l0 калеrtдарttых

дней со дня принятия настоящего постановления разместить его в местах
официального обнародования муниципаль}tых правовых актов муниltипальllого
образования город Новомосковск,

4. Настоящее постановление может быть обжаловано в суде в порялке.

установленном действуlощим законодательством Российской Фелерачии.
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5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя

главы администрации Разина А.А.
6. Постановление вступает в силу со дня официмьного обнародования,

Глава адмrIllистраци
муниципального образо А.А. Бирюлин
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Приложение
к постановленl{ю администрациt{

N,ryI l и I lи пап ьного образова н ия
горtrл }Iовомtlсковск

от/аtЦ"?оslуп ggv

l, обшrше положеltr|я

Прелмет реryлироваtlия ад м и ll истратп Bllo го регJrаDlсrlта

l. Административный регламент предоставления муниципальной услуги
<Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по
строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
строительства с привлечениеN,t средств материнского (семейного) капитала>
(далее - административный регламент) определяет стаllдарт предоставления
муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовател ьность
административных процедур администрации муниципального образования
город Новомосковск (лалее - администрачия) при предоставлении
муниципальной услуги.

Круг заявнтелеii

требования к порядку ипформироваrrIlя о предоста влеltи rl
Myl| и ци палыtоr"| услуги

3, Информирование о порядке предоставления муниципЕ}льной услугltосуществляеТся посредством размещения на Едином портаJIе государствен liых
и муницип.шьных услуг (функций) (www.gosuslugi.гu) (дшее - Епгу), портале

АДМИНИСТРАТИI}НЫЙ РЕI,ЛАМ ЕНТ
предоставления муни ципальноl-л услуги

<<Выдача акта освидетельствования проведепия основных работ по
строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилlllllного

строительства с привлечеrtием средств материtlского (семейного)
Kalt 1lTaJla))

2. Змвителями муниципальной услуги являются физические лица,
получившие государственный сертификат на материнский (семейный) капитаl
(далее - заявитель). В целях получения муницип€rльной услуги от имени
заявителя может выступать представитель при наделении его полномочиями в
порядке' установленнОм законодательствоМ РоссийскоЙ ФедерациИ (далее -
представитель).



государственных и муниципдrьных услуг (функчий) Тульской области
(www.gosuslugi7l.ru) (далее - РПГУ), официальном сайте

муЕицип€rльного образования город Новомосковск www.nmosk.ru ) (далее -
официальный сайт администрации), официальном сайте

многофункционаJIьного центра предоставления государственных и

муницип€rльных услуг (www.mfc7l.ru) (далее _ мФц), а также сотрудниками
администрации и МФI-[, при личном или письменном обращении заявителя, а

также обращении с использованием информационно-телекоммуникационных
сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (по телефону,

посредством факсимильной связи), в том числе информационно-

телекоммуникационной сети (Интернет> (по электронной почте).

4. основными требованиями к информированию заявителей о порядке

предоставления муниципzrльной услуги являются:

достоверность предоставляемой информации;
четкость в изложении информации;
полнота информирования;
наглядность фор" предоставляемой информачии (при письменном

информировании);
удобство и доступность полуrения информаuии;
оперативность предоставления информации.
5. На ЕПГУ, рIгу, официальных сайтах администрации и МФЦ

размещается следующаrI информачия о порядке предоставления

муниципальной услуги, а также справочная информация:
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления

муниципz}льной услуги, требования к оформлению указанных документов, а

также перечень документов, которые заявитель вправе прелставить по

собственной инициативе;
круг заявителей;
срок предоставления муниципальнои услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги. порядок

представления документа, являюtцегося результатом IIрелоставлеlIllя

муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги;
о праве заявителя на досудебное (внесулебное) обжалование действий

(безлействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги;
формы документов, используемые при предоставлении муниципальнои

услуги;
место нахождения и графики работы администрации и МФЦ;

справочные телефоны администрации и МФЦ;

электронные адреса ЕПГУ, РПГУ;
uлрaaь офичиальных сайтов, а также электронной почты администрации и

МФЦ' 

^ пT псп,ё ппёпоста й услуги,6. Информация о порядке предоставления муниципальноl



размещенная на ЕПГУ, РПГУ,
официальном сайте МФЦ, на

официальнопл сайте адм ин истрации,
со.,IсржаII(и хся восllовании с веден и й,

фелеральноЙ государственной информационноЙ системе <Федеральныti peecтp

государственных и муниципаJIьных услуг (функчий)> предоставляется

заявителю бесплатно.
,Щосryп к информачии о порядке предоставления муниципальной услуги,

размещенной на Епгу, рпгу, оtРиuиальном сайте адмиlIистрации,
официальном сайте МФЦ, осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения,

установка которого на технические средства заявителя требует заключения
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного
обеспечения, предусматриваrощего взимание платы. регlaстраIlиlо илt,l

авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
7. Устное информирование заявителей осуществляется сотрудн и кам ll

администации или МФЩ по месту нахождения администрации или МФЦ.
При обращении заявителя лично или по телефону сотрудник

администрации или МФI] подробно и корректно информирует о порядке

предоставления муниципальной услуги, а также прелоставляет иную
интересующую заявителя информаuию по вопросу предоставления
муницип€rльной услуги.

Время ожидания ответа при устном информировании заявителя не может
превышать l5 минут.

Ответ на телефонный звонок начинается с информачии о наименовании
структурного подразделения администрации, фамилии, имеtlи, отчестве l,r

должности сотрудника администрации или МФI-[, принявшего телефонный
звонок, Время телефонного разговора не должно превышать l0 минут.

В случае отсутствия возможности самостоятельно ответить на

поставленные заявителем вопросы, сотрулник, принявtший звоtlок, /loJtжell
переадресовать (перевести) его на другое уполномоченное должностное лицо
или сообщить обратившемуся лицу телефонный номер, по которомч
обратившееся лицо может получить необходимую информачию.

Сотрулник администрации или МФЦ, осуществляющий устное
информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимоii
информаuией в письменной или электронной форме либо назначи,гь другое
удобное время в случае, если:

для ответа требуется более продолжительное время;
заявитель обратился за консультацией во время приема документов от

другого заявителя и сотрудник администрации или МФЦ не имеет возможностll
оказать консультацию в полном объеме. В данной ситуации необходимо в
вежливой (корректной) форме сообщить об этом заявителю.

8, При обращении заявителя о порядке предоставления муниципальноti
услуги в письменной или электронной форме ответ направляется по почте илt-l в
электронном виде (в зависимости от способа доставки отве,га, указанного в
заявлении, или способа обращения заявителя за информачией).

ответ на обращение заявителя о порядке лредоставления муниципальной



услуги, направленные в письменной или электронной форме, дается в срок, не

превышающий 30 кшrендарных дней со дня регистраuии обращения заявителя.

9..Щля получения сведений о ходе предоставления муницип€шьной услуги
заявитель обращается в администрацию или МФI-{ в устной, письменной или

электронноЙ форме, указываЯ (называЯ - при устном обращении) ла,гу и

входящий номер обращения, либо точный адрес и наименование объекта

недвижимогО имущества, а также фамилию, имя, отчество и (или)

наименование зшIвителя.
при обращении через Епгу, Рпгу изменение статуса предоставления

муниципальной услуги заявитель может отслеживать в личllом кабиttете в

режиме реального времени.^ 
l0. На информаЧионныХ стендах в помещениях администрации и МФЦ, а

также в раздаточных информационных материалах размещается следующая

информачия о порядке предоставления муниципальной услуги, а также

справочнаrI информачия:
текст настоящего административного регламента;
извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы,

реryлируюцИе деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

формы документов, используемые при предоставлении муниципальной

услуги;
порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных

лиц;
место нахождения и графики работы администрации и МФЦ;

справочные телефоны администрации и МФЦ;
электронные адреса ЕПГУ, РПГУ;
адреса официальных сайтов, а также электронной почты администрации и

мФц.
ИнформачиОнные стендЫ в помещениЯх администрации и МФЦ должны

быть освещены, хорошо просматриваемы, содержать актуальную информачию,

необходимую для получения муниципальной услуги, Тексты материа,qов

n."ururor." шрифтом РТАstrаSеrif Nsl3 или Nl4, без исправлений,

II. стандарТ предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальноli услуги

l l. Муниципальвая услуга <выдача акта освидетельствования

проведения основных работ по строительству (реконструкuии) объекта

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств

материнского (семейного) капитаJIа),



1 2. МуниципаJIьнrш услуга предоставляется администрачией. Заявителяпл

предоставлена возможность получения муниципальной услуги через МФI-{ (в

том числе в полном объеме).
l3. Структурное подразделение адl\,tинистрации, ответс,гвенное за

непосредственное предоставление муниципальной услуги - управление
архитектуры и гDадостDоительства администрации муницип ал ьного
образования гоDод Новомосковск.

(наяменование струкryрного подразделения)

Результат предоста влеtl }lя муllllцlllIа.llыlой услуги

l5, Срок предоставления муницип€rльной ус.llуги не более десяти рабочих
дней со дня поступления в администрацию заявления и документов,
необходимых для предоставления муницип€}льноЙ услуги.

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих отноtuепtля,
возllикшие в связIl с п редоста влеrI ие[t Myll1| Illt пал bltoii услчгlr

16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Констиryцией Российской Федерации;
Градостроительным кодексом Российской Федерации;
Гражданским кодексом Российской Фелерачии;
Жилищным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 06. l0.2003 Ns l3l-ФЗ <Об общих приtlципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации>;
Федеральным законом от 27 июля 2010 года Nq 210-ФЗ <об организациll
предоставления государственных и муниципальных услуг));

Федеральным законом от 29 лекабря 2006 года Л! 256-ФЗ (О
дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих ltетей);

постановлением Правительства Российской Фелерации от 24 октября
201l года JФ 86l (о фелеральных государственных информационных систеl\tах.
обеспечивающих предоставление в электронной форме I,осударствсн н ых и
муниципЕIльных услуг (осуществлен ие фун кчий )>;

постановлением Правительства Российской Фелераrrии от l8 августа 20l l
года Ns 686 (Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего

Наименование органа местного самоуправлеrlrlя, п редоставля юulего
муllиципалыlую услуry

14. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) акт освидетельствования проведения основных работ по строительству

(реконструкчии) объекта индивидуального жилищного строительства;
2) отказ в выдаче акта освидетельствования.

Срок прелоставлеtlия муllиципалыrой услуги



проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта

индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением

средств материнского (семейного) капитала);- 
приказом Минстроя России от 08.06.2021 JФ 362lпр <Об утверждении

формы документа, подтверждающего проведение основных работ по

arpo"r"nu"r"y объекта индивиду€rльного жилищного строительства (монтаж

фундаме"та, возведение стен и кровли) или проведение работ по

реконструкции объекта индивидуального жилищного с,гроительства, в

parynurura которых общая плоцадь жилого помещения (жилых помешlений)

реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму

площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилишным

законодательством Российской Федерации),
перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление

муниuипальноЙ услуги, размещается на Епгу, рпгу, в фелералыlой

госуларственной информационной системе кФедеральный реестр

государствен""r* , ,упйцrп€lльных услуг (функuий)>, на официальных сайтах

и информационных стендах в помещениях администрации и МФЦ,

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответстRиIl с

нормативнЫми правовЫми актами для предоставлеlIия MyHrl tlипалыlоit

услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно, порядок

их представления

17. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению

заявителем:
1) заявление о выдаче акта освидетельствования проведения основных

работ по строительству (реконструкчии) объекта индивидуального жилишного

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала

(далее - заявление) (приложение l );

2) документ, удостоверяющий
заrIвителя;

3) локуrиент, подтверждающий полномочия

обращения за предоставлением муниципальноЙ

личность заявителя или представителя

представителя (в случае

услуги представителя

заявителя).
l8. Заявление и документы, необходимые для предоставления

муниципальной услуги, моryт быть направлеЕы в электронной форме через

ЕIгу, рпгу, u пr."r.пrой форме посредством личного обращения в

администацию, в том числе через МФIJ,, либо посредством почтового

отправления с уведомлением о вручении,



Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с пормативtlыми правовыми актами для предоставления

мушиципалыIой услуги, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местllого самоуправления Il llных

оргаllов, участвуюших в предоставлениIl госуда pcTвetl ньlх и
муниrlипальных услуг, и которые заявr|,геJ!ь вправе представить

l9. ,Щокументы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми
актами для предоставления муниципЕtльной услуги, которые находятся в

распоряженИи государстВенных органов, органов местного саNtоуправления и

подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организациях:

1) кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного
строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости.

2) правоустанавливающие документы на земель}lый участок, права на

который не зарегистрированы в Едином государственном реестре
недвижимости;

3) правоустанавливающие документы на объект индивидуального
жилищного строительства, права на который не зарегистрированы в Едином
государственном реестре недвижимости.

20. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информачии или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения, возникаюшlJе в

связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и иttфорпtаttии. в ,го]!l чисJс

подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных
органов, администрации, иных органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
предусмотренных частью l статьи l Фелерального закона от 27.07.20l0 ]ф 2l0-
ФЗ (Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг) муниципЕrльных услуг, в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской
области, за исключением документов, включенных в определенный частыо б
статьи 7 Федерального закона (Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг) перечень документов. Заявитель
вправе представить укaванные документы и информачию в администрацию по
собственной инициативе;

З) осуществления действий, в том числе согласований, ltеобходимых для
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
исключением пол)п{ения услуг и получения документов и информачии,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг. включенных в



перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона <Об организачии

предоставления государственных и муниципмьных услуг>;
4) представленИя документоВ и информачии, отсутствие и (или)

недостоверность которых не указывЕIлись при первоначальном отказе в

предоставлении муниципаJIьной услуги, за искJIючеtlием следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касаюшихся

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи

заrIвлениЯ о предоставЛении муницИпальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в

предоставлении муниципыIьной услуги и не включенных в представленный

ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информаrrии

после первоначаJIьного отказа в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документ€шьно подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (безлействия) сотрулника

администрации, предоставляющего муниципальную услугу, о чем в

письменном виде за подписью руководителя структурного подразделения

администрации уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за

доставленные неудобства;
5) предоставления на бумажном носителе документов и информачии,

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом

7.2 части l статьи lб Фе.uерального закона <об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг>, за исключением случаев, если

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым

условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных

слriаев, установленных федеральными законами,

исчерпываlощий перечень осltоваllий для отказа в приеýtе докумен,гов,

необходимых для предоставления муниципалыIой услуги

21. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципаJlьной услуги, отсутствуют,

исчерпывающий перечеtIь оснований для приостаllоRления

предоставления муниципальной услуги или отказа

в предоставленпи муниципальной услуги

22. ОснованиJI для приостановления предоставления муничипальной

услуги отсутствуют.
23. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

y,ny'lj 
в ходе освидетельствования проведения основных работ по

строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж

фундамента, "oru.o.*,"" "i " 
*po"n") булет установлено, что такие работы не



выполнены в полном объеме;
2) в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции

объекта индивидуального жилищного строительства булет установлено, что в

результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается
либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения,

устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской
Федерации.

Перечень услуг, которые являtотся rtеобходимыми и

обязательными для предоставлепия муниципалыlоI"| услуг1|,
в том числе сведения о докумеIlте (документах), выдаваемопl

(выдаваемых) организачиямll, участвующими в rlредоставлешии
муllицrlllальпоl'i услуги

24. Услуги, которые являIотся необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют,

Порядок, размер и основания взIlмапия государственной пошлиltы ltли
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услугll

25. ГIлата за предоставление муниципа.пьной услуги не взимается.

Максимальный срок ожидаllия в очереди при полаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муltицлlпальной услуги

2б. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципaшьной услуги составляет не более l5 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о п редоставлеlltr t|

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

27. Заявление, поступившее в администрацию или МФI_{ в письменной
форме, подлежат обязательной регистрации в соответствии с правилами
делопроизводства в день обращения заявителя сотрудником, ответстве}Iным за
прием и регистрацию корреспонденции.

28. При подаче заявления через ЕПГУ, РПГУ оно автоNlати чес Kll
фиксируется в режиме реального времени в электронной систепtс. Регистрачия
заявления, поданного в электронном виде, осуществляется ответственныNl
сотрудникоМ администраЦии не позднее l рабочегО дня, следуюЩеГО За ДНеt\'
поступления, с сохранением присвоенного системой индивидуального номера.



требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная

услуга, к залу о?кидания, местам для заполнения запросов о

предоставлении муниципальной услуги, информачионllым стендам с

образцами их заполнения и перечнепl документов, необходимых для

предоставления каясдой муниципальной услуги, размещению и

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной иrlформации о

порядке предоставления муtlиципальной услyгп

29. Вход в здание администрации должен быть оборудован вывеской и

режимной табличкой, адаптирован для беспрепятственного доступа инваJIидов

("*nroru" инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).

Фасад зданИя должен быть оборудован осветительными tlриборами,

которые позволят в течение рабочего времени администрации ознакомиться с

вывеской и режимной табличкой.
30. На территории, прилегающей к месторасположению администрации,

должны быть места для парковки автотранспортных средств, в том числе для

парковки специыIьных автотранспортных средств инвыIидов,

31. Щля людей с ограниченными возможностями должны быть

предусмотрены:- - 

"оarЬ*rость 
беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;

содействие (при необходимости) инвалиду при входе в объект и выходе

из него со стороны сотрудников администрации;

оборуДованиенаприлегаЮЩихкзДаниюТерриторияхМесТДЛяпарковки
автотранспортных средств инвЕIлидов;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при

необходимости с помощью сотрудников администрации;

возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях лоступа

к месту предоставления муниципальной услуги, а также с помощью

сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу, ассистивных и

вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;_

сопровождеНие инваJIидОв, имеющих стойкие расстройства функuии

зрения и самостоятельного передвижения, по территории администрации]

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии

документа, подтверждающего ее специшIьное обу.l"y_,] _:11т:::: 
по форме,

i.rl"""""rr"И федеральным органом исполнительной власти,

'".у*"*""rrrr, Фуrйии по u"rрuбоr*. и реализации государс,.венной

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты

населения;
оказание сотрудниками администрации иной необходимой инвалидам и

маломобильныМ группаМ населения помощи в преодолении барьеров,

мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами,

32. Помещение должно соответствовать установленным саЕитарно-

эпидемиологическим требованиям и нормативам, быть удобным и иметь

достаточно места,



Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки

и возможности их рaЁмещения в помещении, но не может составлять менее 3

мест.
Вход и выход из помещения оборулуются соответствующими

указателями. В местах предоставления муницип€шьной услуги на видном месте

рiвмещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуаци}r

посетителей и специалистов администрации.
33. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается

оборудование мест общественного пользования (туалетов).

з4. Места предоставления муниципальноЙ услуги оборулуются

противопожарной системой и средствами пожаротушения, системоii

оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
в помещениях, предназначенных для работы с заявителями, размешIаIотся

информационные стенды, обеспечиваlощие получение заявителями

информации о предоставлении муниципальной услуги.
35. На кабинете приема заявителей должна находиться информационная

табличка (вывеска) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, осуществляюшего

предоставление муниципмьной услуги;
- времени перерыва на обед, технического перерыва.
36. Места ожидания приема, залы ожидания, места для заполнения

запросов о предоставлении муниципальной услуги, места сдачи и получения

документов заявителями, места для информирования заявитеJlей и заполнения

необходимых документов оборулуются стульями и столами (стойками),

информационными стендами, содержащими информацию о порядке, сроках

предоставления муниципальной услуги, и обеспечиваются канцелярскl{ми

принадлежностями.
3'7. Рабочие места сотрудников, осуществляющих предоставление

муниципальной услуги, должны быть оборудованы персональными
компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационныпл

базам данных, средствами вычислительной и электрогtной техники,
печатающими устройствами, ксероксами, позволяюшими предоставлять
муниципальную услугу в полном объеме. Рабочие места лолжны быть
оборудованы столами для возможности работы с документами, стульями,
креслами, информационными табличками с указанием номера кабине-t,а.

фамилии, имени, отчества сотрудника, осуlllествляюtltего Ilре.llоставJlение
муницип€цьной услуги.

38. Помещения МФЦ оборулуются согласно требованиям lIостановления
Правительства Российской Федерачии от 22 декабря 2012 года No l376 (Об

утверждении правил организации деятельности многофункчионаJIьных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг).



показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность,
возможность получения информачии о ходе предоставления

муниципальной услуги, в том числе с использованием информациоllrtо-
коммуникациоIlпых технологиir, возNlожlrость либо rIевозможllость

получения муrlиципальной услуги через мllогофункциоIIальный чеttтр
предоставления государствеIf ных и муниципальных услуг (в том числе в

полном объеме)

зg. Показателями доступности и качества муниципальной услуги
являются:

1 ) качество муниципЕrльной услуги:
ПД: КП / (КП + КН) х 100, где

кп - количество предоставленных администрацией муничипztльных услуг
в соответствии с настоящим административны м регламентом ;

кн - количество жалоб на неисполнение муниципальной услуги;
2) доступность и своевременность предоставления муниципальной

услуги:
tIK: Kl / (Kl + к2 + К3) х l00, где

к1 - количество своевременно предоставленных администрациеи

муницип€lльных услуг в соответствии с настоящим административным

регламентом;
К2-количестВопреДоставленныхадМинистрациеймУничипалЬныхУсЛУг

в соответствии с настоящим административным регламентом с нарушением

установленного срока;
кз-количестВонеобоснованныхоТк€ВоВвпредоставлении

муниципальной услуги администрацией в соответствии с настоящим

административным регламентом.
40. Количество взаимодействий заявителя с сотрудниками

администрации при предоставлении муниципальной услуги и их

продолжительность: не ограничено в пределах срока предоставления

муниципальной услуги.
4l. Заявителям предоставлена возможность получения информации о

ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием

информационно-коммуникационных технологий, возможность получения

,у""urп-r"ой услуги через МФI-[ (в том числе в полном объеме),



lII. Состав, последователыrость ll сроки выполllения
адмиtlrtстративltых процедур (лействий), требования к порядку rix

выполIlения, в том числе особенности выполllеt|ия административпых
процедур (леЙствиЙ) в электроItllоЙ формс

Перечепь адм инистрати Btl ы х процедур

иные требования, в том числе учитываюt|lше особенности
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному

принципУ (в случае, еслп усJlуга предоставляется по экстерриториальному
принчипу) и особенности предоставления муtrиципалыlой услуги в

элекгронной форме

42. Заявление может быть направлено в электронной форме через ЕПГУ,
рпгу.

43. Обращение за предоставлением муниципаJIьной услуги в электронноii

форме осуществляется с использованием электронных документов,

подписанных электронной подписью в соответствии с требованиямlл

ФедеральноГо закона от б апреля 20ll года Ng бЗ-ФЗ (об элекr,ронной

подписи)), постановления Правительства Российской Фелерачии от 25 июня

2012 года Ns 634 <О видах элекгронной подписи, использование которых

допускается при обращении за получением государственных и муниliипальных

услуг).
44. Сведения о муниципальной услуге размещаются на ЕПГУ, РПГУ в

порядке, установленном постановлением Правительства Российской Фе,rtсрачии

от 24.10.20ll Np 861 <О фелеральных государственных информачионtrых

системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме
государственных и муниципЕUIьных услуг (осушествлеl{ ие ф1,1r кrtи й )>.

45. Заявителям обеспечивается возможность поJуче}|llя на EIlI'Y. PIII'Y
информачии о ходе предоставления муниципальной услуги.

46. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному прлlнципу, не

предъявляются.

47. Предоставление муниципальной услуги включает в себя
последовательность следующих администрати вн ы х процедур:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги ;

2) рассмотрение заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги ;

3) вылача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.



Прием и регистрация заявления и докумептов, необходимых
для предоставления муниципальшой услугп

48. Основанием для нача.па административной процедуры является
поступление в администрацию, МФЦ заявления и документов,
предусмотренных пунктом 17 настоящего административного регламента,
способами, предусмотренными пунктом l8 настоящего администативного
регламента.

49. Сотрулник администрации, МФЦ, ответственный за прием и

регистрацию корреспонденции, обеспечивает прием и регистрацию заявления и

документов в соответствии с правилами делопроизводства в день обращения
заявителя.

50. Результатом административной процедуры является прием и

регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципмьной услуги.

51. По результатам административной процедуры сотрудник
администрации, МФЦ, ответственный за прием и регистрацию
корреспонденции, в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем приема
и регистрации заявления и документов, передает их сотруднику
администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Рассмотрение заявления и документов' необходимых для предоставления
муниципалыrой услуги

52. Основанием для начшIа административной процедуры является поступление

сотруднику администрации, ответственному за предоставление муниципальной

услуги, зарегистрированных заявления и документов.
5з. Сотрудник администрации, ответственный за предоставление

муницип€цьной услуги, в течение одного рабочего дня с момента получения

зарегистрированных заявления и документов обеспечивает формирование и

направлениеМежВедоМстВенныхзапросоВопредстаВЛенииВадМинистрацию
документов, предусмотренных пунктом l9 настоящего административного

регламента, в государственные органы, органы местного самоуправления и

подведомственные государственным органам или органам местного

самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные

документь!' если заявитель не представил их самостоятельно,

54. При получении ответов на межведомственные запросы сотрудник

администрации, ответственный за предоставление муниципшIьной услуги, в

течение одного рабочего дня со дня получения ответов на межведомственные

запросы проводит проверку документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги.
55. Сотрудник администрации, ответственный за предоставление

муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней с момента проведения

проверки документов организует и проводит осмотр объекта индивиду€rльного

жилищного строительства в присутствии заявителя или его представителя, При



проведении осмотра моryт осуществляться обмеры и обследования
освидетельствуемого объекта.

56. По результатам осмотра объекта индивидуrrльного жилищного
строительства сотрудник администрации, ответственный за предоставление
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня после провсдения
осмотра объекта индивидуального жилишного строительства составляет акт
освидетельствования (по форме, предусмотренной приказом Минстроя России
от 08.06.2021 Js 3б2lпр) и обеспечивает его утверждение уполномоченныNl
должностным лицом администрации.

57. Если при проведении осмотра объекта индивилуального жилиtцного
строительства булет установлено одно из обстоятельств, предусмотренных
пунктом 23 настоящего административного регламента, сотрудник
администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в

течение одного рабочего дня после проведения осмотра объекта
индивидуального жилишного строительства готовит проек,г мотивированного
отказа в выдаче акта освидетельствования и обеспечивает его подписание

уполномоченным должностным лицом администрации.
58. Заявитель либо его представитель вправе повторно подать заявление о

выдаче акта освидетельствования после устранения обстоятельств, явившихся
причиной отказа в выдаче акта освилетельствования.
59. Результатом административноli процедуры является акт
освидетельствования, утвержденный уполномоченным должностным лицоN,t

администрации или мотивированный отказ в выдаче акта освидетельствования,
подписанный уполномоченным должностным лицом администрации.

Выдача заявrlтелю результатir п релоста влен Iiя ]llytl tl ц}lпальllоI"t услуt,lr

60, Основанием для начала административной прошедуры является поступление
сотруднику администрации, ответственному за предоставление муниципа_пьноti

услуги, готового результата предоставления муницип€tльной услуги.
61. Сотрулник администрации, ответственный за предоставление
муницип€tльной услуги выдает заявителю или его представителю личlIо пол
расписку либо направляет заказным письмом с уведомлением резульl,ат
предоставления муниципальной услуги не позднее десяти рабочих дней со дня
получения заявления, указанного в пункте l7 настоящего адм иllистрати вного
регламента.
62. Результатом административной процедуры является направление заявителк)
результата предоставления муниципальной услуги способом, определенным им
в заявлении.

Порядок осуществления в электронной формс, в том rlисле
с использованием ЕПГУ, РПГУ админпстративньlх процедур

63. Подача зЕUIвителем документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, а также получение заявителем результата



предоставления муниципЕtльной услуги может осуществляться в электронной

форме через ЕПГУ, РПГУ.
64. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством

заполнения электронной формы запроса на Епгу, рпгу без необходимости

дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме,
65. Форматно-логическаJI проверка сформированного запроса

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей

электронной формы запроса, При выявлении некорректно заполненного поJlя

электронной форr", запроса заявитель уведомляется о характере выявленttой

ошибки и порядке ее устранения посредством информачионного сообшения

непосредственно в электронной форме запроса,

ъь. Пр" формировании запроса заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)возможностЬзаполнениянесколЬкимизаявителяМиоДнойэлектронной

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление

совместного запроса несколькими заявителями (описывается в случае

необходимости дополнительно);
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы

запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значении в

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении

ошибоК ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму

запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода

сведениЙ заявителеМ с использованием сведений, размещенных в федеральноЙ

,оaуоuрar"aпной информационной системе <Единая система идентификации и

чуrЬ"r"6"*uч"" в инфраструктуре, обеспечивающей информационпо-

технологическое взаимодействие информачионных систем, используеIltых для

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной

форме> (далее - .о"rr* система идентификации и аутентификачии), и

сr.д.""й,' опубликованных на ЕПГУ, РПГУ, в части, касающейся сведений,

отсутствующих в единой системе идентификачии и аутентификации;
-е)возможностЬВернУтЬсяналюбойизэтапоВзаполненияэлектроннои

формы запроса без потери ранее введенной информачии;

ж) возможно.ru дЬ.iупu за,Iвителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным им

запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных

запросов - в течение не менее трех месяцев,

67. Сформированный и подписанный запрос направляется в

администрацию посредством ЕПГУ, РПГУ,
Пр" успешной o,npu"*, запросу _присваивается уникаJIьный номер, по

которому в личном *аби"е,е ,u"",i,n" булет прелставлена информачия о ходе

выполнения указанного запроса,



68. Администрация обеспечивает прием и регистацию документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, без необходимости
повторного представления заявителем таких документов в письменной форме.

Срок административной процедуры: один рабочий день.
69. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема

и регистрации администрацией электронных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

70. После принятия запроса сотрудником адмиIlистрации,

уполномоченным на предоставление муниципаJIьной услуги, запросу в личном
кабинете зчшвителя посредством ЕПГУ, РПГУ присваивается статус
<Регистрация з,цвителя и прием документов).

7l. Использование ЕПГУ, РПГУ гарантирует неразглашение и

сохранность конфиденциальной информации, достоверность сведений за сче,г
использования в электронной системе электронных подписей, полученных в

доверенном удостоверяющем центре.
72. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной

услуги в форме документа на бумажном носителе в течение срока действия
результата предоставления муниципальной услуги.

73. Заявитель имеет возможность получения инtРормачии о ходе
предоставления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется
заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения
выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с
использованием средств ЕПГУ, РПГУ по выбору заявителя.

74. При предоставлении муницип.шьной услуги в электроIlной форме
заявителю направляется уведомление об окончании предоставления
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении
муниципальной услуги.

75. Заявителям обеспечивается возможность оLlенить доступность и
качество муниципЕIльной услуги на ЕПГУ, РПГУ.

Порялок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдаlrньlх в
результате предоставления муllи ципал ьной услуги локуlлtенl-ахl lIорядок
выдачи дубликата докумеllта, выланпоtо по pc]yJlb,гalallt lI релOста B.IIеH ия

муниципальпон услугll

76. основанием для исправления технической ошибки в выданных в
результате предоставления муниципальной услчги документах является
поступление в администрацию заявления об исправлении техt|ической ошибки
(приложение 2).

77. При обращении в администрацию за исправлением технической
ошибки заявитель представляет:

заявление об исправлении технической ошибки;
документы' свидетельствующие о наличии технической ошtибки ll

содержащие правильные данные;



оригинaш документа, указанный в пункте 14 настоящего

административного регламента, в котором содержится техническая оцIибка.

78. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем в

письменной форме посредством личного обращения в администрацию, в том

числе через МФЩ, либо посредством почтового отправления с уведомлением о

вр)п{ении.
79. Заявление об исправлении технической ошибки и документы,

предусмотренные пунктом 77 настоящего административного регламента,

регистрируются в администрации в день их поступления,

80. Рассмотрение заявления об исправлении технической ошибки

осУЩесТвляетсясотрУдникомадМинистрации'отВетственнымза
предоставление муниципальной услуги.

81. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической

ошибки является направление заявителю исправленного результата

предоставления муниципальной услуги способом, определенным им в

au""na*r", об исправлении технической ошибки, в срок не превышаюший пяти

рабочих дней со дня поступления и регистрации заявления об исправлении

технической ошибки.
Оригинал документа, указанный в пункте |4 настоящего

административного регламента, в котором содержится техническая ошибка,

после направления заявителю исправленного результата предоставления

муниципальной услуги не возвращается.

82. Основанием для получения лубликата документа, выданного по

результатам предоставления муниципальной услуги, является поступление в

администрацию соответствующего заявления (приложение 3),

83.ЗаявлениеоВыДачеДУбликатаДокУМента'ВыДанногопорезУльтатаМ
предоставления муниципальной услуги, подается заявителем в письменной

форме посредством личного обращения в администрацию, в том числе через

моц, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении,

84. Заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам

предоставления муниципальной услуги, регистрируется в администрации в

день его поступления.
85. Рассмотрение заявления о выдаче дубликата документа, выданного по

результатам предоставления муниципальной услуги, осуществляется

сотрудником администрации, ответственным за предоставление

муниципальной услуги.
86. Результатом рассмотрения заявления о выдаче дубликата документа,

выданного по результатам предоставления муниципальной y,nyll-, яв,цяется

напраВлениезаявитеЛюрезУлЬтатапредостаВленияМУниципалЬноЙУслуГис
отмъткой (дубликат> способом, определенным им в заявлении, в срок не

превышающ;й пяти рабочих дней со дня поступления и регистрации зzulвления

о вьlдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления

муниципальной услуги.



IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего коt|троля llад соблюдеIlием и

исполIIешием ответствеrlными должшостl|ыми л l| цамIl положеrl и й
административного регламеItта и иных tlормативllых правовых актов,

устаrlавлIlваlощих требоваlttlя к прелоставлеrlню пlyrr ]t rlипалыlой услугп, а
также принятием решеtrий ответствеш}l ым и лиIlами

Порядок и периодичllость осупlествлеl|ия плаllовых и внепланоRых
проверок полноты и качества предоставлеIlия муниципальной
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полпотой lt

качеством предоставлеtlия мупиципальllой услуги

90. Контроль за полнотой и качеством предоставления муничипальной
услуги вкJIючает в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на
действия и (или) бездействие должностных лиц администраtlии, принятие
решений и подготовку ответов на указанные обращения.

9l. Контроль за предоставлением муниципальной услуги проводится
главой администрации или заместителем главы администрации в форме
реryлярных проверок соблюдения и исполнения сотрудниками администрации
положений настоящего административного регламента. утвержденных планов
работ, определяющих порядок выполнения процедуры.

92. Проверки моryт быть плановыми и внеплановыми. При проверке
моryт рассматриваться все вопросы, свя3анные с предоставлениеNt
муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иноli
административной процедуры. Проверка также может проводиться по
конкретному обращению заявителей или иных заинтересованных лrIц.
периодичность осуществления текущего контроля устанавливается
руководителем структурного подразделения администрации.

87. Текущий контроль за предоставление]\,r муниципальной услуги
осуществляет руководитель структурного подразделения администрации,
ответственного за непосредственное предоставление муниципtшьной услуги.

88. Прелметом контроля являIотся выявление и устранение нарушений
порядка рассмотрения з€цвления, объективность и тщательность проверки
сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений
по запросам и обращениям.

89. При выявлении в ходе текущего контроля нарушений, установленного
административным регламентом, порядка предос,гавления муниttиltа-пьноii

услуги или требований законодател ьства Российскоii Фе,ltераrtии рчковоли]ель
структурного подразделения администрации принимает меры по чстраненик)
таких нарушений и направляет в адрес представителя нанимателя предложения
о применении или неприменении мер дисциплинарной ответственности в

отношении лиц, допустивших соответствуюцие нарушения.



Ответственность должностпых лиrl за решешия rr действия
(безлействие), прияимаемые (осуществляемые) в ходе предоставлеIlия

муницппальпоil услуги

9з. Муниципальные служащие администрации, участвуюшие в

предоставлении муниципальной услуги, несут персонzrльную ответственность

за полноту и качество предоставления муниципмьной услуги, соблюдение

последоВательностиисрокоВисполненияадМинисТратиВныхпроцедУр'
установленных настоящим административным регламентом и иными

нормативными правовыми актами, в которых определены требования к

предоставлению муниципаJIьной услуги.
94.ДолжностныелицаадМинистрации'отВетственныезаорГанизацию

предоставления муниципальной услуги, несут персонаJIьную ответственность

за предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим

административным регламентом и иными нормативными правовыми актами,

устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги, за

обеспечение полноты и качества предоставления муниципальной услуги,
95. ответственность муниципarльных служащих администрации,

УЧастВ}.юЩихвпредостаВленииМУниципальнойУслУги'УстанавлиВаетсяВих
должностных регламентах в соответствии с требованиями действуюшего

федерального законодател ьства.

положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля

над предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны

гра?lцан, их объединений и оргаtIизаций

96. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуlцеств,lяется

должностными лицами администрации, а также заявителями, указанI{ыми в

пункте 2 настоящего административного регламента, и иными лицами, чьи

праВаилизаконныеинТересы.былинарУшеныдействияМи(бездеЙствиеМ)
должностных лиц администрации, принимаемыми ими решениями,

97. Гражлане, их объединения и организации вправе направи,гь в

администрацию в порядке осуцествления контроля за предоставлением

муниципальной услуги замечаIlия и предложения по улучшению качества

предоставления муниципшIьной услуги,

v. Щ,осудебпый (внесулебlIый) порялок обпсалования реurеllий и действий
' 
iО..л.t.r"rпя) органа, предоставляющего муtlиципальную услУry,

многофункционального центра предоставлеllия государственных и

муниципалыlых услуг, а также их должностных лиц или муниципалыlых

служащих



Информачия для заинтересоваllllых лrtц об их праве
lla досудебное (внесулебное) об?каJlовапrtе деЙствlt Й (безлеЙс-rвия)

и (илп) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставлеlIия
муниципальнои услуги

98. При предоставлении муtlициIIалыlой ус;lуги заявитель и иные
заинтересованные лица имеют право подать жaцобу на действие (безлействие)
и (или) решение администрации и (или) должностных лиц администрации,
осуществляемое или принятое в ходе предоставления муниципtцьной услуги
(далее - жалоба).

Оргаrlы местного самоуправлеlrия, организациll и уrIол|iомочеltl|ые
tla рассмотреllие ясалобы лIlца, которым может быть паправлсtlа

жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порялке

99. Органом местного самоуправления, в который может быть направлена
жалоба, является администация.

l00. Жалоба на решение и действие (бездействие) руковолителя
структурного подразделения администрации подается заместителю главы
администации, курирующему вопросы потребительского рынка и

капитЕuIьного строительства (лалее - заместитель главы администрации).
l0l. Жалоба на решение и действие (безлействие) заместителя главы

администрации подается главе администрации.
t02. Жалоба на решения и действия (безлействие) администрачии,

должностного лица администрации, муниципаJIьных служащих, руководителя
структурного подразделения администрации может быть подана заявителем
через МФI_{.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том числе с tlспользованием ЕПГУ, РПГУ

l03. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещаеl,ся
на официа:tьном сайте администрации в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>, ЕГIГУ, РIГУ, а также
предоставляется непосредственно должностными лицами администрации по
телефонам для справок, а также электронным сообщенисм по allpecy,
yKurзaнHoMy заявителем.

Перечень нормативных правовых акгов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебпого) обжалования решений и действий

(безлействия) органа, п редоста вля юIцего мунliцrrпальную
услугу, а также его должностных лиц

l04. Порядок досудебного (внесулебного) обжалован1lя решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а



также его должностных лиц реryлируется следующими нормативными
правовыми актами:

Федеральным законом от 27 июля 20l0 года Jф 2l0-ФЗ <Об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг>;
Федеральным законом от 26 июля 2006 года Je 135-ФЗ <О защите

коt{куренции>;
постановлением правительства Тульской области от з l .l0.20l2 Jф 62 l (о

Порядке подачИ и рассмотреНия жалоб на решения и действия (бездействие)

органов исполнительной власти Тульской области и их должностных лиц,

государственных гражданских служащих органов исполнительной власти

ТульскоИ области, а также на решения и действия (безлействие)

многофункционаJIьных центров предоставления государственных и

муниципtцьных услуг, работников многофункчиональных центров)),

105, Информация, предусмотренная в настоящем разделе, подлежит

обязательному размещению на ЕПГУ, РПГУ.

Начальник управления
архитектуры и градострои С.И. Истомин



[Iри.lIожеttие l
к админис,фативному регламенту предоставления

It|униципмьной услуги <Выдача акга
освидетельствования проведения основных работ по

строительству (реконструкши и) объекга
индивидуального жилищного строительства с

привлечением средств материнского (семейного)
капитzца))

Главе администрации муниципального образования
город Новомосковск

заявитель

(ФИО заявитеJlя или его предсl,авителя )

(почтовый алрес, телефон)

(серия, номер, дата сертификата на материнский
капитал )

ЗАЯВJIЕНИЕ
о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по

строительству (реконструкции) объекта индивилумьного жилиuIного
строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитаJlа

Прошу выдать акт освидетельствования по строительству/реконструкции
объекта индивидуЕrльного жилищного строительства_

( кадастровы t'l номер объе кта инди вилуал ьного

жилищного строительства (при наличии), наименование, адрес объекта
капитального строительства)

Сведения о проведенных работах:
монтаж фундамента

(наименование конструкций, материалов)
возведение стен

(наименование конструкций, материалов)
возведение кровли

(наименование конструкци й, материалов)

(наименование конструкци й, материалов)
замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций

изменение конфигурачии кровли



(наименование конструкций, материалов)
в результате проведенных работ по реконструкции объекта капитаJIьного

строительства общая площадь жилого помещения (rRtалых помещений)

увеличивается на_ кв. м. и составляет кв. м.

Строительство/реконструкция объекта индивидуального жилищного
строительства производилась на основании уведомления о соответствии

указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта

индиВидУ.UlьногожилиЩноГостроителЬстваустаНоВлеtl}lыМпараМе'граМИ
допустимости размещения объекта индивидуального жилиulного строительства

на земельном ylacTke/ разрешении на строительство 

-

(номер, дата докумеНта, наименоВание органа выдавшего документ)

,Щаты: начала работ <_>_ 20_ г.

окончания работ к_>_
Результат предоставления муничи пал ьной услуги прошу

20 г.

(вручить лично, направить по месту фактического
нахождения) по почте, представить через МФI])

проживания (месry

Приложения: tIa

заявитель
(подпись, расшифровка подписи)

(( ))

С.И. Истомин
Начальник управления
архитектуры и градостроIrтел

s

о

,

с]

+

л

л

с

.4

ot

ФЕ
яо1

Ер.

fi

листах.

г.



Приложенtrе 2

к адми нистрати вному регламенту
предоставления муниципальной услуги <выдача
акта освидетельствования проведения основных

работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуального жилищного строительства с

привлечением средств материнского (семейноr,о)
капитала)

Главе администрации мун иципального образован ия
город Новомосковск

заявитель
(ФИО заявителя или его представителя)

(почтовый алрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении технической ошибки

Прошу исправить техническую ошибку в выланном документе

(реквизиты документа, выданного в результате предоставления
муницип€шьной услуги, в котором содержится техническая ошибка)

Исправленный документ прошу
(вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту
нахождения) по почте, представить через МФI-{)

Приложения: на _ листах.
(документы, свидетельствующие о наJIичии технической ошибклr и

содержащие правильные данные)
заявитель

я - Ф€
1q 00РOзо ý4

г

Начальник управлешия
архитеlсгуры и градостроrl
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С.И. Истомин

(подпись, расшифровка полписи)



Приложение 3
к админис,гративному регламенту

предоставления муниципальной услуги <Выдача
акта освидетельствования провеления ос новн ы х

работ по строительству (реконсr,рукtlии ) объекта
индивидуЕцьного жилищного строительства с

привлечением средств матери нского (семей ного )

капитала)

Главе администрации муниципального образования
город Новомосковск

заявитель
(ФИО заявителя или его представителя)

(почтовый адрес, телефон)

феквизиты документа)

.Щубликат документа, выданного по результатам предоставления
муниципiulьной услуги, прошу
(вручить лично, направить по месту фактического проживания (rrrecTy
нахождения) по почте, представить через МФЩ)

заявитель

(полпись, расшифровка подписи)

Начальник управления
архитектуры и градостроит

а

l:1

с !t
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(( ))

С.И. Истомин

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата документа, выданного

по результатам предоставления муниципальной услуги

Прошу выдать дубликат

г.


