
АДМИНИСТРАЦИЯ NГУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
город новомосковск

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от r'o, o,1. юJз м t?,

о внесении измепеlrи t"l в постаltовлеtlие адм инистра ци и муници палыlого

образования город Новомосковск от z|,|2.2020 J\} 2844 ((Об утверяценип
административного регламеrlта п редоставлеtrия адм иrlистрациеii

муниципального образования город Новомосковск мупиципальшой услуrи
((направление уведомления о планируемом сносе объекга l(апитал ьtlого

строительства и уведо[,rленtIя о завсрlrrеl]r|ll clloca объектп к8п]tтдлlrllого
строитеJI ьства)>

В соответствии с Федеральным закQном от 27.07.20l0 N,l 2l0-ФЗ (об

организациипредоставлениягосУдарственных14I\,lУниllипаЛЬныхУслУГ))'на
оЬновании ст. ст. ,l , 9, 45 Устава муницип€rльНого образования город

Новомосковск администрация муниципального образования

ПOCTAHOBJUIET:
l. Внести изменения в постановлеtlие администрации

муниципального образования город Новомосковск от 2l .|2.2020 Ns 2844 (об

утверждении административного регламента предоставJIения админ исl,раl{ией

"уr"ч"п*"rого 
образования город Новомосковск муниципальной услуги

nНunpuun"*re уведомления о планируемом сносе объекта капитального

строительства и увсдомления о завершении сноса объекта капитальноI,о

строительства> (дмее - Постановление), изло)l(ив прилохiение к

ПостановлениIо в новой редакции согласно приложениIо,

z. Признать утратившим силу постановление администрации

муниципальнЬго образования город Новомосковск от 25.01.2022 м 22l (о
внесении изменений в постаЕовление администрации муниципального

образоваt{ия город Новомосковск от 2|.|2.2020 лl! 2844 <Об уr,верлсдеtlии

административного регламента предоставления администрацией

муниципального обрtвования город Новомосковск муниципальной услуги
пнuпрurлa""е уведомления о планируемом сносе объекта капи,гального

строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального

строительства).
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3. Управлению информатизации и массовых коммуникаций в течение 5

рабочих дней со дня принятия настоящего постановления разместить его на
официальном сайте муниципаJIьного образования город Новомосковск в
информачионно-телекоммуникационноЙ сети <Интернет>.

4. Управлению информатизации и массовых l(оммуникаций, органам
территориального управления, комитету по культуре в течение l0 каленларtlых
днеЙ со дня принятия настоящего постановления разместить его в местах
официального обнародования муниципаJIьных правовых актов 1\,1униtlипал ьного
образования город Новомосковск.

5. Настоящее постановление может быть об>каловано I] суде в порялке,

устаfовленнбм действуiощим законодательством Российской Фелерачии,
6. Постановление вступает в силу со дня офици€цьного обнародования.

Глава адtчиllt|стра
муниципалыlого обр А.А. Бпрlо.llиlr
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Приложение
к постановлению админисlрации

муниципaшьного образования
ГОDОД НОВОМОСКОВСК

от /аr>/,JоJЭNs ,f9-j-

Административный регламент предоставления мупиципальной
услуги <<Направление уведомления о планируемом сносе объекта

капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта
кап итального строительства)

I. общие положеншя

Прелмет реryлирования адм и tl истрати в ного реглапlента

l. Административный регламент предоставления муниципальной услуги
<Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального
строительства и уведомления о завершении сноса объекта капит€Lпьного
строительства) (далее - административный регламент) определяет стандарт
предоставления муницип€шьной услуги и устанавливает сроки и
последовательность административных процедур администрации
муниципаJIьного образования город Новомосковск (далее - администрация) при
предоставлении муницип€цьной услуги.

Itруг заявителей

2. Заявителями муниципальной услуги являются физические лица,
юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся
застройщиками или техническими заказчиками (далее - заявитель), В целях
получения муниципальной услуги от имени заявителя может выступать
представитель при наделении его полномочиями в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации (далее - представитель).

требования к порядку информироваllия о предоставлении
Mytl и ци пал ь llori услуги

3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
осуществляеТся посредством размещения на Едином порт€rле государствен1,1ых
и муницип€rльных услуг (функuий) (wwrлr.gosuslugi.ru) (далее _ Епгу), порт.rле
государственных и муницип€lльных услуг (функrtий) Тульской областlt
(www.gosuslugi7l .ru) (далее - рпгу), официальноМ сайте администрации
(www.nmosk.ru), официальном сайте многофункчионЕUIьного центра
предоставления государственных и муниципальных услуг (www.mfc7l.ru)



(далее - мФц), а также сотрудниками администрации и МФЦ, при личном или

письмеЕном обращении зzшвителя, а также обращении с использованием

информационно-телекоммуt{икационных сетей, доступ к которым не ограничен

определенным кругом лиц (по телефону, посредством факсимильной связи), в

той числе информационно-телекоммуникационной сети (интернет) (по

электронной почте).
4. основными требованиями к информированию заявителей о порядке

предоставления муниципальной услуги являются :

достоверность предоставляемой информации;
четкость в изложении информации;
полнота информирования;
наглядность фор, предоставляемой информации (при письменном

информировании);
удобство и доступность получения информачии;
оперативность предоставления информации,
5. ъа ЕIГУ, рпгу, официальных сайтах администрации и МФI-{

размещается следующая информация о порядке предоставления

муниципarльной услуги, а также справочнаJI информация:

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления

муниципаJIьной услуги, требования к оформлению указанных документов, а

также перечень документов, которые заявитель вправе представить по

собственной инициативе;
круг заявителей;
срок предоставления муниципальнои услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок

представления документа, являющегося результатом предоставления

муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги;
о праве заявителя на досудебное (внесулебное) обжалование действий

(бездейстьия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муt{иципальной услуги;
формы документов, используемые при предоставлении муниципаJIьнои

услуги;
место нахождения и графики работы администрации и МФЦ;

справочные телефоны администрации и МФЦ;
электронные адреса ЕПГУ, РПГУ;
адреса официальных сайтов, а также электронной почты администрации и

мФц.
6. Информачия о порядке предоставления муниципальнои услуги,

размещенная 
на Епгу, рпгу, официальном сайте администрации!

Ь6rц"-о"о' сайте мФц, на основании сведений, содержащихся в

фелеральной государстветrной информационной системе <Федеральный реестр

государственных и муниципальных услуг (функuий)> предоставляется

заявителю бесплатно.



.Щоступ к информации о порядке предоставления муниципЕIльной услуги,

размещенной на Епгу, рпгу, официальном сайте администрации,

официальном сайте МФщ, осуществляется без выполнения заявителем каких-

либо требований, в том числе без использования программного обеспечения,

установка которого на технические средства заявителя требует заключения

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрациIо или

авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
7. Устное информирование заявителей осуществляется сотрудниками

администрации или МФI] по месту нахождения администрации или МФI l.
при обращении заявителя лично или по телефону сотрудник

администрации или МФ1_I, полробно и корректно информируе1, о порядке

предоставления муниципztльной услуги. а также предоставляет иную
интересующую заявителя информацию по вопросу предоставления
муницип€цьной услуги.

Время ожидания ответа при устном информировании заявителя не может
превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок начинается с информачии о наименовании
структурного подразделения администрации, фамилии, имени, отчестве и

должности сотрудника администрации или МФL{, принявшего телефонныii
звонок. Время телефонного разговора не должно превышать l0 ьrинут.

В случае отсутствия возможности самостоятельно ответить на

поставленные заявителем вопросы, сотрудник, принявший звонок, должеll
переадресовать (перевести) его на другое уполномоченное должностное лицо
или сообщить обратившемуся лицу телефонныЙ номер, по которому
обратившееся лицо может получить необходимую информачиtо.

Сотру,лник администрации или МФЦ, осуществ.пяюruий устное
информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой
информачией в письменной или электронной форме либо назначить другое

удобное время в случае, если:
для ответа требуется более прололжительное время;

заявитель обратился за консультацией во время приема документов о,г

другого заявителя, и сотрудник администрации или МФЦ не имеет
возможности оказать консультацию в полном объеме. В данной ситуации
необходимо в вежливой (коррекгной) форме сообщить об этом заявителю.

8. При обращении заявителя о порядке предоставJIения муниципальной

услуги в письменной или электронной (lopMe ответ направляется по почте илl,| в

электронном виде (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в
заявлении, или способа обращения заявителя за информачией).

Ответ на обращение заявителя о порядке предоставления муниципальноti
услуги, направленные в письменной или электронной форме, дается в срок, не
превышающий 30 каленларных дней со дня регистрачии обращения заявителя.

9. [ля получения сведений о ходе предоставления муницип.шьной услуги
заявитель обращается в администрацию или МФЦ в устной, письменной или
электронной форме, указывая (называя - при устном обраrцении) лату и



входящий номер обращения,
недвижимого имущества, а

наименование заявителя.
при обращении через Епгу, Рпгу изменение статуса предоставления

,уr"цrп-""ой услуги заявитель может отслеживать в личном кабинете в

режиме реаJIьного времени.' 
10. На информаuионныХ стендах в помещениях администрации и МФЦ, а

также в раздаточных информачионных материzrлах рвмещается след},ющая

информачия о порядке предоставления муниципальной услуги, а также

справочншI информачия:
текст настояцего административного регламента;
извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы,

реryлируюцИе деятельность по предоставлению муниципzшьной услуги;

формы документов, используемые при предоставлении муниципальной

услуги;
порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных

лиц;
место нахождения и графики работы администрации и МФЦ;
справочные телефоны администрации и МФI-{;

электронные адреса ЕПГУ, РПГУ;
адреса официальных сайтов, а также электронной почты администрации и

либо точный адрес
также фамилию,

и наименование объекта
имя, отчество и (или)

мФц.
Информачионные стенды в помещениях администрачии и МФL{ должны

быть освещены, хорошо просматриваемы, содержать акту€tльную информачию,

необходим}то для получения муниципальной услуги, Тексты материалов

ne"uraror"" шрифтом PTAstraSerifNsl3 или Ns14, без исправлений,

II. Стапларт предоставления мун иципальной услуги

Наименование муниципальной услуrи

l1. Муничипzlльная услуга <направление уведомления о планируемом

сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса

объекта капитalльного строительства),

наименование органа местного самоуправления, предоставляющего
муниципальную услуry

1 2. Муничипальная услуга предоставляется администрачией,

13. Структурное подразделение администрации, ответственное за

непосредственное предоставление муниципальной услуги - управление

архитектуры и градостроительства администрации муниципального

оЪр*оuu"i" ,орол, Ъо"омосковск (далее - управление архитектуры и

градостроительства).



результат предоставлеrlия муrlиципалыIои услуги

14.РезУльтатомпредоставленияМУниципальнойУслугияВляется:
1) размещение уведомления о планируемом сносе объекта капитального

строительства и приложенных документов в информачионной системе

обеспечения градостроительной деятельности и уведомление о таком

рЕц}мещении инспекции Тульской области по государственному архитектурно-

строительному надзору;
2) размещение уведомления о завершении сноса обr,екта капитаJIьного

arpo"r"n"ar"a в инфорМационноЙ системе обеспечения градостроительноГл

деятельности и уведомление о таком размещении инспекции Тульской области

по государственному архитектурно-с,гроительному надзору;

3) отказ в предоставлении муниципальной услуги,

Срок прелоставления Mytl ици пал ыrоli услугlt

15. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более ceMtr

рабочих дней со дня поступления в администрацию
планируемоМ сносе объеКта капитаJIьного строительства,

завершении сноса объекта капитального строительства.

уведомления о

уведомления о

перечень нормативtlых правовых актов, реryлируlоt|lalх отtlоtшеllия,

возtlикшие в связи с предоставлеlIием муниltипальноii услугп

16. Предоставление муниципальной услуги осуцlествляется в

соответствии с:
Констиryцией Российской Федерации;
Градостроительным кодексом Российской Федерации ;

Гражданским кодексом Российской Федераuии;
Федеральным законом от 06.10.2003 Jф lзl-ФЗ <об обrцих приtlципах

организации местного самоуправления в РоссийскоЙ Федерации);
Федеральным законом от 27 .07 .20\0 Ns 2 l0-ФЗ (Об организации

предоставления государственных и муницип€шьных услуг));
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября

20l l года Ns 86l (О федеральных государственных информационных систеIvtах,

обеспечивающих предоставление в электронной форме l,осударственных и

муниципаJIьных услуг (осуществление функuий)> ;

приказом Минстроя России от 24.01.2019 N 34lпр <Об утвержлении форм

уведомления о планируемом сносе объекта капит€шьного строительства и

уведомления о завершении сноса объекта капит€цьного строительства>.
Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление

муниципальной услуги, размещается на ЕПГУ, РПГУ, в фелеральной
государственной информационной системе <Федеральный реестр
государственных и муниципчlльных услуг (функuий)>, на официальных сайтах
и информационных стендах в помещениях администрации и МФЦ.



Исчерпывающий перечень документов, шеобходимых в соответствии
с нормативНыми правовыми актами для предоставления муниципальной

услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно, порядок
их представления

\1 . Исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги при планируемом сносе объекта

капитального строительства, подлежащих представлению заявителем:

1) уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства

по форме, утвержденной приказом Минстроя России от 24.0 l .20l 9 N 34lпр;
2) результаты и материалы обследования объекта капитaUIьного

строительства (за исключением объектов, указанных в пунктах 1-3 части l7
статьи 5 1 Градостроительного кодекса Российской Федерачии);

3) проект организации работ по сносу объекта капитального

строительства (за исключением объектов, указанных в пунктах 1-3 части 17

статьи 5 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
4) согласие всех правообладателей объекта капительного строительства

на снос, в случае если у заявленного в уведомлении объекта капитiulьного

строительства более одного правообладателя;
5) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя

заявителя;
6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя

действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением

муниципальной услуги представителя заявителя).
18. Исчерпывающий перечень документов' необходимых для

предоставления муниципальной услуги при завершении crloca объекта

капитальноГостроительства'подлежаЩихпреДставлениюзаявителеМ:
1) увеломление о завершении сноса объекта капит€цьного строительства

по формi, утвержденной приказом Минстроя России от 24.0l .20l9 N З4lпр;

2) локумент, удостоверяющий личность заявителя или представителя

заявителя;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя

действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением

муниципальноЙ услуги представителя заявителя),

19. Уведомление и документы, необходимые для предоставления

муниципальной услуги, могут быть направлены в электронной форме через

вiгу, Рпгу с использованием государственных иtrформаuионных систем

обеспечениЯ градостроительной деятельности с функциями

автоматизированной информационно-аналитической подцержки осуществления

попrо*оч"Й в области aрuлоarроrraльной деятельности, в письменной форме

посредствоМ личного обращения в администрациlо, в том числе через МФI-{,

посредством почтового отправления с уведомлением о вручении,



Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативrtыми правовыми актами для

п редоста вления мун и ци пал ыlоI"| услуrtr, которые llаходятся в

распоряжении государственI|ых оргаl|ов, органов местного

самоуправленпя и иных органов, участвуlощих в предоставлеllии

государствеrIных И муниципалЬных услуг, и которые заявllтель вправе

п редста вить

20. !,окументы (сведения), необходимые в соответствии с нормативными

правовыми актами для предоставления муниципаJIьной услуги, которые

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и иньlх органов, участвующих в предоставлении

государственных и муниципальных услуг, И которые заявитель вправе

представить по собственной инициативе;
- правоустанавливающие документы на земелыIый участок, объект

капитального строительства в случае, если права на них не зарегистрированы в

Едином государственном реестре недвижимости;
- a"aдa"ия из Единого государственного рееста юридических лиu (в

случае, если заявителем является юридическое лицо) или l,tз Единого

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если

заявителем является индивидуtшьный предпринимател ь),

2l. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информаuии или осуlltествления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникаюшие в

связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информачии, в том числе

подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государствен ll ых

органов, администрации, иных органов местного самоуправления либо

подведомственных государственным органам или органам местного

самоуправления организаций, участвуIощих в предоставлении

предусмотренных частью 1 статьи l Фелерального закона от 27.07.20l0 Nq 2l0-

ФЗ (об организации предоставления государственных и муниllипальных

услуг) муницип€цьных услуг, в соответствии с нормативными правовыми

b*ru"" РЬссийской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской

области, за искJIючением документов, включенных в определенный частыо 6

статьи 7 Федерального закона (об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг) перечень документов. Заявитель

вправе представить указанные документы и информачию в администрациlо по

собственной инициативе;
з) осуществления действий, в том числе согласований, необходип{ых лля

получения муниципальной услуги и связанных с обрашtением в иные

государственныеорганы'органыМестНогосаМоУправления'орГанизаttии.за
исключением получения услуг и получения документов и информачии,



предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в

перечни, указанные в части l статьи 9 Фелера.пьного закона <Об организации
предоставления государственных и муниципrцьных услуг);

4) представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не указыв€rлись при первоначальном отказе в

предоставлении муницип€rльной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставления муниципальной услуги, после первонача-пьной подачи

заявлениJI о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги

и документах, поданных заявителем после первоначаJlьного отказа в

предоставлеНии муниципальной услуги и не вкJIюченных в представленный

ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информачии

после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) сотрулника

администрации, предоставляющего муниципarльную услугу, о чем в

письменноМВиДеЗаподписьюрУководителясТрУктУрногопоДра:}Деления
администрацииУВедоМляетсязаяВитель'атакжеприносятсяиЗВи}tенияза
доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информачии,

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом

7.2 части l статьи 16 Федерального закона <Об организации предоставлеtlия

госУдарстВенныхиМУниципаJIьныхУслУГ)),заисклюЧениеМсЛУЧаев'если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие являе,гся необходимым

условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных

сл)rчаев, установленных федеральными законами.

исчерпываюuIий перечень основаrlий для отказа в приеDrе

документов, пеобходlлмых для предоставлен ия муни tlll пальной услуги

22. основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют,

Исчерпывающий перечень основаrIий для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

23. Основания для приостановления предоставления муrlиципалыtой

услуги отсутствуют.
24. Основания для отказа в предоставлении муницип€Lпьнои услуги,
24.|. В случае обращения с уведомлением о планируемом сносе объекта

капитаJIьного строительства:
1) отсутствие согласия всех правообладателей объекта капительного



строительства на снос в случае, если у заявленного в уведомлении объекта

капитЕulьного строительства более одного правообладателя;
2) лицо, укдrанное в качестве застройщика в уведомлении о планируемоN{

сносе, не является правообладателем объекта капит€шьного строительства,
подлежащего сносу;

3) уведомление о планируемом сносе содержит сведения об объекте,

который не является объектом капитtцьного строительства;
4) непрелставление заявителем результатов и материалов обсJIелования

планируемого к сносу объекта капитаJIьного строительства, проекта
организации работ по сносу объекта капитаJIьного строительства по запросу,
направленному сотрудником администрации, ответственным за предоставление
муниципальной услуги, в соответствии с частью l l статьи 55.Зl
Градостроительного кодекса Российской Фелераuии.

24.2, В случае обращения с уведомлением о завершении сноса объекта
капитtцьного строительства:

l) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 18 настояtцего

административного регламента.

Перечепь услуг, которые являются tlеобходимыми и

обязательпыми для предоставлепия муницtlпальноЙ услуги,
в том числе сведения о докумепте (документах), выдаваемопl

(выдаваемых) организачиями, участвуtощи м и в предоставлеtrи at

муlrиципалыlой услуги

25. Услуги, которые явJIяются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципaшьной услуги, oTcyTcTByloT.

Порядок, размер и осllовапия взllмаtlriя госу,,lа pcтBcll l|ой tlошлипы
или ишой платы, взимаемой за предоставление муllиllипалыlой услугll

26. Плжа за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Максималыlый срок ожилания R очереди trри подаче запроса о
предоставлении муrlиципальной услуги ll при получеrll|и результата

предоставления мупици пальной усJrуги

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муницлlпалыlой услуги, в том числе в электронllой форпrе

28. Заявление, поступившее в администрацию или МФI| в письмеltной
форме, подлежат обязательной регистрации в соответствии с правиJIами

27. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги составляет не более l5 минут.



требования к помещенliям, в которых предосl,авляется

муниципаЛьнаяУслуга'кзалУожиДания'местамдлязаПолнеllllязапросоВ
о предоставлеIrии муниципальной услуги, информаuионllым стендам с

образцами их заполнения и перечнем документов, lrеобходимых лля
предоставления каяцой муниципальпой услуги, размещению и

оформлению визуал ьной, текстовой и мультп меднйrlол"t ll llформа ции о

порядке п редоставления муни llипальной услугrt

30. Вход в здание администрации должен быть оборулован вывеской и

режимной табличкой, адаптирован для беспрепятственного доступа инвалидов

("*nro"u, инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).

Фасад здания должен быть оборулован осветительными приборами,

которые позволят в течение рабочего времени администрации ознакомиться с

вывеской и режимной табличкой.
3t.Натерритории'прилеГаюЩеЙкместорасположенИюаДМинистрации'

должны быть места для парковки автотранспортных средств, l] том числе для

парковки специальных автотранспортных средств инваJ]идов,

З2. Для людей с ограниченными возможностями должны быть

предусмотрены:
возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;

содействие (при необхолимости) инвалиду при входе в обr,ект и выходе

из него со стороны сотрудников администрации;
оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инвдIидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом в администрациtо, в том числе с использованием кресла-коляски и при

необходимости с помощью сотрудников администрации;

возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа

к месту предоставления муниципальной услуги, а также с помошью

сотрудников, предоставляющих муницип€цьную услугу, ассистивных и

вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

сопровождеНие инвалидОв, имеlощиХ стойкие расстройства функuии

зрения и самостоятельного передвижения, по территории администрации]

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии

документа, подтверждающего ее специальное обучение, выДаНН:-:о по форме,

уaru"оuп""пой федеральным органом исполнительной власти,

b.yr..run"*or"* фу"*ч"" по выработке и решIизации государственной

делопроизводства в день обращения змвителя сотрудником, ответственным за

прием и регистацию корреспонденции.
29. При подаче заявления через ЕПГУ, рпгУ оно автоматически

фиксируется в режиме реаJIьного времени в электронной системе. Регистрация

заявления, поданного в электронном виде, осуществляется ответственным

сотрудником администрации не позднее 1 рабочего дня, следуюцего за днем

поступления, с сохранением присвоенного системой индивидучrльного номера.



политики и нормативно-правовому реryлированию в сфере социальной защиты

населения;
окщание сотрудниками администрации иной необходимой инвалидам и

маломобильным группам населения помощи в преодолении барьеров,

мешающих полr{ению ими услуг наравне с другими лицами,
зз. Помешение должно соответствовать установленным санитарно_

эпидемиологическим требованиям и нормативам, быть удобным и иметь

достаточно места.
КоличествО мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки

и возможности их размещения в помещении, но не может составлять менее З

мест.
ВходивыходизпоМеЩенияоборУлУютсясоотВетстВУюutиМи

указателями. В местах предоставления муниципаJIьной ус"ltуги на видllом месте

рд}мещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации

посетителей и специ€шистов администрации.
34. В местах предоставления муниципаJIьной услуги предусматривается

оборудование мест общественного пользования (туалетов).

35. Места предоставления муниципальной услуги оборулуются

противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой

оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
в помецениях, предназначенных для работы с заявителями, размещаются

информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями

информачии о предоставлении муниципальной услуги.
36. На кабинете приема заявителей должна находиться информаttионная

табличка (вывеска) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, осуществляюlцего

предоставление муниципальной услуги;
- времени перерыва на обед, технического перерыва,

37. Места ожиданиЯ приема, заJIы ожидания, места для заполнения

запросов о предоставлении муниципальной услуги, места сдачи и получения

документов зЕUIвителями, места для информирования заявителей и заполнения

необходимых документов оборулуются стульями и столами (стойками),

информачионными стендами, содержащими информацию о порядке, сроках
предоставления муниципальной услуги, и обеспечиваются канцелярскими
принадлежностями.

38. Рабочие места сотрудников, осуществляющих предоставление
муниципальной услуги, должны быть оборулованы персональными
компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным
базам данных, средствами вычислительной и электронной техники,
печатающими устройствами, ксероксами, позволяющими предоставлять
муниципаJIьную услугу в полном объеме. Рабочие места должны быть
оборудованы столами для возможности работы с документами. стульями,
креслами, информационными табличками с указанием номера кабинета,



фамилии, имени, отчества сотрудника, осуществляющего предоставление
муниципЕцьной услуги.

39. Помещения МФI-{ оборулуются согласно требованиям постановления
Правительства Российской Федерации от 22 rcкабря 2012 года Ns l37б <Об

утверждении правил организации деятельности многофункчион;UIьных центров
для предоставления государственных и муниципЕцьных услуг).

40. Показателями доступности и качества муниципальной услуги
являются:

1) качество муниципальной услуги:
ПД: КП / (КП + КН) х l00, гле
КП - количество предоставленных администацией муниципаJIьных услуг

в соответствии с настоящим административным регламентом;
КН - количество жалоб на неисполнение муниципальной услуги;
2) доступность и своевременность предоставления муниципальной

услуги:
Пк: к1 / (к1 + к2 + к3) х 100, где
К1 - количество своевременно предоставленных администрацией

мУниципалЬныхУслУгВсоотВетстВииснастояЩиМадМиllистратиВныМ
регламентом;

К2 - количество предоставленных администрацией муниципаJIьных услуг
ВсоотВетствииснастояЩиМадМинистративнымреГлаМентомснарУшениеМ
установленного срока;

кз - количество необоснованных отказов в предоставлении

муниципальной услуги администрацией в соответствии с настоящим

административным регламентом.
4|. Количество взаимодействий заявителя с сотрудниками

администрации при предоставлении муниципальной услуги и их

продолжительность: не ограничено в пределах срока предоставлеlIия

муниципальной услуги.
42. Заявителям предоставлена возможность получения информачии о

ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием

информационно-коммуникационных технологий, возможность получения

*у*r"чrп-u"ой услуги в МФЦ (в том числе в полном объеме),

Показатели доступности и качества муilиципальllой услуги. в том
числе количество взаимодействий заявителя с должtrостными лицами при

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительпость,
возможность получеllия ишформации о ходе предоставления

мунпципальной услуги, в том числе с использованием информациоltно-
коммуникационнь!х технологий, возможtrость либо tlевозпtожность
получения муниципальной услуrш в пlногофуltкциоllаль}lом центре

предоставления государствеllllых и муrIиципальпых услуr (в том чlлсле в
полном объеме)



иные требования, в том ч]tсле учитываlошие особенности

предоставлепия муrrиципальной услуги tlo экстерриториалыlому
прrrнципу (в случае, если услуга предоставляется по

экстерриториальному принчипу) и особенности предоставлеllllя
муниципальной услуги в электронttой форме

4з. Уведомление о планируемом сносе объекта капитального

стоительства, уведомление о завершенном сносе объекта капитального

.фоrr.пч.r"u' й*., быть направлено в элек,тронной форме через Епгу,
рпгу.

44. Обращение за предоставлением муниципальной услуги в электроннои

форме осуществляется с использованием электронных документов,

подписанныХ элекгронной подписью в соответствии с требованиями

Федерального закона от б апреля 20ll года Ns 63-ФЗ <Об электронной

подписи)), постановления Правительства Российской Фелерачии от 25 июня

2012 года Ns б34 <о видах электронной подпис}l, использование которых

допускаетсЯ при обращеНии за получением государственных и муниципаJIьных

чслчг)).' 
45. Сведения о муниципzrльной услуге размещаются на ЕПГУ, РПГУ в

порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федераltии

отz+.l0.z0llJф86l<офелеральныхГосУдарственныхинформаЦионных
системах, обеспечивающиХ предоставление в электроннойt форме

государственных и муниципальных услуг (осуществление функчий)>,' 
4-6. Зu"""rелям обеспечивается возможность получения на ЕПГУ, РПГУ

информаuии о ходе предоставления муниципаJIьной услуги,
47, Иные требования, в том числе учитыва|ощие особенности

предоставления муниципarльной услуги по экстерриториальному принципу, не

предъявляются.

III. Состав, последователыIость ]l срок1| выполнеllия
адмипистративllых процедур (лействlrй), требоваllrlя к порядку их

выполllения, в том числе особенности выполtlения административных
процедур (действий) в электрошной форме

Перечень адм и Il и страти Bll ы х rlроцедур

48. Предоставление муниципальной услуги включает в себя

последовательность следующих административных процедур:
1) прием и регистрация уведомления и документов, необходимых для

предоставления муницип€шьной услуги;
2) рассмотрение уведомления и документов, необходимых для

предоставления муниципЕlльной услуги ;



Прием и регистрация уведомления и докумеlrтов, llеобходимых
для предоставления муItиципалыlой услуги

49. Основанием для начаJlа администрати вной процедуры является

поступление в админисlрацию, МФЦ уведомления и документов,
предусмотренных пунктом |7 или 18 настоящего адм инистрати вного

регламента, способами, предусмотренными пунктом l9 настоящего
административного регламента.

50. Сотрулник администрации, МФЦ, ответственный за прием и

регистрацию корреспонденции, обеспечивает прием и регистрацию
уведомления и документов в соответствии с правилами делопроизводства в

день обращения заявителя.
5l. Результатом административной процедуры является прием и

регистрация уведомления и документов, необходимых для предоставлеllия
муниципальной услуги.

52. По результатам административной процедуры сотрудник
администации, мФц, ответственпый за прием и регистацию
корреспонденции, в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем приема

и регистрации уведомления и документов, передает их сотруднику
администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Рассмотрение уведомления и документов, пеобходимых для
предоставления мупиципальной услуги

53. основанием для начала администрати вltой прошедуры является

постУплениесотрУдникУадминистрации'отВетственноМУзапредоставление
муницип€rльной услуги, зарегистрированных уведомления и документов,

54.1. При посryплении уведомления о планируемом сносе объекта

капитального строительства сотрудник администрации, ответственный за

предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня с

момента получения зарегистрированных уведомления и документов:

54.1.1. проводит проверку на наличие полного пакета документов,

указанных в пункте 17 настоящего административного регламента;
54.|,2, в случае непредставления заявителем результатов и материаJlов

обследования объекта капитального строительства, проекта организации работ

по сносу объекта капитtшьного строительства, запрашивает их у заявителя

путем выдачи (направления) запроса способом, которым представлено

уведомление о планируемом сносе;
54.1.3, формирует и направляет межведомственные запросы о

предоставлении в администрацию документов (их копий или свелений,

содержащихся в них), предусмотренных пунктом 20 настоящего

административного регламента, в государственные органы, органы местного

З) выдача заявителю документов по результатам предоставления
муниципальной услуги.



самоуправления и подведомственные государственным органам или органам

местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся

указанпые документы в соответствии с нормативными правовыми актами

РоссийскоЙ Фелерачии, нормативными правовыми актами Тульской области,

муниципЕшьными правовыми актами, если заявитель не представил указанные

докуN{енты самостоятельно.
54.2. Сотрудник администрации, ответственный за предоставление

муниципальной усrryги, в течение одного рабочего дня с момента получения

ответов на запросы, направленных в соответствии с пунктами 54,1,2" 54,1,3,

настоящего административного регламента, прово,ttит проверку документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, на нzLпичие

оснований для откЕLза, предусмотренных пунктом 24,1 , настоящего

административного регламента,
54.3. В случае наJIичия оснований для отказа, предусмотренных пункто]\!

24.1. настоящего административного регламента, сотрудник администрации,

ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного

рабочего дня с момента окончания проверки документов подготавливает

заявителю проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной

услуги и обjспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом

администрации' 
йствия является мо,ги вированtt ы й

54.4. Результатом администативного де]

отказ В предоставлении муниципальной услуги, подписанный уполномоченным

должностным лицом администрации,
54.5. В случае отсутствия оснований для отказа, пре,цусмотрен ных

пУнктоМ24.|.насТояЩеГоаДМинистратиВноГореГлаМента'СоТр};:lНик
администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в

течение двух рабочих дней с момента окончания проверки документов:

54.5.1. обеспечивает размещение уведомления о планируемом сносе

объекта капитального строительства и приложенных документов в

информаЦионнойсистемеобеспеченияГраДострои'ге.ltьнойдеятелЬности;
54.5.2. осуществляет подготовку проекта уведомления о TaKoN,l

размещении в инспекцию Тульской области по государственному

архитектурно-строительному надзору и проект извешения заявителя о приеме

уведомления о планируемом сносе объекта капитаJIьного строlлтельства }l

обеспечивает их подписание уполномоченным должностным лицоNl

администрации.
54.6.РезУльтатомадминистративногодействияяВляютсяподписанные

уполномоченным должностным лицом администрации уведомление в

инспекцию Тульской области по государственному архитектурно-

строительному надзору о размещении уведомления о планируемом сносе

объекта капительuого строительства и приложенных документов в

информационной системе обеспечения градостроительной деятельности и

извещение о приеме уведомления о планируемом сносе объекта капитального

строительства.



55.1. Пр" поступлении уведомления о завершении сноса объекта
капитаJIьного строительства сотрудник администрации, ответственный за

предоставление муниципЕrльной услуги, в течение лвух рабочих дней с момента
поступления зарегистрированных уведомления и документов проводит их
проверку на наJIичие оснований для отказа, предусмотренных пунктом 24.2.

настоящего административного регламента.
55.2. В случае наJIичия оснований для отказа, предусмотреtIных пунктом

24.2. настоящего административного регламента, сотрудник администрации,
ответственный за предоставление муниципаJIьной услуги, в течение двух

рабочих дней с момента окончания проверки документов осуществляет

подготовку проекта мотивированного отказа в предоставлении муниципальной

услуги и обеспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом

администрации.
55.3. Результатом административного деЙствия является мотивированный

отк€в в предоставлении муниципальной услуги, подписанный уполномоченным
должностным лицом администрации.

55.4. В случае отсутствия оснований для отказа, предусмотренных

пунктом 24.2. настоящего административного регламента, сотрудник
администрации, ответственный за предоставление муниципz}льной услуги, в

течение трех рабочих дней с момента окончания проверки документов:
55.4.1. обеспечивает размещение уведомления о завершении сноса

объекта капитaцьного строительства в информаtlионной системе обеспечеttия

градостроительной деятельности;
55.4.2. осуществляет подготовкУ проекта уведомления о таком

размещении в инспекцию Тульской области по государственному

архитектУрно-строительномУнаДзорУипроектаизВеЩенияЗаявителяоприеМе
уведомления о завершении сноса объекта капитального строительстl]а и

обеспечивает их подписание уполномоченным должностным лицом

администрации.
55.5. Результатом административного действия являются подписанные

уполномоченным должностным лицом администрации уведомление в

инспекцию Тульской области по государственному архитектурно-

строительному надзору о размещении уведомления о завершении сноса объекта

капитtцьного строи.l.ельства в информационной системе обеспечения

градостроительной деятельности и извещение о приеме уведомления о

завершении сноса объекта капитЕцьного строительства,

5б, основанием для начала административной проttедуры является

посТУплениесотрУДникУадминистрации'отВетстВенноМУзапреДоставление

"у"йч"п-r"ой услуги, подписанных уполномоченным должностным лицом

администрации уведомления в инспекцию Тульской области по

государственному архитектурно-строительному надзору о размещении

выдача заявителю документов по результатам предоставления
муниципальшой услуги



уведомления о планируемом сносе (о завершении сноса) объекта капитtulьного
'.rрБrr"п".r"ч 

" ""фЬрrационной 
системе обеспечения градостроительноil

деятельности, извещения о приеме уведомлеI{ия о l1ланируемом сносе

(завершении сноса) объекта капитаJIьного строительства или мотивированного

отказа в предоставлении муниципальной услуги,
57. Сотрудник администрации, ответственный за предоставление

муниципшIьНой yany.", в течение одного рабочего дня с момента получения

документов, указанных в пункте 56 настояшего администативного реглаNлеllта,

направляет уведомление в адрес инспекции Туrrьской области по

государственному архитектурно-строительному надзору о размешении

уведомления о планируемом сносе (о завершении сноса) объекта капитального
'.rрБ"r.пr.r"u 

" ""фЬрrационной 
системе обеспечения градостроительноГt

деятельности, а в адрес заявителя извещение о приеме уведомления о

планирУеМомсносе(озаВершениисноса)объектакапиталЬноГосТроителЬства
ltn" t,rоirurрованный отказ в предоставлении муницип€rльной услуги,

58. Результатом административной процедуры является направление в

адрес заявителя извещения о приеме Уведоrt{ления о планируемом сносе

(завершениисноса)объектакапит€lлЬногостроительстваилиМотиВированноГо
отказа в предоставлении муницип€tльной услуги способом, определенным им в

уведомлении.

порядок осуществления в электронной форме, в том числе

с использованием ЕПГУ' РПГУ адмиl|Ilстративных процедур

59. Подача заявителем документов, необходимых для предоставления

муниципtшьной услуги, а также получение заявителем результата

предоставления муниципальной услуги может осуществляться в электронной

форме через ЕПГУ, РПГУ.
60.ФормироВаниезапросазаявителеМосУЩес.гВляетсяпосредствоМ

заполнения электронной формы запроса на Епгу, рпгу без необходимости

дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме,
61. Форматно-логическая проверка сформированного запроса

осуществляется автоматически после заполнения заrlвителем каждого из полеii

электронной формы запроса. При выявлении HeKoppeKTtIo заполненI-1ого поля

электронной форr", запроса заявитель уведомляется о характере выявленной

ошибки и порядке ее устранения посредством информачионного сообцения

непосредственно в электронной форме запроса.
62, При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов,

необходимых для предоставления муниципмьной услуги;
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление
совместного запроса несколькими заявителями (описывается в случае
необходимости дополнител ьно);



в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму
запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до нач€uIа ввода
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной
государственной информационной системе <Единая система идентификации и

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информаuионно-
технологическое взаимодействие информачионных систем, используемых для
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной

форме> (далее - единая система илентификации и аутентификачии), и

сведений, опубликованных на ЕПГУ, РПГУ, в части, касающейся сведений,
отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной

формы запроса без потери ранее введенной информачии;
ж) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным им

запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных

запросов - в течение не менее трех месяцев.
бз. Сформированный и подписанный запрос направляется в

администрацию посредством ЕПГУ, РПГУ.
При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по

которому в личном кабинете заявителя будет представлена информачия о ходе

выполнения указанного запроса.
б4. Администрация обеспечивает прием и регистрацию документов,

необходимых для предоставления муниципЕцьной услуги, без необходимости

повторного представления заявителем таких документов в письменной форме.
Срок административной процедуры: один рабочий день.
65. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема

и регистрации администрацией электронных документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги.
66. После принятия запроса сотрудником администрации,

уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, запросу в личном

кабинете заявителя посредством Епгу, рпгУ присваивается статус

<регистрация заявителя и прием документов>.
67. Использование Епгу, рпгУ гарантирует неразглашение и

сохранность конфиденциальной информации, достоверность сведений за счет

использования в электронной системе электронных подписей, полученных в

доверенном удостоверяющем центре.
68. Заявитель вправе Пол)п{ить результат предоставления муниципirльнои

услуги в форме документа на бумажном носителе в течение срока действия

результата предоставления муниципшIьной услуги,
69. Заявитель имеет возможность получения информачии о ходе

предоставления муниципальной услуги,



информачия о ходе предоставления муниципальной услуги направляется

заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения

выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с
использованием средств ЕПГУ, РПГУ по выбору заявителя.

70. При предоставлении муниципЕrльной услуги в электронной форме
заявителю направляется уведомление об окончании предоставления

муниципальной услуги либо tлотивированный отказ в предоставлении

муниципальной услуги.
7l. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и

качество муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ.

Порялок исправления допуlцеtlных опечаток и ошибок R вьlданных R

результате предоставлепия пrуниципалыlой услуги докуtrtеllтах, порядок
выдачи дубликата докумепта, выданного по результатам предоставления

муllиципальнои услуги

72. Основанием для исправления технической ошибки в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах является

поступление в администрацию з,цвления об исправлении технической ошибки
(приложение 1).

73. При обращении в администрацию за исправлением технической
ошибки заявитель представляет:

заявление об исправлении технической ошибки;

документы, свидетельствующие о наличии технической ошибки и

содержащие правильные данные;
оригинarл документа, выданного в результате предоставление

муниципальной услуги, в котором содержится техническаrl ошибка.
74. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем в

письменной форме посредством личного обращения в администрациIо, в том
числе через МФЦ, либо посредством почтового отправления с уведомлением о

врr{ении.
75. Заявление об исправлении технической ошибки и документы,

предусмотренные пунктом 73 настоящего административного регламента.
регистрируются в администрации в день их поступления.

76. Рассмотрение заявления об исправлении технической ошибки
осуществляется сотрудником администрации, ответственным за
предоставление муниципальной услуги.

77. Результатом рассмотрения заявления об исправлении техническоii
ошибки является направление заявителю исправленного документа, выданного
в результате предоставления муниципаJIьной услуги, способом, определенныI\,
им в заявлении об исправлении технической ошибки, в срок не превышающил"l
пяти рабочих дней со дня поступления и регистрации заявления об
исправлении технической ошибки.

Оригинал документа, выданного в результате предоставления
муниципальной услуги, в котором содержится техническая ошибка, после



направления заявителю исправленного документа, выданного в результате
предоставления муниципальной услуги, не возвращается.

78. Основанием для получения дубликата документа, выданного по

результатам предоставления муниципаJIьной услуги, является поступление в

администацию соответствующего заявления (приложение 2).

79. Заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам
предоставления муниципаJIьной услуги, подается заявителем в письменной

форме посредством личного обращения в администрацию, в том числе через

МФI_{, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

80. заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам
предоставления муниципальной услуги, регистрируется в администрации в

день его поступления.
8l. Рассмотрение заявления о выдаче дубликата документа, выданного по

результатам предоставления муниципальной услуги, осуществляется

сотрудником администрации, ответственным за предоставление

муниципальной услуги.
82. Результатом рассмотрения заявления о выдаче дубликата документа,

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является

направление заявителю документа, выданного по результатам предоставления

муниципz}льной услуги, с отметкой (дубликат> способом, определенным им в

заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам

предоставления муниципальной услуги, в срок не превышающий пяти рабочих

дней со дня поступления и регистрации соответствующего заявления,

IY. Формы контроля за исполнением административного регламента

порялок осуrцествленlля текуlllего коllтроля нал соблюдеlIиспr и

исполнениемотВетственныМиДолжностllымилtlцамиположеItиii
административного регламента и ипых нормативtlых правовых аlсгов,

у"rчrчuпruчющих требования К предоставлениtо мупиципальной услуги, а

такясе принятием решений ответственным и лицам и

83. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги

осУЩестВляетрУкоВодительстрУктУрноГоподразделенияаДМинистрации'
отВетстВенногозанепосреДстВенноепреДостаВленИеМУНиципаJIЬноиУслуГи.

84. Предметом контроля являются выявление и устранение наруrrrений

порядка рассмотрения заявления, объективность и тщательность проверки

сведений, обоснованнОсть и законНость предлаГаемых для принятия решений

по запросам и обращениям.
BS. Пр" выявлении в ходе текущего контроля нарушений, установленного

административным регламентом, порядка предоставления муниципальной

йпr* или требовuпйй .u*о"одurельства РоссийскоЙ Фелераttии руковоJlитель

структурного подразделения администрации принимает меры по устранению

,u*"* 
"uруraний 

и направJUIет в адрес представителя нанимателя предложения



о применении или неприменении мер дисциплинарной ответственности

отношении лиц, допустивших соответствуюшие нарушения,

в

порялок и периодпчtlость осуществлеl!ия плаIrовых и вIlеплаrtовых

проверок полноты и качества предоставления муниципалыlоli

услуги, в том числе порядок и формы l(оltтроля за полнотой lr

качествоlrl предоставленIlя муrlи цt|палыtой услуги

86. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаJIьной

услуги вкJIючает в себя проведение проверок, выявление и устранение

нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на

o.ii.ru"" и (или) бездействие должностных лиц администрации, принятие

решениЙ и подготовку ответов на указанные обращения,

87. Контроль за предоставлением муниципt}льной услуги проводится

главой администрац ии или заместителем главы администрации в форме

реryлярных проверок соблюдения и исполнения сотрудниками администраци1,1

положений настоящего административного регламеI{та, утвержденных llланов

работ, определяющих порядок выполнения процедуры,

88. Проверки моryт быть плановыми и внеплановыми, При проверке

моryт рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлениеN,|

"у"rцrп,алurой 
услуги, или вопросы, связанные с исполнением той илtr ttHoii

алминистративной процедуры' Проверка TaK)ie может проводtlться по

*о"*рarrо"у обращению заявителей или иных заинтересован ных ллlц,

периодичность осуществления текущего контроля устанавливается

руководителем структурного подразделеЕия администрации,

ответствепность дол,кностных лиll за реrшеtlия и действия

(безлействие), припимаемые (осушествляем ые) в холе

предоставления муниципальной услуги

89. Муниципа.ltьные служащие администрации, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность

за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, соблюдение

послеДоВателЬностиисрокоВиспоЛненияадМинистратиВныхпроцеДУр'
установленных настоящим административным регламентом и иными

нормативными правовыми актами, в которых определены требования к

предоставлению муниципаJIьной услуги.
90. .Д,олжностные лица администрации, ответственные за организацию

предоставления муниципальной услуги, несут персонaцьную ответственность

за предоставление муниципЕrльной услуги в соответствии с настояшим

адМинистратиВнымреглаМентомииныминорМатиВныМипраВоВыМиактаМи'
устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги, за

обеспечение полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
9l. Ответственность муниципальных служащих адмиllистрации,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их



Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля над предоставлением муниципальной услуги, в том числс со

стороны грая(дан, их объедrtнеllий и орrанизаuпй

92. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется

должностными лицами администрации, а также заявителями, указанными в

пункте 2 настоящего административного регламента, и иными лицами, чьи

права или законные интересы были нарушены действиями (безлействием)

должностных лиц администрации, принимаемыми ими решениями.
93. Граждане, их объединения и организации вправе направить в

администрацию в порядке осуществления контроля за предоставлением
муниципшIьной услуги замечания и предложения по улучшению качества

предоставления муниципальной услуги.

Информаuия для заинтересованных лиц об их праве
на досудебное (внесулебное) обжалован ие действий (безлействия)

и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе п редоста BJIelr ия
муниципалыlой услугlt

94. При предоставлении муниципальной услуги заявитель и иные

заинтересованные лица имеют право подать жалобу на действие (безлействие)

и (или) решение администрации и (или) должностных лиц администрации,

осуществляемое или принятое в ходе предоставления муниципальной услуги
(дшее - жалоба).

органы местного самоуправления, организации и уполllомочеllrlые
па рассмотрение {алобы лица, которым может быть шаrlравлеltа

?калоба заявителя в досудебном (внесулебном) порялке

95.органомМестногосамоУпраВления,вкоторыйможетбытьнаправлена
жалоба, является администрация.

96.Жалобанарешениеидействие(безДействие)руковолителя
структурного подразделения администрации подается заместителю главы

uдrrп"arрuции (непосредственно координир}rющему и контролирующему

деятельность структурного подразделения администрации),

должностных регламентах в соответствии с требованиями действующего
федерального законодательства.

V. fl,осулебный (внесулебlrый) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципал b.lyIo услугу!
многофункчионального центра предоставленtlя государствеtI llы х l|

муниципальных услуг, а также их должllостных л1lll нли lrtуllиll1lпаJьllых
служащих



97. Жалоба на решение и действие (безлействие) заместителя главы

администрации подается главе администрации.
98. Жалоба на решения и действия (безлействие) администрачии,

должностного лица администрации, муниципальных служащих, руководителя
структурного подразделения администрации может быть подана заявителем

через МФI_[.

Способы информирования заявllтелей о порялке подачи и

рассмотрепия жалобы, в том числе с Ilспользованием ЕПГУ, РПГУ

99. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается
на официальном сайте администрации в информационно-

телекоммуникационной сети <Интернет>, Епгу, рпгу, а также

предоставляетсянепосредственнодолжностныМилицамиадМинистрациипо
телефонам для справок, а также электронным сообщением по адресу,

указанному заявителем.

Перечень llормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (впесудебного) обжалования решенrtй ll действий

(безлействия) оргаllа, предоставляrощего муниципал ьпую

услуrу, а также его должностных лиll

l00. Порялок досудебного (внесулебного) обжмования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а

также его должностных лиц реryлируется следующими нормативными
правовыми актами:

Федеральным законом от 27 июля 20l0 года Jф 2l0-ФЗ <Об организачии
предоставления государственных и муниципальных услуг);

Федеральным законом от 26 июля 2006 года Jф l35-ФЗ <О защите
конкуренции));

постановлением правительства Тульской области от 31.10.20l2 Jф 62l (О
Порядке подачи и рассмо,грения жалоб на решения и действия (безлействие)

органов исполнительной власти Тульской области и их должностных лиц,
государственных гражданских служащих органов исполнительной власти
Тульской области, а также на решения и действия (безлействие)
многофункчионЕшьньц центров предоставления государственных ll
муницип.rльных услуг, работников многофункчионiuьных центров).

l01. Информация, предусмотренная в настоящем разделе, подлежит
обязательному размещению на ЕПГУ, РПГУ.

\
\Начальник управления

архитектуры и градостроител
ý

к
11$
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С.И. Ист,омнll

ФЕ сь
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Ilриложение l

к аllмиliистативЕому регламенту предоставления муниципальной

услуги (Направлекие уведомленtiя о планируемом сносе объекта

капитального строительства ll уведомления о зааершении сноса
объекта капитмьного сl,роительства)

Главе администрации муни ципального образования

заявитель
(фамилил. имя. отчсство (прll нillичли) фlt tичсскоIо Jпца-

либо аименование орmнизации.

по.]товып адрес. гелефх)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении техническоЙ ошибки

Прошу исправить техничесц/ю ошибку в выданном документе

(рекви]rш локуvенm. вы,lашноrо s ре-tультате пре,lостав]lеllUя м!нfillllпаlьноП yc-,l!t|l)

Исправленный документ прошу
(вручrrъ лично, направить по месту фактrrческоrо прожива ия (месry llа,\ождеllпя) по почтс. представиlъ через МФll)

Приложения: Ila
(докумекгъl, свидст€льст!ующие о llаJtични технической ошябхя и содсрl{ашие пр8r нльн rе ,!aн.lцe )

заявитель
(полпись, расшифровка полписи)

(( )

Начальник управлеrtия
архитектуры и градостроит С.И. Истомиll

листах.

г.



[lриложение 2

х адмикистративному регламенту предоставления муниципальной

услуги <направление уведомления о планируемом сносе объекта

капитаJIьного стоительстаа lt уведомления о зааершении сноса
объекта капtлтмьного с,iроительства))

Главе администрации муниципального образования

заявитель
(фамиjlllя, llttя. отчество (lIpll llаrltчлх) 4пl,]liчсскоlо :lxIla.

либо наllмснование органliзаltии.

потювыП адрес, телсфн)

(рскsизиты докуменm)

,,Щубликат документа, выданного по результатам предоставления
муниципальной услуги

(вр}лlиь лично, ншDавrrь

заявитель

, про
по iaесrу фокrического прх(ива иI (месry яахФкден ия) по почте. предсms}rrь чере] МФЦ)

(( )) г

Начальник управления
архитекryры и градостро

iя 0 4Фе

С.И. Истомина
о

.з'Zэ

с о ý

ЗАЯВJIЕНИЕ
о выдаче дубликата документа, выданного по результатам

предоставлениJI муниципальной услуги

Прошу выдать дубликат _

(поlпltсь. расulхфроsка пo,,tIlllclt)


