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Муниципальный служащий должен исполнять следующие функциональные обязанности:

 1. Запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований.

2. Беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения Администрации о назначении проверки посещать территорию и расположенные на ней многоквартирные дома, наемные дома социального использования, помещения общего пользования в многоквартирных домах; с согласия собственников помещений в многоквартирном доме посещать жилые помещения и проводить их обследования; проводить исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю.

3. Выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований.

4. Составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями обязательных требований, рассматривать дела об указанных административных правонарушениях и принимать меры по предотвращению таких нарушений.

5. Направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.

6. Своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

7. Соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится.

8. Проводить проверку на основании распоряжения Администрации, органа муниципального контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением.

9. Осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя.

10. Вносить изменения в Административный регламент исполнения администрацией муниципального образования город Новомосковск муниципальной функции по осуществлению муниципального жилищного контроля.

11. Заполнять отчетную  информацию по форме № 1-контроль по осуществлению муниципального жилищного контроля.

12. Своевременно вносить информацию о плановых и внеплановых проверках в единый реестр проверок и государственную информационную систему жилищно-коммунального хозяйства (далее – ГИС ЖКХ).

13. Своевременно актуализировать и осуществлять контроль за правильностью размещения сведения о муниципальной функции в Реестре государственных услуг (функций) Тульской области.

14. Составлять административные протоколы согласно 388-ЗТО от 09.06.2015, осуществлять ведение реестра составленных протоколов об административных правонарушениях, соблюдать сроки передачи административных протоколов в административную комиссию, направлять определения (извещения) о назначении времени и места составления административного протокола, направлять копию протокола административного правонарушения, в случаях их составления в отсутствие граждан, должностных лиц, юридических лиц, направлять копию определения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении.

15. Осуществлять ведение реестра мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования город Новомосковск

16. Готовить ответы на обращения граждан, организаций, учреждений по вопросам входящим в компетенцию управления муниципального контроля (далее – Управления).
17. Участвовать  в комиссии по выявлению бесхозных объектов и определению возможности их обслуживания.

18. Участвовать в разработке муниципальных правовых актов, программ, методической документации.  

19. Оказывать консультативные услуги населению по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

20. Осуществлять контроль и мониторинг за соблюдением правил благоустройства территории муниципального образования город Новомосковск.

21. Выполнять при необходимости в установленном руководителем порядке функциональных обязанностей других сотрудников Управления, иных поручений в рамках, возложенных на Управление задач и функций.

